Senatsverwaltung
fiir Umwelt, Mobilitat, B E R L I N i

Verbraucher- und Klimaschutz

Hinweise zur Bedienung

Hinweise zum Online-Antrag

¢ auf Erlaubnis zur Sondernutzung 6ffentlichen StraBenlandes nach § 11 des Berliner
StraBengesetzes (BerlStrG),

¢ auf Genehmigung von Gehwegiiberfahren fiir voriibergehende Zwecke nach § 9(4) BerlStrG

¢ sowie auf Ausnahmegenehmigung nach § 46 Abs. 1 Satz 1 Nr. 8 und 9 der StraBenverkehrs-
Ordnung (StVO) i.V.m. § 13 BerIStrG

Zielgruppe

Unternehmen und natiirliche Personen/Privatpersonen, die 6ffentliches StraBenland (z.B. Gehwege,
StraBen und Platze) in Anspruch nehmen wollen

1. flr bauliche MaRkRnahmen auf Anliegergrundstiicken (Baustelleneinrichtungsfléichen gemal
§ 11 Abs. 3 und 11 BerlStrG)

2. fir sonstige Nutzungen, die nicht verkehrlichen Zwecken dienen (Gemeingebrauch

beeintrachtigende Sondernutzungen nach §§ 10, 11 BerlStrG)

flr Gehwegliberfahrten fiir voriibergehende Zwecke nach § 9 Abs. 4 BerIStrG sowie

4. fir sondernutzungsrelevante Ausnahmegenehmigungen des Strallenverkehrsrechts (z.B. fiir
das Abstellen von Gegenstanden bzw. das Anbieten von Waren/Dienstleistungen u.v.a.m.)
nach § 46 Abs. 1 Satz 1 Nr. 8 und Nr. 9 StVO i.V.m. § 13 BerlStrG.

w

Ausfiillen des Formulars
Die Bedienung der Online-Formulare wurde benutzerfreundlich konzipiert.

Die mit Stern (*) markierten Felder sind sog. Pflichtfelder. Das bedeutet, hier sind zwingend
Eintragungen zu machen, andernfalls kann das Formular nicht erstellt oder versandt werden. Sie
kénnen in den einzelnen Seiten des Formulars jederzeit vor- und zuriickblattern. Zudem kdnnen Sie
Ilhre Arbeit unterbrechen und Ihre Eingaben zwischenspeichern oder die Eingaben zu einem Antrag
ganzlich abbrechen.

Zum Zwischenspeichern kdnnen Sie eine HTML-Datei auf Ihrem Rechner in einem Dateiverzeichnis
Ihrer Wahl abgelegen. Per Doppelklick auf diese Datei kdnnen Sie die Bearbeitung an der
unterbrochenen Stelle jederzeit fortsetzen. Wenn Sie lhre Eingaben speichern, haben Sie auch die
Moglichkeit, wiederkehrende Eingaben in dieser Datei zu hinterlegen. Bei einer erneuten
Antragstellung Gbernehmen Sie die bereits gespeicherten Daten in das Formular. Auf diese Weise
kénnen Sie lhre Antragstellung vereinfachen.

Einreichen des Antrags

Nachdem Sie alle Schritte zur Dateneingabe erfolgreich vollzogen haben, kénnen Sie das Formular
auf Ihrem Rechner speichern, ausdrucken, unterschreiben und per Post oder Fax an die die im
Formular eingetragene zustdndige Behorde senden. Bitte vergessen Sie dabei nicht die notwendigen
Anlagen (z.B. Leitungsauskiinfte, Lageplane oder ggf. Vollmachten) mitzusenden.

Antrage fir Sondernutzungen nach § 11 BerlIStrG sowie fiir Gehwegtliberfahren fir voriibergehende
Zwecke nach §9 (4) BerlStrG kdnnen Sie unmittelbar per Knopfdruck bei der angegebenen Behorde
online einreichen. Dazu missen Sie zunachst alle einzureichenden Unterlagen als Dateien zum

Formular ,hochladen®. Nach Abschluss aller Eingaben im Formular haben Sie daher die Moglichkeit,
mehrere Dateien der Formate pdf, png, jpg als Anlage Ihrem Antrag beizufligen, z.B. Lagepladne, 0.3.



Bitte beachten Sie, dass Dateien nur bis zu einer GréRe von 5 MB pro Datei und von 10 MB pro
Antrag akzeptiert werden. Das erfolgreiche Einreichen wird Ihnen per Meldung am Bildschirm sowie
per E-Mail (sofern von lhnen angegeben) mit anhdngendem Antrag (als pdf) quittiert. Der
eingereichte Antrag wird mit einem Zeitstempel — der Ubermittlungsnummer — versehen. Diese dient
nur der Identifikation bei technischen Problemen und ist auch in der pdf-Datei enthalten. Sie haben
die Moglichkeit, Ihre Eingaben als html-Datei auf Ihrem Rechner zu speichern, falls Sie den Antrag
spater in gleicher Form oder abgewandelt erneut stellen wollen.

Fiir Antrage auf Ausnahmegenehmigungen nach § 46 Abs. 1 Satz 1 Nr. 8 und Nr. 9 StVOi.V.m. § 13
BerlStrG wird die online-Einreichung zu einem spéateren Zeitpunkt realisiert, sobald die
Voraussetzungen dafiir geschaffen sind. Bis dahin kénnen Sie solche Antrdge nur ausdrucken und
unterschrieben per Post einreichen.

Bescheid

Der Bescheid des StraRen- und Griinflichenamtes bzw. des Ordnungsamtes wird lhnen wie bisher auf
dem Postweg Gbermittelt.

Sicherheit und Datenschutz

Im Rahmen der Online-Antragstellung werden die Antragsdaten elektronisch an die von lhnen
angegebene Behorde weitergeleitet. Der Datenaustausch im Internet erfolgt vollstandig
verschlisselt. Die tibertragenen Informationen kénnen nicht durch Unbefugte gelesen werden. Eine
Bestitigungs-E-Mail wird unverschliisselt (ibertragen; wenn Sie die unverschliisselte Ubertragung
Ihres Antrags an Ihre E-Mail-Adresse vermeiden wollen, geben Sie keine E-Mail-Adresse fir die
Empfangsbestatigung ein.

Das Land Berlin stellt das Online-Formular mit der zur Erfiillung seiner 6ffentlichen Aufgaben
erforderlichen Sorgfalt zur Verfligung. Eine standige Verfligbarkeit des Formularservers kann nicht
zugesagt werden. So bleiben Sie selbst - auch bei Verwendung des unentgeltlichen Online-Formulars
- fiir die Einhaltung der erforderlichen Form und fiir die Rechtzeitigkeit des Antragseingangs bei der
Behorde verantwortlich. Ein Anspruch auf Schadensersatz wegen der Nichtverfligbarkeit des Online-
Zuganges auf Erstattung eventueller Mehrkosten, auch Dritten gegentiber, ist ausgeschlossen.

Wegen Wartungsarbeiten am Formularserver ist dieser unter Umstdanden mittwochs zwischen 8:00
und 9:00 Uhr nicht erreichbar.

Flr sonstige Schaden, die aus der Bereitstellung des Formulars oder bei dessen unentgeltlicher
Nutzung entstehen, haftet das Land Berlin nur im Falle von Vorsatz oder grober Fahrlassigkeit.

Ansprechstelle und Hilfe bei Problemen

Bei Problemen mit der Nutzung des Formularservers kénnen Sie sich an die VISS-Geschaftsstelle
der Senatsverwaltung fiir Umwelt, Mobilitat, Verbraucher- und Klimaschutz wenden:

Service-Telefon: 030/9025-1125

(Die Nummer ist zu den (blichen Birozeiten erreichbar.)

E-Mail-Adresse: viss-info@senumvk.berlin.de

(Schildern Sie uns Ihr Anliegen und senden uns, falls moglich, einen Screenshot, sodass wir die
Bearbeitung ggfs. beschleunigen kdnnen.)



