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Gemeinsame Geschéaftsordnung fur die Berliner Verwaltung, Besonderer Teil (GGO II)
hier: Neuerlass und weitere Hinweise

Anlage

1 Am 8. September 2015 hat der Senat die beigefligte Gemeinsame Geschéaftsordnung fir
die Berliner Verwaltung, Besonderer Teil (GGO II) (ABI. S. 2062) erlassen. Die Vorschriften tre-
ten am 1. Oktober 2015 in Kraft.

2  Die bisherigen Vorschriften der GGO Il haben sich bewéhrt und werden weitgehend fortge-
schrieben. Wesentliche Anderungen betreffen die elektronische Vorgangsbearbeitung sowie
eine grundlegende Uberarbeitung des Anhangs 2 zur GGO Il mit dem Fragenkatalog zur Ge-
setzesfolgenabschatzung.

3 Die einzelnen Anderungen kénnen der Gegeniiberstellung der geanderten Vorschriften
sowie den diesbeziiglichen Begriindungen in Anlage 2 entnommen werden.

Hervorzuheben sind die Anderungen in § 10 GGO Il liber die Vorbereitung von Senatsvorlagen
einschliel3lich notwendiger Chef- und Einigungsgespréche.

Mitzeichnungen sind innerhalb von zwei Wochen und gegebenenfalls mit konkreten Ande-
rungswinschen zu erteilen. Sofern eine Mitzeichnung nicht oder nur unter Vorbehalt erklart
wird, sind die entsprechenden Schreiben der Senatskanzlei parallel elektronisch zu Gbermitteln.

Notwendige Chef- und Einigungsgespréache sind kinftig innerhalb von drei Wochen durchzufih-
ren. Zu Einigungsgesprachen mit dem Regierenden Blrgermeister bzw. der Regierenden Blir-
germeisterin tibermittelt die federfiihrende Senatsverwaltung den Beteiligten eine Ubersicht der
Mitzeichnungsvorbehalte und legt das Ergebnis des Chefgespréachs dar. Der Regierende Bur-
germeister bzw. die Regierende Birgermeisterin kann Einigungsgesprache im Einzelfall an die



Ebene der Staatssekretare und Staatsssekretarinnen delegieren. In diesen Fallen obliegt die
Fuhrung des Einigungsgesprachs dem Chef bzw. der Chefin der Senatskanzlei.

Eine wesentliche Anderung betrifft im Weiteren die Einbringung von Senats- und RdB-Vorlagen
(8 12, 8 17 GGO II). Die Vorlagen werden kunftig elektronisch ausgefertigt. Die eigenhandige
Unterschrift der oder des Unterzeichnenden auf der Ausfertigung der Vorlage entfallt. Die origi-
nale Vorlage wird damit das im SiDok-Sitzungsdienst eingestellte Dokument sein. Die Senats-
und RdB-Vorlagen sind hierbei grundsatzlich nur Uber die Verbindungsstellen in das Verfahren
einzustellen.

4  Eine Aktualisierung der Muster zur GGO Il durch die Senatskanzlei — Geschaftsstelle des
Senats erfolgt in Kirze. Die neuen Muster werden dann auch im Rahmen des Internet-
Informationsangebots zur GGO Il der Senatsverwaltung fir Inneres und Sport zur Verfligung
gestellt.

5 Weitere Hinweise aus gegebenem Anlass
5.1 Schriftliche Anfragen

Artikel 45 Absatz 1 Satz 4 VvB bestimmt, dass Schriftliche Anfragen durch den Senat grund-
sétzlich innerhalb von drei Wochen schriftlich zu beantworten sind und nicht allein wegen ihres
Umfangs zuriickgewiesen werden dirfen.

Das Wort ,grundsatzlich” steht fir den Regelfall. Abweichungen davon kénnen nur in atypischen
Ausnahmeféllen in Betracht kommen. Diese sind bei lebensnaher Betrachtung nicht wahr-
scheinlich, sodass bei der Beantwortung prinzipiell von der Drei-Wochen-Frist auszugehen ist.

Fir die Einhaltung der Drei-Wochen-Frist ware es auch ohne Bedeutung, wenn sich die oder
der anfragende Abgeordnete unmittelbar gegentiber der Verwaltung ggf. mit einer langerfristi-
gen Bearbeitung zugunsten umfassenderer Ausfiihrungen einverstanden erklaren wiirde.

Die Antwortpflicht des Senats verlangt von diesem eine Antwort, die wahrheitsgemaf und so
vollstandig wie (im Rahmen der Fristvorgabe) moglich ist. Um seiner Antwortpflicht nachzu-
kommen, muss sich der Senat um die Beschaffung potentiell in der Verwaltung verfugbarer In-
formationen bemihen. Dies schlief3t auch die Durchfiihrung von Abfragen in anderen Verwal-
tungsbereichen ein. Eine allgemein feststellende Annahme, der Sachverhalt lasse sich in der
Frist nicht beantworten oder ein von vornherein erfolgter Verzicht auf eine Datenabfrage ohne
hinreichende Begriindung sind unzureichend.

Werden Abfragen bei anderen Stellen notwendig, sind diese unverziglich elektronisch zu ver-
anlassen. Dabei sind die Abfragen prazise zu formulieren. Ggf. sollen geeignete Dokumente fur
die Rickmeldung bereitgestellt werden (z. B. bei gleichartigen Datenabfragen mehrerer Stellen
durch Vorgabe einer einheitlichen Meldetabelle). Es ist darauf zu achten, dass der Bearbei-
tungsaufwand fur die Beteiligten gering gehalten wird, Verstandnisprobleme vermieden werden
und den beteiligten Stellen durch eine gut aufbereitete Abfrage eine schnelle Beantwortung
maoglich ist.

Soweit dem Senat eine vollstandige Beantwortung trotz seines Bemuhens nicht moglich ist, trifft
ihn im Rahmen der Beantwortung der Anfrage eine Begriindungspflicht. Die Begriindung muss
nachvollziehbar die Tatsachen und Bewertungen darlegen, die fur die unvollstandige Beantwor-
tung urséchlich sind. Aus der Antwort soll das Bestreben des Senats hervorgehen, die Fragen
der Abgeordneten umfassend zu beantworten.
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Formulierungsbeispiel:
~Senatsseitig werden keine regelmafligen Statistiken zu den erfragten Daten gefihrt.”

Variante 1: ,... Aus dem vorliegenden Datenanteil lassen sich nach gegenwartigem Stand
keine allgemeinen Schlussfolgerungen bezogen auf die Gesamtheit der Falle ableiten.”

Variante 2: ,.... Aus den teilweise vorliegenden Daten lassen sich folgende Schlussfolge-
rungen ziehen ..."

Die Verwaltungsabstimmung ist so einfach und schnell wie mdglich vorzunehmen. Eine Zuliefe-
rung von Textbeitragen oder Daten begriindet keine férmliche Mitzeichnung. Die vorgenom-
menen Verwaltungsabstimmungen sind im Vorgang unter Angabe der Namen der Ab-
stimmungsbeteiligten aktenkundig zu machen. Auf Mitzeichnungen ist grundsatzlich zu verzich-
ten, andernfalls sind die Griinde aktenkundig zu machen.

5.2 Beteiligungspflichten bei der Erstellung von Regelungsentwiirfen

Fur Regelungsvorhaben des Senats sind unterschiedliche Beteiligungspflichten zu beachten.
Die Erfordernisse sind in jedem Einzelfall zu prifen und zu entscheiden. Nach § 8 GO Sen sind
bei Gesetzen und Rechtsverordnungen stets der Regierende Birgermeister bzw. die Regieren-
de Birgermeisterin sowie das fur Justiz zustandige Senatsmitglied zu beteiligen. An der Vorbe-
reitung von Gesetzentwirfen, die den Geschéftsbereich mehrerer Senatsmitglieder berih-

ren, hat die federfihrende Senatsverwaltung die anderen Senatsverwaltungen friihzeitig, soweit
erforderlich und zweckmaRig, schon vor dem Beginn des Mitzeichnungsverfahrens zu beteili-

gen.

Daneben kdnnen ggf. verschiedene gesetzliche Beteiligungen notwendig werden, z. B.

— Berliner Beauftragter fur Datenschutz und Informationsfreiheit nach § 24 Absatz 1 Satz
3 des Berliner Datenschutzgesetzes (Regelungen betreffend Verarbeitung von perso-
nenbezogenen Daten),

— Berliner Beauftragter fir Menschen mit Behinderung nach 8§ 5 des Landesgleichbe-
rechtigungsgesetzes,

— Beauftragter des Senats fir Integration und Migration nach 8 5 des Partizipations- und
Integrationsgesetzes des Landes Berlin,

—  Spitzenorganisationen der Gewerkschaften und Berufsverbande nach § 83 des Lan-
desbeamtengesetzes.

Gesetzentwirfe des Senats sind spatestens zum Zeitpunkt, zu dem betroffene Kreise unterrich-
tet werden (8 39 Absatz 3 GGO Il — Anhorung beteiligter Fachkreise und Verbande), auch dem
Abgeordnetenhaus zuzuleiten (vgl. entsprechendes Muster zur GGO Il). Bei Rechtsverordnun-
gen entscheidet nach 8§ 48 Satz 3 GGO Il das zustandige Senatsmitglied nach pflichtgemalem
Ermessen bei einer Verbandebeteiligung Uber eine gleichzeitige Zuleitung an die Fraktionen
des Abgeordnetenhauses.

Anlasslich der Beantwortung einer parlamentarischen Anfrage wurde bekannt, dass in Einzelfal-
len eine Unterrichtung des Abgeordnetenhauses nur mit erheblicher zeitlicher Verzégerung er-
folgte oder unterblieben ist. Ich gehe davon aus, dass dies aufgrund einer Unkenntnis der
Rechtslage geschah und bitte darum, alle Stellen Ihres Hauses, die mit der Erstellung von Ge-
setzesvorlagen beauftragt sind oder werden, nochmals auf die Vorgabe der Verfassung (Artikel
59 Absatz 3 VvB) und die hierzu erlassenen konkretisierenden Vorschriften hinzuweisen.
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5.3 Dezentrale Pflicht der Normprifung und Gesetzesfolgenabschatzung

Mit der im Februar 2014 erfolgten Anderung der GGO Il sind bereits die Regelungen zur ress-
ortibergreifenden Normprufung durch die beim Regierenden Birgermeister von Berlin — Se-
natskanzlei — eingerichteten Normprufstelle ersatzlos entfallen. Aufgehoben wurde nunmehr mit
dem Senatsbeschluss tber die neue GGO Il auch die Verpflichtung zur Durchfihrung des Ver-
fahrens einer probeweisen ex-ante-Anwendung des Standardkosten-Modells.

Mit den bestehenden Vorschriften des 8 35 GGO Il tiber die Gesetzesfolgenabschétzung, § 42
Absatz 2 iber die rechtsformlich einwandfreie Abfassung von Gesetzentwirfen und des § 59
Uber die Regelungen zur Abfassung von Gesetzen, Rechtsverordnungen und Verwaltungsvor-
schriften; Gesetzesfolgenabschéatzung in Verbindung mit den Anhangen 1 und 2 der GGO Il be-
stehen unverandert verbindliche Regelungen zur Normprifung. Die Senatsmitglieder sind im
Rahmen ihrer Verfahrensverantwortung verpflichtet, die Belange guter Rechtsetzung bei ihren
Regelungsvorhaben zu beachten. Es liegt insoweit auch in der Verantwortung des jeweiligen
Senatsmitgliedes, eine sachgerechte Normprifung durch organisatorische MaRnahmen inner-
halb ihres Ressorts zu unterstiitzen und damit die Durchfiihrung sicherzustellen.

Im Zusammenhang mit der Beendigung der Arbeit der Normprifstelle weist die Senats-
verwaltung fir Wirtschaft, Technologie und Forschung darauf hin, dass die einzelnen Stellen
des Landes Berlin selbstandig fur die Prifung verantwortlich sind, ob ein durch sie erfolgter Er-
lass oder die Anderung einer Rechtsnorm einen gemaf Artikel 39 Absatz 5 Teilabsatz 2 oder
Artikel 15 Absatz 7 der Richtlinie 2006/123/EG des Europaischen Parlaments und des Rates
Uber Dienstleistungen im Binnenmarkt (Dienstleistungsrichtlinie) mitteilungspflichtigen Rechts-
akt darstellt, der an die Europdische Kommission zu melden ist. Bei der Prufung sind das IT-
Verfahren ,NormAn-Online* und der Leitfaden ,DLR-Normpriifung Berlin“ zu verwenden. Einen
Zugang zu NormAnOnline stellt die

Senatsverwaltung fir Wirtschaft, Technologie und Forschung,
Referat Il B 3 — Einheitlicher Ansprechpartner,
Tel. 9(0)13-8302, normpruefung@senwtf.berlin.de,

zur Verfuigung.

Weitere Informationen zur Priifung sowie zum bei der Meldung an die EU Kommission anzu-
wendenden Verfahren finden Sie unter: http://www.berlin.de/sen/wirtschaft/europa/eu-dir.html.

6 Internet

Eine aufbereitete elektronische Fassung der neuen GGO Il finden Sie auf der folgenden Inter-
netseite: http://www.berlin.de/sen/inneres/buerger-und-staat/verfassungs-und-
verwaltungsrecht/geschaeftsordnung-der-berliner-verwaltung/ggo-ii/artikel.30096.php.

Im Auftrag
Kliem
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Senatsverwaltung fur Inneres und Sport

Gemeinsame Geschéaftsordnung
fur die Berliner Verwaltung, Besonderer Teil
(GGO 1)

Vom 8. September 2015
InnSport I A 14
Telefon: 90223-2344 oder 90223-0, intern 9223-2344

Der Senat von Berlin hat in seiner Sitzung am 8. September
2015 nachstehende Gemeinsame Geschaftsordnung fiir die
Berliner Verwaltung, Besonderer Teil (GGO II) erlassen:
Inhaltsverzeichnis

1. Allgemeines

§1 — Anwendungsbereich

II. Verkehr nach auBlen
§2 - Vertretung Berlins nach auflen

§3 - Verkehr mit Organen des Bundes

§4 - Verkehr mit Behorden anderer Bundesldnder

§5 — Abschluss von Staatsvertrigen und Verwaltungsverein-
barungen

§6 — Verkehr mit deutschen Auslandsvertretungen, mit aus-

landischen Dienststellen im Ausland und auslédndischen
Vertretungen im Inland

III. Verkehr mit dem Senat

§ 7 — Senatsvorlagen

§8 — Besprechungspunkte

§9 - Form und Gliederung der Senatsvorlagen

§ 10 — Vorbereitung von Senatsvorlagen

§ 11 — Staatssekretidrskonferenz

§ 12 — Einbringung von Senatsvorlagen

§ 13 — Ausschiisse des Senats

§ 14 — Vertretung der Senatsbeschliisse

§ 15 — Unterrichtung der Offentlichkeit

IV. Verkehr mit dem Rat der Biirgermeister
§ 16 — Beteiligung des Rats der Biirgermeister

§ 17 — Einbringung von Vorlagen an den Rat der Biirgermeis-
ter

§ 18 — Form und Gliederung der Vorlagen

§ 19 — Mitwirkung in Ausschiissen des Rats der Biirgermeister

§20 — Behandlung der Beratungsergebnisse des Rats der Biir-
germeister

V. Verkehr mit dem Abgeordnetenhaus

§ 21 — Zustindigkeit und Vertretung des Senats

§22 — Teilnahme an Sitzungen des Abgeordnetenhauses und
seiner Ausschiisse

§ 23 — Schriftverkehr mit dem Abgeordnetenhaus und seinen
Ausschiissen
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§ 24 — Vorlagen zur Beschlussfassung
§25 — Wahlvorlagen

§ 26 — Haushaltsangelegenheiten

§ 27 — Vorlagen liber Vermogensgeschifte

§28 — Vorlagen zur Kenntnisnahme und Berichte, die der
Senat von sich aus einbringt

§29 — Vorlagen zur Kenntnisnahme nach Artikel 50 VvB
§ 30 — Durchfithrung der Beschliisse des Abgeordnetenhauses
§ 31 — Schriftliche Anfragen

§ 32 — Hilfe bei der Ermittlung der finanziellen Auswirkungen
von Antrigen

§ 33 — Behandlung von Antrigen aus der Mitte des Abgeord-
netenhauses und sonstiger Verhandlungsunterlagen

§ 34 — Petitionen

VI. Mitwirkung bei der Gesetzgebung
§ 35 — Gesetzesfolgenabschitzung

§ 36 — Unterrichtung des Regierenden Biirgermeisters bezie-
hungsweise der Regierenden Biirgermeisterin

§ 37 — Beteiligung anderer Mitglieder des Senats

§ 38 — Kontaktaufnahme zu anderen Landern

§39 — Anhorung beteiligter Fachkreise und Verbande
§40 — Vertraulichkeit der Entwiirfe

§41 — Vorlage an den Senat

§42 — Vorlage an das Abgeordnetenhaus

§43 — Gesetzesantrage

§ 44 — Verlangen auf Vornahme der dritten Lesung

§45 — Verkiindung und Weiterleitung der Ausfertigungs-
urkunde

§46 — Aufbewahrung der Ausfertigungsurkunde
§47 — Priifung des veroffentlichten Wortlauts

VII. Rechtsverordnungen
§ 48 — Allgemeines

§49 — Vorbesprechung mit Ausschiissen des Abgeordneten-
hauses

§ 50 — Vorlage der Entwiirfe von Rechtsverordnungen

§ 51 — Unterzeichnung und Verkiindung

§ 52 — Vorlage an das Abgeordnetenhaus

§ 53 — Verfahren der Abstimmung zwischen Abgeordneten-
haus und Senat im Falle einer Erméchtigung im Sinne
des Artikels 80 Absatz 4 GG (sogenannte Verordnungs-
vertretende Landesgesetze)

VIII. Verwaltungsvorschriften und Rundschreiben

§ 54 — Regelungswirkung

§ 55 — Anschrift

§ 56 — Bekanntgabe von Verwaltungsvorschriften und Rund-
schreiben

IX. Veroffentlichung in amtlichen Bléttern

§ 57 — Gesetz- und Verordnungsblatt

§ 58 — Amtsblatt



X. Schlussvorschriften

§ 59 — Regelungen zur Abfassung von Gesetzen, Rechtsverord-
nungen und Verwaltungsvorschriften; Gesetzesfolgen-
abschétzung

§ 60 — Muster, Mehrabdrucke und Ubermittlungswege ein-
schlieBlich SIDOK-Fachverfahren und Erprobung elek-
tronischer Ubermittlungen

§ 61 — Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Anhang 1 — Regelungen zur Abfassung von Gesetzen, Rechts-
verordnungen und Verwaltungsvorschriften

Anhang 2 — Fragenkatalog fiir die Gesetzesfolgenabschiatzung
§35GGO 1)

Auf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zustandigkeits-
gesetzes (AZG) bestimmt der Senat:

I. Allgemeines
§ 1 — Anwendungsbereich

(1) Diese Geschiftsordnung regelt ergdnzend zum Allgemeinen
Teil der Gemeinsamen Geschaftsordnung fiir die Berliner Ver-
waltung (GGO 1) das besondere Geschéftsverfahren des Senats
mit anderen Stellen sowie zwischen den Senatsverwaltungen.
Die Regelungen gehen insoweit den Bestimmungen der GGO 1
VOr.

(2) Soweit Bezirke erméchtigt sind, Rechtsverordnungen zu er-
lassen und direkt mit dem Abgeordnetenhaus und seinen Aus-
schiissen, mit Organen des Bundes und mit Behérden anderer
Bundesldnder zu verkehren, sind die entsprechenden Regelun-
gen dieser Geschiftsordnung — gegebenenfalls analog — anzu-
wenden.

I1. Verkehr nach auflen
§ 2 — Vertretung Berlins nach aufien

Dem Regierenden Biirgermeister beziehungsweise der Regieren-
den Biirgermeisterin obliegt die Gestaltung der Beziehung nach
aullen, insbesondere im Verhéltnis zum Bund und zu den Lin-
dern sowie zum Ausland. Kontakte anderer Stellen Berlins
bedirfen der vorherigen Abstimmung mit dem Regierenden
Biirgermeister — Senatskanzlei — beziehungsweise der Regieren-
den Biirgermeisterin — Senatskanzlei — (im Folgenden als Se-
natskanzlei bezeichnet), soweit in den nachstehenden Vorschrif-
ten nichts anderes bestimmt ist.

§ 3 — Verkehr mit Organen des Bundes

(1) Der Verkehr mit dem Bundesprisidenten beziehungsweise
der Bundesprisidentin, dem Présidenten beziehungsweise der
Présidentin des Bundestags oder des Bundesrats und dem Bun-
deskanzler beziehungsweise der Bundeskanzlerin sowie der Ver-
kehr mit den Bundesministern beziechungsweise Bundesminis-
terinnen in Fillen von besonderer politischer Bedeutung ist
dem Regierenden Biirgermeister beziechungsweise der Regieren-
den Biirgermeisterin vorbehalten.

(2) Die Senatsverwaltungen verkehren in Angelegenheiten ihres
Geschiftsbereichs mit den obersten Bundesbeh6rden unmittel-
bar. Sie statten die Senatskanzlei mit den ndtigen Unterlagen
aus, wenn diese in einer Angelegenheit titig werden soll. Wich-
tige Schreiben der Senatsverwaltungen an die obersten Bundes-
behorden sind der Senatskanzlei in Kopie und grundsétzlich
mittels elektronischer Post zuzuleiten.

(3) Beabsichtigt eine Senatsverwaltung mit obersten Bundes-
behorden Verhandlungen aufzunehmen, die von besonderer
politischer Bedeutung sind, so ist diese Absicht der Senatskanz-
lei vorher mitzuteilen. Diese ist iiber den Gang der Verhand-
lungen zu unterrichten. Der Regierende Biirgermeister bezie-
hungsweise die Regierende Biirgermeisterin kann die Fithrung
der Verhandlungen selbst iibernehmen.

(4) Zum unmittelbaren Verkehr mit obersten Behorden des
Bundes bediirfen die Bezirksverwaltungen und die nachgeord-
neten Behorden und nicht rechtsfahigen Anstalten der Zustim-
mung der zustdndigen Senatsverwaltung. Die Zustimmung
kann allgemein erteilt werden.

(5) Treten im Verkehr mit Behorden des Bundes Angelegen-
heiten von besonderer Bedeutung auf, so ist die fachlich zustan-
dige Senatsverwaltung unverziiglich zu unterrichten.

§ 4 — Verkehr mit Behorden anderer Bundesléinder

(1) Der Verkehr mit den Ministerpriasidenten beziehungsweise
Ministerprasidentinnen (Biirgermeistern beziehungsweise Biir-
germeisterinnen) anderer Lander der Bundesrepublik ist dem
Regierenden Biirgermeister beziehungsweise der Regierenden
Biirgermeisterin vorbehalten.

(2) Die Senatsverwaltungen unterrichten die Senatskanzlei iiber
alle Angelegenheiten von besonderer Bedeutung, die im Verkehr
ihrer Geschiftsbereiche mit Behorden der anderen Bundes-
lander auftreten. Die Unterrichtung erfolgt durch Ubersendung
von Kopien und grundsitzlich mittels elektronischer Post.

(3) § 3 Absitze 4 und 5 gelten entsprechend.

§ 5 — Abschluss von Staatsvertriigen und Verwaltungs-
vereinbarungen

(1) Staatsvertrage werden nach Maligabe des §20 Absatz 1
AZG vom Regierenden Biirgermeister beziehungsweise von der
Regierenden Biirgermeisterin abgeschlossen.

(2) Beabsichtigt eine Senatsverwaltung, mit dem Bund oder mit
einem anderen Bundesland Verhandlungen aufzunehmen, die
zum Abschluss von Staatsvertrdgen fithren sollen oder konnen,
so ist diese Absicht der Senatskanzlei vorher mitzuteilen; diese
ist an den Verhandlungen zu beteiligen. § 3 Absatz 3 Satz 3 gilt
entsprechend.

(3) Die Zustandigkeit fiir den Abschluss von Verwaltungsver-
einbarungen richtet sich nach § 20 Absatz 2 AZG. Die Senats-
kanzlei ist rechtzeitig vor dem Abschluss zu unterrichten.

§ 6 — Verkehr mit deutschen Auslandsvertretungen, mit aus-
lindischen Dienststellen im Ausland und ausléindischen
Vertretungen im Inland

(1) Der Schriftverkehr mit den deutschen Vertretungen (diplo-
matischen, konsularischen und Handelsvertretungen) und aus-
landischen Dienststellen im Ausland ist, soweit gesetzlich nicht
anders bestimmt oder der Regierende Biirgermeister bezie-
hungsweise die Regierende Biirgermeisterin nicht Ausnahmen
zulésst, Uber die Senatskanzlei zu leiten. Die Schreiben sind der
Senatskanzlei offen mit der schriftlichen Bitte um Weiterleitung
zu iibersenden (parallel in Kopie, die grundsatzlich mittels elek-
tronischer Post iibermittelt wird). Sie sind auf Kopfbogen zu
fertigen und handschriftlich zu unterzeichnen. Schreiben und
Texten, die eine deutsche Auslandsvertretung an Behorden oder
Amtstrager im Gastland weiterleiten soll, ist von der absenden
Stelle eine —nicht zu unterzeichnende — Hoflichkeitsiiberset-
zung in die im Gastland verwendete Sprache beizufiigen. Die
jeweils aktuelle Ubersicht der an den deutschen Auslandsver-
tretungen im Schriftverkehr mit den Behorden des Amtsbezirks
verwendeten Sprachen kann bei der Senatskanzlei angefordert
werden.

(2) Fiir den Schriftverkehr mit ausldndischen Vertretungen im
Inland gilt Absatz 1 Satz 1 bis 3 entsprechend.

(3) Der Schriftverkehr mit EU-Einrichtungen und Amtstrage-
rinnen oder Amtstrigern in EU-Institutionen ist stets auf
Deutsch zu fithren, da Deutsch Amts- und Arbeitssprache ist.

(4) Soweit der Regierende Biirgermeister beziehungsweise die
Regierende Biirgermeisterin nicht in den Geschéftsverkehr ein-
geschaltet ist, sind er beziechungsweise sie und — soweit es sich
um den Geschiftsverkehr der Bezirksverwaltungen und der
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nachgeordneten Behorden und nichtrechtsfiahigen Anstalten
handelt — das fachlich zustdndige Mitglied des Senats iiber An-
gelegenheiten von besonderer Bedeutung unverziiglich zu unter-
richten.

III. Verkehr mit dem Senat
§ 7 — Senatsvorlagen

(1) Uber Angelegenheiten, die durch den Senat zu entscheiden
oder formlich zur Kenntnis zu nehmen sind, ist dem Senat von
den zustdndigen Mitgliedern des Senats eine Vorlage zu ma-
chen.

(2) Als Vorlage zur Beschlussfassung werden dem Senat alle An-
gelegenheiten unterbreitet, fiir deren Entscheidung der Senat
zustandig ist (§ 10 GO Sen).

(3) Berichte an den Senat, von denen dieser lediglich férmlich
Kenntnis nehmen soll, sind als Vorlage zur Kenntnisnahme ein-
zubringen, wenn eine Sachentscheidung durch den Senat nicht
herbeigefithrt werden soll.

(4) Vertraulich zu behandelnde Senatsvorlagen, wie zum Bei-
spiel vom Abgeordnetenhaus zu beschlieBende Vermdgens-
geschifte, Gnadenangelegenheiten und Ehrungen, sind fiir
einen ,, Vertraulichen Anhang“ zur Tagesordnung anzumelden.

§ 8 — Besprechungspunkte

(1) Soll eine Angelegenheit nur der allgemeinen Unterrichtung
oder Meinungsbildung des Senats dienen, ist sie formlos als Be-
sprechungspunkt zur Aufnahme in die Tagesordnung anzumel-
den. Mit der Anmeldung ist der Senatskanzlei eine zur Vertei-
lung an die Senatsmitglieder bestimmte Besprechungsunterlage
zu Ubermitteln; die in der Regel keiner Mitzeichnung bedarf.
Die Besprechungsunterlage kann einen Formulierungsvor-
schlag fiir das im Sitzungsprotokoll festzuhaltende Bespre-
chungsergebnis (zum Beispiel iiber das weitere Verfahren) ent-
halten. Nach Abschluss der Tagesordnung konnen Bespre-
chungspunkte nur in begriindeten, aktuellen Ausnahmeféllen
angemeldet werden, sofern deren Behandlung unabweisbar und
nicht bis zur {ibernichsten Senatssitzung aufschiebbar ist. Die
Besprechungsunterlage ist der Senatskanzlei in diesem Falle
spétestens zur Verteilung am Beginn der vorbereitenden Sitzung
der Staatssekretérskonferenz (§ 11 Absatz 2 Nummer 1) zuzulei-
ten.

(2) Vertraulich zu Behandelndes ist unter Vorlage einer Bespre-
chungsunterlage zur Erorterung fiir den ,,Vertraulichen An-
hang“ zur Tagesordnung anzumelden. Wird dabei ausnahms-
weise von der Ubermittlung einer Besprechungsunterlage ab-
gesehen, so ist die Senatskanzlei mit einem Schreiben {iber die
wesentlichen Inhalte des zu Besprechenden zu unterrichten.

§ 9 — Form und Gliederung der Senatsvorlagen

(1) In der Uberschrift der Senatsvorlage ist anzugeben, ob es
sich um eine Vorlage zur Beschlussfassung oder um eine Vorlage
zur Kenntnisnahme handelt; dies gilt auch fiir Vorlagen, iiber
die im Umlaufverfahren gemiB § 12 GO Sen Beschluss gefasst
werden soll. In der Uberschrift von Senatsvorlagen, die frither
eingebrachte Vorlagen lediglich dndern oder ergéinzen, ist dies
anzugeben. Die Nummer der Senatsvorlage wird von der Se-
natskanzlei mit der Aufstellung der Tagesordnung festgelegt.

(2) Unter ,,Gegenstand des Antrages® ist der Inhalt der Vorlage
kurz so zu bezeichnen, dass die Angabe eine Vorstellung von
dem Gegenstand der Vorlage vermittelt.

(3) Das federfiihrende Mitglied des Senats, das Bericht erstattet,
ist namentlich zu benennen. Erstatten mehrere Mitglieder des
Senats Bericht, so soll das federfithrende Mitglied des Senats an
erster Stelle angegeben werden.

(4) Der Beschlussentwurf ist in knapper, klarer und direkter
Form abzufassen.
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(5) Im Beschlussentwurf ist dem Senat eine Entscheidung da-
riiber vorzuschlagen,

1. welchen sachlichen Inhalt der beantragte Beschluss des
Senats haben soll,

2. ob, zu welchem Zweck und gegebenenfalls zu welchem spi-
teren Zeitpunkt die Angelegenheit dem Abgeordnetenhaus
oder anderen Stellen unterbreitet werden soll und

3. von welchem Mitglied des Senats der Beschluss feder-
fiihrend zu bearbeiten ist und welche Mitglieder des Senats
gegebenenfalls an der Bearbeitung zu beteiligen sind.

Wird dem Senat vorgeschlagen, vor seiner Entscheidung eine
Stellungnahme des Rats der Biirgermeister einzuholen (§ 16 Ab-
satz 1), so ist im Beschlussentwurf zu Nummer 1 vorzusehen,
dass der Senat von der Vorlage Kenntnis nimmt, dass die Vor-
lage vorerst dem Rat der Biirgermeister zu unterbreiten ist und
dass die Beschlussfassung iiber die Vorlage zuriickgestellt wird,
bis die Stellungnahme des Rats der Biirgermeister vorliegt.

(6) In der Begriindung der Senatsvorlage sind Zweck, Grundge-
danken und Auswirkungen der vorgeschlagenen Regelung dar-
zustellen und gegebenenfalls Erlduterungen zu Einzelheiten zu
geben. Die Auswirkungen der Regelung auf Frauen und Min-
ner sind darzulegen. In Senatsvorlagen {iber Gegenstande, die
fir die Zusammenarbeit mit dem Land Brandenburg von Be-
deutung sind, sind die Auswirkungen auf die Zusammenarbeit
und auf die angestrebte Zusammenfithrung der beiden Lander
zu erldutern. Das Ergebnis der Abstimmung von Rechtset-
zungsvorhaben mit dem Land Brandenburg ist aufzuzeigen.
Sofern eine Rechtsangleichung nicht mdglich ist, sind die
Griinde darzulegen. Entstehen durch den beantragten Senats-
beschluss Kostenauswirkungen auf Privathaushalte und/oder
Wirtschaftsunternehmen, so sind diese ebenfalls darzustellen.

(7) In der Begriindung von Senatsvorlagen, mit denen dem Se-
nat die Besetzung oder Ergdnzung von Gremien wie Aufsichts-
riaten, Beirdten usw. vorgeschlagen wird, sind die Namen der
bisherigen und der weiter im Amt befindlichen Mitglieder des
Gremiums sowie gegebenenfalls die Namen der vorgesehenen
Mitglieder unter Beifiigung von Lebensldufen anzugeben. Ein
von § 15 des Landesgleichstellungsgesetzes abweichender Be-
setzungsvorschlag ist zu begriinden.

(8) Unter ,,Rechtsgrundlage ist anzugeben, auf welchen Be-
stimmungen

1. die vorgeschlagene Regelung der Angelegenheit und/oder
2. die Zustandigkeit des Senats
beruhen.

(9) Unter ,,Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die
Finanzplanung" ist anzugeben und zu erldutern,

1. welche Auswirkungen auf Einnahmen und Ausgaben und
2. welche personalwirtschaftlichen Auswirkungen

von der vorgeschlagenen Regelung zu erwarten sind; dabei sind
auch die verwaltungsaufbau- und -ablauforganisatorischen Ge-
sichtspunkte darzulegen. Unter Nummer 1 sind auch die Aus-
wirkungen auf die Ausgaben anzugeben, die die unter Nummer 2
erliuterten personalwirtschaftlichen MalBnahmen haben wer-
den. Die Auswirkungen sind nach Haushaltsjahren getrennt an-
zugeben. Dabei ist auch anzugeben, inwieweit die Auswirkun-
gen bereits im Haushaltsplan und in der letzten vom Senat be-
schlossenen Finanzplanung einschlieBlich Investitionsplanung
beriicksichtigt sind. Gegebenenfalls ist anzugeben, welche MaB-
nahmen zum anteiligen oder vollen Ausgleich eingeleitet oder
beabsichtigt sind oder wie der Ausgleich sonst erreicht werden
soll; sofern dies nicht moglich ist, ist mindestens darauf hinzu-
weisen, dass die finanzielle Absicherung von den Deckungs-
moglichkeiten kiinftiger Haushaltsplane und Finanzplanungen
abhéngt. Sind weder Auswirkungen auf Einnahmen und Aus-



gaben noch personalwirtschaftliche Auswirkungen zu erwarten,
so ist dies getrennt anzugeben.

(10) Wird dem Senat vorgeschlagen, die Einbringung einer als
Anlage beigefiigten Vorlage an das Abgeordnetenhaus zu
beschlieBen, so soll an Stelle der Angaben nach den Absitzen 6,
7, 8 Nummer 1 und Absatz 9 auf die Anlage verwiesen werden.

(11) Unter ,,Mitzeichnung* ist anzugeben, welche Senatsver-
waltungen an der Vorbereitung der Senatsvorlage mitgewirkt
haben und welches Ergebnis diese Mitwirkung gehabt hat (§ 10
Absatz 3). Ist keine Mitwirkung erforderlich, entféllt dieser
Punkt.

§ 10 — Vorbereitung von Senatsvorlagen

(1) Alle Angelegenheiten, die dem Senat zur Beschlussfassung
unterbreitet werden sollen, sind zwischen den Senatsverwaltun-
gen, deren Zustandigkeit beriihrt sein konnte, so frith wie mog-
lich vor Ausarbeitung einer Senatsvorlage zu beraten, sofern
nicht im Einzelfall die Dringlichkeit der Entscheidung eine Aus-
nahme erfordert. Uber Vorhaben grundsétzlicher Art soll die
Senatskanzlei bereits in diesem Bearbeitungsabschnitt unter-
richtet werden. Schon in diesem Stadium sollen Verhandlungen
zwischen den Beteiligten (Chefgespriche) stattfinden, wenn es
zur Vermeidung spéterer langwieriger Abstimmungs- und Eini-
gungsverfahren erforderlich erscheint, den bearbeitenden Stel-
len tbereinstimmende Weisungen fiir die Behandlung einer
Angelegenheit zu erteilen. Absatz 6 gilt entsprechend.

(2) Beteiligungen (§ 7 Absatz 1, § 8 GO Sen) sind auf das unum-
gingliche Mal} zu beschranken.

(3) Beriihrt eine Angelegenheit, iiber die dem Senat eine Vorlage
zu machen ist, den Geschiftsbereich mehrerer Mitglieder des
Senats, so ist die Verfiigung zur Senatsvorlage mit den der
Senatsvorlage beizufiigenden Anlagen allen zu beteiligenden
Mitgliedern des Senats im Parallelverfahren zur Mitzeichnung
zuzuleiten. Sofern eine Vorlage die Rechte von Menschen mit
Behinderungen behandelt oder beriihrt und eine Beteiligung im
Vorfeld nicht erfolgt ist, wird die fiir die Behindertenpolitik zu-
stindige Senatsverwaltung beteiligt, die eine Stellungnahme des
beziechungsweise der Landesbeauftragten fiir Menschen mit
Behinderung herbeifiihrt und der federfithrenden Senatsverwal-
tung innerhalb von zwei Wochen zuleitet. Die beteiligten Ver-
waltungen unterrichten sich gegenseitig tiber die Mitzeichnung
oder iiber Mitzeichnungsvorbehalte. Ist die fiir Justiz zustin-
dige Senatsverwaltung am Mitzeichnungsverfahren beteiligt,
bleibt es ihr vorbehalten, nach Vorliegen der fachlich abge-
stimmten Senatsvorlage als Letzte mitzuzeichnen.

(4) Die Mitzeichnung ist innerhalb von zwei Wochen gegebe-
nenfalls durch schriftliche Ubermittlung von konkreten Ande-
rungswiinschen zu erteilen; bei NichtduBerung gilt sie nach zwei
Wochen als erteilt. Sofern die Mitzeichnung nicht oder nur un-
ter Vorbehalt erkldrt wird, sind die entsprechenden Schreiben
der Senatskanzlei in Kopie und grundsitzlich mittels elektroni-
scher Post zu iibermitteln. Den fiir Finanzen, fiir Inneres und
fur Justiz zustindigen Senatsverwaltungen sowie der Senats-
kanzlei ist bei besonders schwierigen oder besonders umfang-
reichen Vorlagen auf Antrag des Staatssekretirs beziehungs-
weise der Staatssekretirin jeweils eine um hochstens eine Woche
verlangerte Mitzeichnungsfrist einzurdumen; danach gilt die
Mitzeichnung als erteilt. Die Frist beginnt mit dem Tag, an dem
die Senatsvorlage bei den beteiligten Senatsverwaltungen ein-
geht; im Falle der fiir Justiz zustdndigen Senatsverwaltung ver-
langert sich die Frist nochmals um drei Arbeitstage.

(5) Wird die Senatsvorlage wéhrend des Mitzeichnungsver-
fahrens oder danach geéndert, so sind die Senatsverwaltungen,
die bereits mitgezeichnet haben, rechtzeitig zu unterrichten und,
soweit die Anderungen Angelegenheiten ihres Geschéfts-
bereichs beriihren, um ihr Einverstindnis zu bitten; Absatz 4
gilt entsprechend, die Frist betrdgt in diesem Falle eine Woche.

(6) Entstehen Zweifel liber die Federfiihrung oder iiber den
Umfang der Beteiligung anderer Senatsverwaltungen, so ent-
scheidet, sofern sich nicht die beteiligten Staatssekretdre bezie-
hungsweise Staatssekretdrinnen einigen, der Chef beziehungs-
weise die Chefin der Senatskanzlei.

(7) Im Mitzeichnungsverfahren nicht ausgerdumte Meinungs-
verschiedenheiten zwischen Mitgliedern des Senats sollen durch
Verhandlungen zwischen den Beteiligten (Chefgespriche) in-
nerhalb einer Frist von drei Wochen beseitigt werden. Ist keine
Ubereinstimmung zu erreichen, ist in Angelegenheiten von Be-
deutung der Regierende Biirgermeister beziechungsweise die Re-
gierende Biirgermeisterin von den Beteiligten zu unterrichten
und zu bitten, innerhalb von drei Wochen den Versuch einer
Verstandigung (§ 7 Absatz 2 Satz2 GO Sen) zu unternehmen
(Einigungsgespréch). Fiir das Einigungsgesprich {ibermittelt
die federfithrende Senatsverwaltung den Beteiligten eine Uber-
sicht der Mitzeichnungsvorbehalte und legt das Ergebnis des
Chefgesprichs dar. Der Regierende Biirgermeister beziehungs-
weise die Regierende Biirgermeisterin kann Einigungsgespriache
im Einzelfall an die Ebene der Staatssekretdre und Staatssekre-
tarinnen delegieren. In diesen Féllen obliegt die Fithrung des
Einigungsgespriaches dem Chef der Senatskanzlei beziehungs-
weise der Chefin der Senatskanzlei. Strittig gebliebene Vorlagen
konnen in die Tagesordnung zur Berichterstattung im Senat
aufgenommen werden, wenn durch eine Abstimmung zwischen
den beteiligten Senatsmitgliedern oder den Staatssekretiren be-
ziehungsweise Staatssekretdrinnen keine Streitfreiheit erreicht
werden konnte und der verbleibende Streitstand in der Vorlage
fiir den Senat entscheidbar dargestellt ist.

(8) Die Mitzeichnung erfolgt durch das Senatsmitglied oder in
dessen Vertretung durch einen Staatssekretir beziehungsweise
eine Staatssekretdrin. Dariiber hinaus kann jede Senatsverwal-
tung festlegen, wer zur Mitzeichnung befugt ist. Die Mitzeich-
nungsbefugnis ist der Senatskanzlei mitzuteilen. Die Mitzeich-
nung ist in der Regel auf einer Kopie der Verfiigung abzugeben,
kann aber auch durch ein besonderes Schreiben mit eindeutiger
Bezugsangabe erklirt werden.

§ 11 — Staatssekretirskonferenz

(1) Der Staatssekretidrskonferenz gehOren die Staatssekretére
und Staatssekretdrinnen an. Den Vorsitz in den Besprechungen
fiihrt der Chef der Senatskanzlei bezichungsweise die Chefin der
Senatskanzlei, im Verhinderungsfall die innerhalb der Senats-
kanzlei besonders geregelte Vertretung. Ist auch diese verhin-
dert, fiihrt das anwesende dienstilteste Mitglied der Staats-
sekretdrskonferenz den Vorsitz. Die Vertretung eines Mitgliedes
durch eine Abteilungsleitung ist nur ausnahmsweise und nur
mit Zustimmung des beziehungsweise der Vorsitzenden mog-
lich. Die Staatssekretire und Staatssekretidrinnen konnen in
Ausnahmefillen Angehorige ihres Geschiftsbereichs zu den Be-
ratungen hinzuziehen.

(2) In der Staatssekretirskonferenz werden beraten:

1. zur Vorbereitung der Beschlussfassung des Senats vor jeder
regelmaBigen Senatssitzung die Gegenstiande der Tagesord-
nung des Senats einschlieBlich des Vertraulichen Anhangs,

2. Angelegenheiten, deren Erorterung ein Mitglied vorge-
schlagen hat,

3. Mitzeichnungs- und Fristprobleme bei Senatsvorlagen oder
Schriftlichen Anfragen.

Der Senatskanzlei sind rechtzeitig vor der Sitzung die Bespre-
chungswiinsche (Satz 1 Nummer 2) mitzuteilen und dazu zur
Verteilung an die Mitglieder der Staatssekretdrskonferenz be-
stimmte Besprechungsunterlagen zu tibermitteln.

(3) In der Staatssekretdrskonferenz soll jeder Staatssekretir
oder jede Staatssekretidrin nach Absprache mit dem Senats-
mitglied verbindliche Erkldrungen abgeben, sodass dem Senat
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abschlieBende Entscheidungsvorschlige unterbreitet werden
koénnen. Dazu gehoren

1. Festlegung von Formulierungen, insbesondere in Be-
schlussentwiirfen und Vorlagen,

2. Erarbeitung von Verfahrensregelungen und sonstigen
MabBnahmen,

3. Entscheidungen iiber die Zuriickstellung von Vorlagen.

(4) Die Ergebnisse der Beratungen gemal3 Absatz 2 und 3 wer-
den durch die Senatskanzlei in einem Protokoll zusammen-
gefasst, das von dem beziechungsweise der Vorsitzenden zu un-
terzeichnen und den Mitgliedern des Senats noch am selben Tag
zu iibermitteln ist.

§ 12 — Einbringung von Senatsvorlagen

(1) Die Senatsvorlage ist vom federfithrenden Mitglied des
Senats — im Fall der Verhinderung vom Staatssekretir bezie-
hungsweise von der Staatssekretdrin — schlusszuzeichnen. Die
Senatsvorlage wird elektronisch ausgefertigt und enthélt die
nach der Schlusszeichnung der Verfiigung iiber die Senatsvor-
lage eingetretenen und durch die Zeichnungsberechtigten besta-
tigten Anderungen. Sie trdgt das Datum des Ausfertigungs-
tages. Das Datum ist in der Verfiigung zu vermerken.

(2) Die Senatsvorlage ist der Senatskanzlei rechtzeitig zuzulei-
ten, sodass die in § 13 Absatz 3 GO Sen bestimmten Fristen ge-
wahrt sind. Gehen die Unterlagen verspétet ein und bittet das
einbringende Senatsmitglied, die Vorlage auf die Tagesordnung
der nichsten Senatssitzung zu setzen, so hat es die Dringlichkeit
schriftlich gegeniiber dem Regierenden Biirgermeister bezie-
hungsweise der Regierenden Biirgermeisterin zu begriinden.

(3) Muss iiber eine Vorlage noch vor der ndchsten Senatssitzung
entschieden werden, kann das federfithrende Mitglied des Se-
nats den Senatsbeschluss im Umlaufverfahren (§ 12 GO Sen)
beim Regierenden Biirgermeister beziehungsweise bei der Re-
gierenden Bilirgermeisterin beantragen. Die Eilbediirftigkeit ist
zu begriinden.

§ 13 — Ausschiisse des Senats

(1) Setzt der Senat einen Ausschuss aus Senatsmitgliedern ein,
ist im Senatsbeschluss das federfithrende Mitglied zu bestim-
men, das den Vorsitz fiihrt. Bei diesem Mitglied liegt die Ge-
schiftsfithrung des Ausschusses. Die Geschéftsfithrung

1. erstellt die Tagesordnung,

2. 1adt friihzeitig zur Sitzung ein und stellt den Ausschussmit-
gliedern die erforderlichen Beratungsunterlagen zur Ver-
fligung,

3. ldsst die Beschliisse protokollieren und

4. tubersendet das Sitzungsprotokoll den Ausschussmitglie-
dern sowie der Senatskanzlei.

(2) Ist der Ausschuss zur Vorbereitung eines Senatsbeschlusses
eingesetzt, so hat das federfiihrende Mitglied des Senats das
Ergebnis der Beratungen dem Senat durch eine Vorlage zur
Beschlussfassung zu unterbreiten; die Beschlussfassung des
Ausschusses ersetzt die Mitzeichnung durch die Ausschuss-
mitglieder.

(3) Hat der Senat einen Ausschuss mit der Mal3gabe eingesetzt,
dass das vom Ausschuss gefundene Ergebnis als vom Senat be-
schlossen gelten soll, so hat das federfithrende Mitglied des
Senats das Ergebnis der Beratungen der Senatskanzlei unver-
zliglich mitzuteilen. Dieser Beschluss wird dem Protokoll der
nachstfolgenden Senatssitzung als Anlage beigefiigt.

§ 14 — Vertretung der Senatsbeschliisse

Die vom Senat gefassten Beschliisse sind fiir die Mitglieder des
Senats sowie fiir die einzelnen Geschaftsbereiche verbindlich
und gegeniiber allen in Frage kommenden Stellen sowie gegen-
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iiber der Offentlichkeit einheitlich zu vertreten, auch wenn ein-
zelne Mitglieder des Senats anderer Auffassung sein sollten.
Lasst der Gang von Verhandlungen die Anderung eines Senats-
beschlusses geboten erscheinen oder ergibt sich ein neuer Sach-
verhalt, so ist durch das zustdndige Senatsmitglied ein neuer
Senatsbeschluss herbeizufithren, mit dem der bisherige Be-
schluss unter Angabe von Beschlussnummer und -datum ge-
andert oder aufgehoben wird.

§ 15 — Unterrichtung der Offentlichkeit

(1) Entwiirfe in Angelegenheiten, die dem Senat zu unterbreiten
sind (§ 7 Absatz 1), und Senatsvorlagen diirfen vor der Verab-
schiedung durch den Senat der Offentlichkeit nur zugidnglich ge-
macht werden, wenn alle beteiligten Senatsverwaltungen einver-
standen sind. In diesen Fillen ist die Senatskanzlei zu unterrich-
ten. Bei politisch bedeutsamen Entwiirfen ist auch das Einver-
stdndnis der Senatskanzlei einzuholen.

(2) Senatsvorlagen ist der Entwurf einer Presseerkldrung beizu-
fiigen. Dies gilt nicht fiir

1. Senatsvorlagen tiber Personalangelegenheiten und Ver-
mogensgeschifte sowie Senatsvorlagen zur Kenntnis-
nahme, es sei denn, dass wegen der besonderen Bedeutung
oder aus anderen Griinden, zum Beispiel bei Benennungen
oder Bestellungen, die Offentlichkeit zu unterrichten ist,

2. Senatsvorlagen, die nach der Beteiligung des Rats der Biir-
germeister ohne wesentliche Anderungen zur abschlieBen-
den Beschlussfassung auf die Tagesordnung des Senats ge-
setzt werden,

3. Senatsvorlagen iiber Stellungnahmen zu Antragen aus der
Mitte des Abgeordnetenhauses,

4. die Vorbereitung von Sitzungen,
5. Besprechungspunkte,

6. Angelegenheiten, die im Vertraulichen Anhang zur Tages-
ordnung des Senats behandelt werden,

7. Angelegenheiten untergeordneter Bedeutung, bei denen in
Abstimmung mit der jeweiligen Pressestelle auf eine Presse-
erklarung verzichtet wird.

IV. Verkehr mit dem Rat der Biirgermeister
§ 16 — Beteiligung des Rats der Biirgermeister

(1) Stellungnahmen des Rats der Biirgermeister zu den grund-
sitzlichen Fragen der Gesetzgebung und Verwaltung (§ 14 Ab-
satz 1 Satz 1 AZG) sind einzuholen, bevor die endgiiltige Ent-
scheidung getroffen wird. Uber seine Beteiligung entscheidet bei
Angelegenheiten, die der Beschlussfassung durch den Senat
unterliegen, der Senat (§ 9 Absatz 5 Satz 2), im Ubrigen das zu-
stdndige Mitglied des Senats. Fiir die Stellungnahme des Rats
der Biirgermeister zu Gesetzesantragen aus der Mitte des Ab-
geordnetenhauses (§ 14 Absatz 1 Satz 2 AZG) gilt § 43 Absatz 3.
Nimmt der Rat der Biirgermeister bei dringenden Vorlagen des
Senats trotz dessen ausdriicklicher Bitte nicht binnen einer vom
Senat genannten angemessenen Frist von mindestens einem
Monat Stellung, kann der Senat nach Ablauf der Frist iiber die
Vorlage beschlieBen.

(2) Uber MaBnahmen der Bezirksaufsicht nach §§ 11 bis 13
AZG wird der Rat der Biirgermeister durch das fiir Inneres zu-
stindige Senatsmitglied, {iber eine Eingriffsentscheidung nach
§ 13a AZG durch das das Eingriffsrecht ausiibende Senats-
mitglied unterrichtet.

§ 17 — Einbringung von Vorlagen an den Rat der Biirgermeister

(1) Soll eine Stellungnahme des Rats der Biirgermeister her-
beigefiihrt oder eine Angelegenheit féormlich zur Kenntnis ge-
nommen werden, hat das zustdndige Mitglied des Senats eine
Vorlage einzubringen. Das Gleiche gilt, wenn der Rat der Biir-



germeister Personen als Mitglieder von Ausschiissen oder ande-
ren Gremien vorschlagen oder benennen soll.

(2) Die Vorlagen an den Rat der Biirgermeister sind von dem
federfithrenden Mitglied des Senats — im Falle der Verhinderung
vom Staatssekretir beziehungsweise von der Staatssekretdrin —
schlusszuzeichnen. Sie sind elektronisch auszufertigen und der
Senatskanzlei rechtzeitig, spatestens neun Kalendertage vor der
Sitzung des Rats der Biirgermeister, in der die Behandlung er-
folgen soll, zuzuleiten.

(3) Beruht eine Vorlage an den Rat der Biirgermeister nicht auf
einem Beschluss des Senats, gilt fiir die Mitzeichnung § 10 ent-
sprechend. Erfolgte Mitzeichnungen sind in der Ausfertigung
der Vorlage nicht abzubilden.

§ 18 — Form und Gliederung der Vorlagen

(1) In der Uberschrift der Vorlage ist anzugeben, ob es sich um
eine Vorlage zur Stellungnahme oder um eine Vorlage zur
Kenntnisnahme handelt. Vorlagen, die sich auf frither einge-
brachte Vorlagen beziehen, sollen — insbesondere im Falle des
§19 —als

,» Vorlage Nr.

— Ergdnzung der Vorlage Nr.
bezeichnet werden.

(2) Unter ,,Entwurf der Stellungnahme* ist vorzuschlagen

1. bei Vorlagen zur Stellungnahme, dass der Rat der Biirger-
meister sich mit dem Inhalt der Vorlage einverstanden er-
klart,

2. bei Vorlagen zur Kenntnisnahme, dass der Rat der Biirger-
meister von dem Inhalt der Vorlage Kenntnis nimmt.

Im Falle des § 17 Absatz 1 Satz 2 ist eine zweckentsprechende
Fassung vorzusehen; die Namen der Vorzuschlagenden werden
durch den Rat der Biirgermeister eingefiigt.

(3) Fiir die Angaben iiber Gegenstand der Vorlage, Bericht-
erstattung, Begriindung, Rechtsgrundlage sowie Auswirkungen
auf den Haushaltsplan und die Finanzplanung finden die Vor-
schriften des §9 Absatz 2, 3, 6, 7, 8 Nummer 1 und Absatz 9
entsprechende Anwendung.

(4) Hat der Senat von einer ihm unterbreiteten Senatsvorlage
vorerst Kenntnis genommen und seine Beschlussfassung bis
zum Vorliegen der Stellungnahme des Rats der Biirgermeister
zurlickgestellt (§ 9 Absatz 5 Satz 2), kann die Senatsvorlage der
Vorlage an den Rat der Biirgermeister als Anlage beigefiigt und
an Stelle von Angaben iiber Begriindung, Rechtsgrundlage und
Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die Finanzplanung
auf die Anlage verwiesen werden.

§ 19 — Mitwirkung in Ausschiissen des Rats der Biirgermeister

(1) Ist ein Ausschuss des Rats der Biirgermeister mit der Vor-
bereitung einer Stellungnahme nach § 17 Absatz 1 befasst, soll
die zustdndige Senatsverwaltung einem Wunsche des Rats der
Biirgermeister, die Geschéftsfithrung in dem Ausschuss zu tiber-
nehmen und die Vorlage mit dem Ausschussbericht vorzuberei-
ten, entsprechen.

(2) In den Beratungen des Ausschusses konnen die Mitglieder
des Senats sich durch Angehorige ihres Geschiftsbereichs ver-
treten lassen.

§ 20 — Behandlung der Beratungsergebnisse des Rats der Biirger-
meister

(1) Das Mitglied des Senats, das in der Sitzung des Rats der
Biirgermeister den Vorsitz gefithrt hat, berichtet dem Senat
ohne Vorlage iiber das Ergebnis der Sitzung. Die Beratungs-
ergebnisse zu den einzelnen Punkten der Tagesordnung werden
von der Senatskanzlei den Mitgliedern des Senats iibermittelt,
die fiir die weitere Bearbeitung zustindig sind.

(2) Hat der Rat der Biirgermeister in Angelegenheiten des Se-
nats ohne Anderungswiinsche oder Anregungen sein Einver-
standnis erkldrt oder soll im Falle des § 16 Absatz 1 Satz 4 der
Senat tiber die Vorlage beschlieBen, setzt die Senatskanzlei die
frithere Senatsvorlage zur abschlieBenden Beschlussfassung er-
neut auf die Tagesordnung des Senats. Zu Stellungnahmen des
Rats der Biirgermeister, denen gefolgt werden soll, hat das zu-
standige Mitglied des Senats unverziiglich, spitestens innerhalb
eines Monats, eine Senatsvorlage zur Ergdnzung der Senatsvor-
lage einzubringen. Soll Stellungnahmen des Rats der Biirger-
meister nicht oder nicht vollstindig gefolgt werden, beantragt
das zustindige Mitglied des Senats mit einem Aufsetzungs-
schreiben an die Senatskanzlei die erneute Einbringung der
Senatsvorlage in den Senat. Das Aufsetzungsschreiben muss die
Nichtberiicksichtigung oder teilweise Nichtberiicksichtigung
begriinden und erforderlichenfalls MaB3gaben zur Beriicksich-
tigung der Stellungnahme des Rats der Biirgermeister enthalten;
gegebenenfalls sind Austauschseiten zur urspriinglichen Senats-
vorlage vorzulegen.

(3) In Angelegenheiten nach Absatz 2, die dem Abgeordneten-
haus vorzulegen sind, ist eine Erginzung der Vorlage, der Mit-
teilung oder des Berichts an das Abgeordnetenhaus vorzuschla-
gen. Die Ergdnzung, die am Schluss der Begriindung oder, wenn
keine erforderlich ist, am Schluss des Textes der Vorlage, der
Mitteilung oder des Berichts anzubringen ist, lautet oder um-
fasst

1. wenn der Rat der Biirgermeister im Falle des § 16 Absatz 1
Satz 4 keine Stellungnahme abgegeben hat:

,Diese Vorlage (diese Mitteilung, dieser Bericht) hat unter
Hinweis auf ihre (seine) Dringlichkeit dem Rat der Biirger-
meister zur Stellungnahme vorgelegen (§14 Absatz 1
AZG). Der Rat der Biirgermeister hat binnen einer ange-
messenen Frist keine Stellungnahme abgegeben.*,

2. wenn der Rat der Biirgermeister ohne weitere AuBerung
sein Einverstdndnis erklért hat:

,Diese Vorlage (diese Mitteilung, dieser Bericht) hat dem
Rat der Biirgermeister zur Stellungnahme vorgelegen (§ 14
Absatz 1 AZG). Er hat sich mit dem Inhalt einverstanden
erklart.”,

3. wenn der Rat der Biirgermeister Vorschldge gemacht hat
und diese vollstindig beriicksichtigt worden sind:

»Diese Vorlage (diese Mitteilung, dieser Bericht) hat dem
Rat der Biirgermeister zur Stellungnahme vorgelegen (§ 14
Absatz 1 AZG). Seine Vorschldge sind vollstindig beriick-
sichtigt worden.*,

4. in allen anderen Fillen die vollstindige Stellungnahme des
Rats der Biirgermeister und die Auffassung des Senats
dazu.

(4) Stellungnahmen des Rats der Biirgermeister, die dieser im
Falle des § 16 Absatz 1 Satz 4 nach der Beschlussfassung des
Senats abgegeben hat, sind mit einem formlosen Schreiben des
zustindigen Senatsmitgliedes an den Prasidenten beziehungs-
weise die Prasidentin des Abgeordnetenhauses weiterzuleiten,
wenn das noch zweckdienlich ist.

(5) Absatz 3 Satz 2 Nummern 2 bis 4 sind sinngemaf3 auch in
den Fillen anzuwenden, in denen Vorlagen, Mitteilungen und
Berichte ohne Senatsbefassung dem Abgeordnetenhaus durch
das zustandige Senatsmitglied zu unterbreiten sind.

(6) Hat der Rat der Biirgermeister in Angelegenheiten, die der
Beschlussfassung des Senats unterliegen, Vorschlage nach § 14
Absatz 2 AZG gemacht, so hat das zustindige Mitglied des
Senats dem Senat unter Darlegung seiner Auffassung eine Vor-
lage nach den Vorschriften des Abschnitts II1 zu machen.

(7) In den iibrigen Fillen entscheidet das zustindige Mitglied
des Senats iiber die Stellungnahmen und Vorschldge des Rats
der Biirgermeister.

ABI. Nr. 39/ 25.09.2015 3 2067



(8) Werden Anregungen oder Empfehlungen des Rats der Biir-
germeister nicht aufgegriffen, so hat das federfithrende oder zu-
standige Mitglied des Senats den Rat der Biirgermeister — in der
Regel mit einer Vorlage zur Kenntnisnahme — iiber die Ent-
scheidung und ihre Griinde zu unterrichten. Die Vorlage zur
Kenntnisnahme ist bei Beteiligung des Rats der Biirgermeister
durch den Senat fiir die auf den zweiten Senatsdurchgang
folgende Sitzung des Rats der Biirgermeister einzubringen, in
den tbrigen Fillen dem Rat der Bilirgermeister binnen zwei
Monaten zu unterbreiten. Verwaltungsvorschriften sind in die-
sem Falle erst nach der Kenntnisnahme durch den Rat der Biir-
germeister zu veroffentlichen oder bekannt zu geben; dies gilt
nicht, wenn es unabweisbar notwendig ist, die Verwaltungs-
vorschriften schon vorher zu verdffentlichen oder bekannt zu
geben.

V. Verkehr mit dem Abgeordnetenhaus
§ 21 — Zustéindigkeit und Vertretung des Senats

(1) Soweit in den §§ 22 bis 53 nichts anderes bestimmt ist, sind
dem Senat vorbehalten

1. der Verkehr mit dem Abgeordnetenhaus und seinen Aus-
schiissen,

2. die Beschlussfassung iiber

a) Vorlagen, Mitteilungen und Berichte an das Abgeordne-
tenhaus,

b) Schreiben, mit denen auf Ersuchen des Abgeordneten-
hauses einem seiner Ausschiisse unmittelbar berichtet
wird.

Der Senat beschlieBt ferner iiber Schreiben an Ausschiisse des
Abgeordnetenhauses, wenn der Regierende Blirgermeister be-
ziehungsweise die Regierende Biirgermeisterin oder das zustin-
dige Mitglied des Senats wegen der besonderen Bedeutung der
Angelegenheit die Beschlussfassung beantragt (§ 10 Nummer 23
GO Sen).

(2) Wird der Senat dem Abgeordnetenhaus oder dessen Aus-
schiissen gegeniiber durch Mitglieder des Senats oder deren Be-
auftragte vertreten, so haben sie auch in den Einzelberatungen
eine Haltung einzunehmen, die den Richtlinien der Regierungs-
politik, der ihnen bekannt gewordenen Auffassung des Senats
und gegebenenfalls den besonderen Weisungen des zustdndigen
Mitgliedes des Senats entspricht.

(3) Abgeordnete, die sich zur Klarung von allgemeinen Verwal-
tungsangelegenheiten oder zur Einholung von Auskiinften un-
mittelbar an Behorden wenden, sind zu unterstiitzen. Bei der
Auskunfterteilung diirfen dienstliche Belange, Geheimhaltungs-
pflichten oder berechtigte Interessen Dritter nicht verletzt wer-
den. Uber Gespriache mit Abgeordneten ist die zustdndige
Hausleitung unverziiglich formlos zu informieren.

§ 22 — Teilnahme an Sitzungen des Abgeordnetenhauses
und seiner Ausschiisse

(1) In den Sitzungen des Abgeordnetenhauses wird der Senat
durch das Senatsmitglied vertreten, zu dessen Geschéftsbereich
der Beratungsgegenstand gehort. Bei entschuldigter Abwesen-
heit eines Senatsmitgliedes soll als dessen Vertreter ein Staats-
sekretédr oder eine Staatssekretérin seiner Verwaltung an der Sit-
zung des Abgeordnetenhauses teilnehmen.

(2) In den Sitzungen der Ausschiisse des Abgeordnetenhauses
wird der Senat durch die Mitglieder des Senats vertreten, in de-
ren Geschéifts- oder Mitwirkungsbereich die zur Verhandlung
stehende Angelegenheit fallt. Die Mitglieder des Senats konnen
Angehorige ihrer Geschéftsbereiche mit ihrer Vertretung beauf-
tragen. Uber wichtige Ergebnisse der Sitzung ist die zustdndige
Hausleitung unverziiglich formlos zu informieren.
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§ 23 — Schriftverkehr mit dem Abgeordnetenhaus und seinen
Ausschiissen

(1) Der Schriftverkehr mit dem Abgeordnetenhaus und seinen
Ausschiissen erfolgt iiber die Senatskanzlei und ist unter der
Bezeichnung ,,Der Senat von Berlin®“ zu fithren. Die Reinschrif-
ten werden vom federfithrenden Mitglied des Senats und
danach vom Regierenden Biirgermeister beziehungsweise der
Regierenden Biirgermeisterin gezeichnet. Der Senatskanzlei ist
die vom zustindigen Mitglied des Senats schlussgezeichnete
Reinschrift zusammen mit den Unterlagen fiir die Senatssitzung
zu ibersenden. Nach Schlusszeichnung der Reinschrift durch
den Regierenden Biirgermeister bezichungsweise die Regierende
Biirgermeisterin bestitigt die Senatskanzlei dies gegeniiber der
Verbindungsstelle und fordert die um die Schlusszeichnungs-
leiste vervollstindigten Mehrabdrucke an. Enthdlt die Unter-
lage gravierende formale Méangel, kann die Senatskanzlei diese
mit entsprechenden Hinweisen unbearbeitet an die einreichende
Senatsverwaltung zuriickgeben.

(2) Der Chef beziehungsweise die Chefin der Senatskanzlei
kann in Vertretung des Regierenden Biirgermeisters bezie-
hungsweise der Regierenden Biirgermeisterin insbesondere Vor-
lagen zur Beschlussfassung, Vorlagen und Mitteilungen zur
Kenntnisnahme sowie Schreiben an den Hauptausschuss und
andere Ausschiisse zeichnen; in diesen Fillen lautet die Zeich-
nungsformel:

,Der Regierende Biirgermeister
bzw. Die Regierende Biirgermeisterin

In Vertretung

Chef der Senatskanzlei
bzw. Chefin der Senatskanzlei®.

(3) Soweit Vorlagen, Mitteilungen, Berichte oder Schreiben
namens des Senats vom federfithrenden Mitglied des Senats ein-
gebracht werden, ist der Schriftverkehr unter dem Behorden-
namen des federfiihrenden Senatsmitgliedes zu fiihren; die
Reinschriften werden nur vom Mitglied des Senats gezeichnet.
Der Schriftverkehr ist iiber die Senatskanzlei zu leiten. Der Ge-
schiftsstelle des Senats sind das Original (bei Schreiben und
Vorlagen an den Hauptausschuss und dessen Unterausschiisse
auch die Verfiigung einschlieBlich Mitzeichnungen) und die je-
weils vorgesehene Anzahl von Exemplaren rechtzeitig zu iiber-
mitteln. Die Senatskanzlei priift die Vorlage auf die Erfiillung
der formalen Voraussetzungen und auf ihre inhaltliche Uberein-
stimmung mit den Richtlinien der Regierungspolitik (Artikel 58
VvB) und der sonstigen Beschlusslage des Senats. Sofern eine
redaktionelle oder inhaltliche Anderung oder eine Beratung des
Senats erforderlich ist, unterrichtet die Senatskanzlei unverziig-
lich die federfithrende Verwaltung und veranlasst dort erforder-
lichenfalls die Beantragung einer Fristverlangerung. Sofern der
Regierende Biirgermeister beziehungsweise die Regierende Biir-
germeisterin eine Senatsbefassung fiir erforderlich hélt, erfolgt
die Aufnahme in die nichstfolgende Tagesordnung fiir die Sit-
zung des Senats.

(4) Die Mitglieder des Senats verkehren mit den Vorsitzenden
der Ausschiisse des Abgeordnetenhauses unmittelbar, wenn es
sich um die Ubersendung zusitzlichen Beratungsmaterials
(Ubermittlung von Tabellen, erlduternden Auskiinften und
Dergleichen) handelt, das sich im Rahmen der vom Senat be-
schlossenen Vorlagen, Mitteilungen, Berichte oder Schreiben
hilt. Im Fall der Verhinderung des federfiihrenden Senatsmit-
gliedes konnen derartige Schreiben vom Staatssekretidr bezie-
hungsweise von der Staatssekretérin gezeichnet werden. Dem
Regierenden Biirgermeister beziehungsweise der Regierenden
Biirgermeisterin und den beteiligten Mitgliedern des Senats sind
Mehrabdrucke zuzuleiten. In geeigneten Fillen kann das zu-
siatzliche Beratungsmaterial den Ausschiissen des Abgeordne-
tenhauses auch formlos iibermittelt werden; dies gilt auch fiir
schriftliche Ausfiihrungen, die dem Abgeordnetenhaus auf



Grund von Auskunftsbegehren in Ausschusssitzungen, die in
der Sitzung nicht miindlich beantwortet werden konnten, {iber-
mittelt werden.

(5) Die Reinschriften der Vorlagen, Mitteilungen, Berichte und
Schreiben an das Abgeordnetenhaus oder seine Ausschiisse sind
einseitig und engzeilig zu fertigen. Wird in der Begriindung von
Vorlagen, Mitteilungen, Berichten oder Schreiben an das Abge-
ordnetenhaus oder seine Ausschiisse eine Rechtsvorschrift er-
wihnt, so soll deren Wortlaut in einer FuBnote oder in einer
Anlage wiedergegeben werden.

(6) Die vom Senat beschlossenen Vorlagen, Mitteilungen, Be-
richte und Schreiben an das Abgeordnetenhaus oder dessen
Ausschiisse diirfen auch in der Begriindung von keiner Stelle
der Verwaltung geéindert werden. Erweist sich nachtriglich eine
Anderung als erforderlich, so ist ein erneuter Senatsbeschluss
herbeizufiihren. Notwendige Anderungen ohne materielle Be-
deutung kénnen im Einvernehmen mit dem Regierenden Biir-
germeister beziehungsweise der Regierenden Biirgermeisterin
und den beteiligten Mitgliedern des Senats vorgenommen wer-
den; der Senat ist nachtrédglich zu unterrichten. Dies gilt nicht
fiir Schreibfehler.

(7) Uber die vom Senat beschlossenen Vorlagen, Berichte, Mit-
teilungen oder Schreiben in Durchfithrung von Beschliissen des
Abgeordnetenhauses oder seiner Ausschiisse soll das Abgeord-
netenhaus oder der zustandige Ausschuss unmittelbar nach Be-
schlussfassung unterrichtet werden.

§ 24 — Vorlagen zur Beschlussfassung

(1) Senatsvorlagen iiber Vorlagen zur Beschlussfassung an das
Abgeordnetenhaus ist der Entwurf der Vorlage zur Beschluss-
fassung beizufiigen.

(2) Das Vorblatt zur Vorlage an das Abgeordnetenhaus soll, um
den Beteiligten eine moglichst rasche Information iiber den Be-
schlussgegenstand zu erleichtern, in Kurzform {iber das Pro-
blem, die vorgeschlagene Losung, die moglichen Alternativen,
das Ergebnis der nach §35 vorzunehmenden Rechtsfolgen-
abschitzung, Auswirkungen auf die Gleichstellung der Ge-
schlechter (ausgenommen bei Vorlagen gemifl den §§ 26 und
27), die Kostenauswirkungen auf Privathaushalte und/oder
Wirtschaftsunternehmen, die Gesamtkosten, die Auswirkungen
auf die Zusammenarbeit mit dem Land Brandenburg und gege-
benenfalls iiber die flichenméBigen Auswirkungen und die Aus-
wirkungen auf die Umwelt unterrichten sowie einen Hinweis
auf die Ressortzustandigkeit innerhalb des Senats fiir Federfiih-
rung und Beteiligung enthalten.

(3) Fiir die Angabe des Gegenstandes der Vorlage sowie die
Abfassung der Begriindung und die Angaben der Rechtsgrund-
lage und der Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die
Finanzplanung gelten die Bestimmungen des § 9 Absatz 2, 6,
7, 8 Nummer 1 und Absatz 9 sinngemdl3. § 9 Absatz 6 Satz 2 ist
nur fiir Vorlagen anzuwenden, in denen auch im Vorblatt
(Absatz 2) Ausfithrungen erforderlich sind. Entsteht Flachen-
bedarf oder sind Auswirkungen auf die Umwelt zu erwarten, so
ist dies unter den Gliederungsiiberschriften ,,FlichenméfBige
Auswirkungen® oder ,,Auswirkungen auf die Umwelt* geson-
dert darzustellen. In Vorlagen an das Abgeordnetenhaus und
dessen Ausschiisse sind auch die Gesamtkosten (einschlieBlich
landeseigener Grundstiicke und Flachen) anzugeben.

§ 25 — Wahlvorlagen

Uber die dem Abgeordnetenhaus zu unterbreitenden Wahlvor-
lagen beschlieBt der Senat, wenn er die vom Abgeordnetenhaus
zu wihlenden Personen namentlich vorzuschlagen hat. Den
Wahlvorlagen sind die Lebensldufe der Vorgeschlagenen bei-
zufligen. Wahlvorlagen ohne namentlichen Vorschlag bringt das
federfithrende Mitglied des Senats namens des Senats beim
Abgeordnetenhaus ein.

§ 26 — Haushaltsangelegenheiten

(1) Bedarf die Aufhebung von Sperren der Einwilligung des
Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses, ist dem Hauptaus-
schuss eine Vorlage zur Beschlussfassung zu unterbreiten. Die
Vorlage ist vom zustdndigen Mitglied des Senats in Abstim-
mung mit der fiir Finanzen zustindigen Senatsverwaltung
namens des Senats unter Beachtung des § 23 Absatz 3, § 24 Ab-
satz 2 und 3 einzubringen.

(2) Bei Haushaltsiiberschreitungen (iiber- oder auBBerplanmafi-
gen Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen) sowie bei
Einnahmeverzichten in grundsétzlichen oder finanziell bedeut-
samen Féllen haben die Senatsverwaltungen und die Bezirke in
Verbindung mit der fir Finanzen zustdndigen Senatsverwal-
tung vorab das Einvernehmen mit dem Hauptausschuss des
Abgeordnetenhauses herbeizufithren. Dienen die Haushalts-
uberschreitungen der Erfiillung gesetzlicher Verpflichtungen
oder machen die Umsténde sofortiges Handeln erforderlich, ist
der Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses unverziiglich
nachtraglich zu unterrichten.

(3) Auf Falle, in denen im Laufe eines Haushaltsjahres zusitz-
liche Ausgaben fiir nichtplanméBige Dienstkrifte zugelassen
werden sollen und insoweit eine kiinftige Erweiterung des Stel-
lenrahmens vorgesehen ist, findet Absatz 2 entsprechende An-
wendung.

§ 27 — Vorlagen iiber Vermogensgeschiifte

(1) Vorlagen, mit denen nach § 64 Absatz 2 Satz 1 oder § 65 Ab-
satz 6 Satz 1 LHO die Einwilligung des Abgeordnetenhauses zu
Vermogensgeschiften einzuholen ist (Vermogensvorlagen iliber
Grundstiicksgeschifte, Vermogensvorlagen iiber Beteiligungen
an privatrechtlichen Unternehmen), werden dem Abgeord-
netenhaus durch den Senat als Vorlagen zur Beschlussfassung
(§ 24) unterbreitet. Sie enthalten oberhalb der Uberschrift den
Vermerk ,,Nicht zur Veroffentlichung bestimmt und in der
Uberschrift den Hinweis darauf, dass es sich um eine Vorlage
nach § 38 GO Abghs handelt.

(2) Werden dem Abgeordnetenhaus zur Unterrichtung nach
§ 64 Absatz 3 oder nach § 65 Absatz?2 Satz2 oder Absatz 3
Satz2 LHO Vorlagen zur Kenntnisnahme (§ 28) unterbreitet,
sind sie entsprechend Absatz 1 Satz 2 zu kennzeichnen, soweit
es sich nicht um den in regelmiBigen Abstinden vorzulegenden
Bericht iiber die Beteiligungen des Landes Berlin handelt.

§ 28 — Vorlagen zur Kenntnisnahme und Berichte, die der Senat
von sich aus einbringt

(1) Senatsvorlagen tber Vorlagen, durch die dem Abgeord-
netenhaus eine Angelegenheit lediglich zur Kenntnis gebracht
werden soll (Vorlagen zur Kenntnisnahme), und Senatsvorlagen
uiber Berichte, die der Senat iiber Angelegenheiten von besonde-
rer Bedeutung dem Abgeordnetenhaus schriftlich zu erstatten
und gegebenenfalls miindlich zu begriinden wiinscht (§ 41 Ab-
satz 1 GO Abghs) ist der Entwurf der Vorlage zur Kenntnis-
nahme oder des Berichts beizufiigen.

(2) Fiir die Angabe des Gegenstandes der Vorlage gilt § 9 Absatz 2
sinngemaDB.

(3) Einer Senatsbefassung bedarf es nicht, wenn mit der Vorlage
an das Abgeordnetenhaus lediglich eine Unterrichtung iiber
Angelegenheiten vorgenommen werden soll, die nicht einer
formlichen Beschlussfassung des Senats unterliegen. Fiir den
Schriftverkehr mit dem Abgeordnetenhaus gilt in diesen Fillen
§ 23 Absatz 3.

§ 29 — Vorlagen zur Kenntnisnahme nach Artikel 50 VvB

(1) Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus frithzeitig
und vollstandig in Angelegenheiten von grundsitzlicher Bedeu-
tung bei Vorhaben in der Zustdndigkeit des Senats (Artikel 50
Absatz 1 Satz1 VvB) und Angelegenheiten der Europiischen
Union, soweit das Land Berlin daran beteiligt ist (Artikel 50
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Absatz 1 Satz2 VvB). Er unterrichtet das Abgeordnetenhaus
iiber Gesetzesvorhaben des Bundes (Artikel 50 Absatz 2, erste
Alternative VvB) sowie Angelegenheiten der Europiischen
Union (Artikel 50 Absatz 2, zweite Alternative VvB), soweit der
Senat an ihnen mitwirkt. Staatsvertrige werden dem Abgeord-
netenhaus vor ihrer Unterzeichnung zur Kenntnis gegeben
(Artikel 50 Absatz 1 Satz3 VvB). Unterzeichnete Staatsver-
trage werden dem Abgeordnetenhaus zur Zustimmung vor-
gelegt (Artikel 50 Absatz 1 Satz4 VvB). Fiir unterzeichnete
Staatsvertrdage gelten §§ 41 und 42.

(2) Das Abgeordnetenhaus wird iber Bundesratsinitiativen des
Landes Berlin durch Vorlagen zur Kenntnisnahme unterrichtet.

§ 30 — Durchfiihrung der Beschliisse des Abgeordnetenhauses

(1) Die Senatskanzlei leitet die vom Abgeordnetenhaus gefass-
ten Beschliisse unverziiglich den Mitgliedern des Senats zu, die
nach der Geschiftsverteilung des Senats fiir die Durchfithrung
eines Beschlusses federfithrend oder daran beteiligt sind. Bei
Meinungsverschiedenheiten iiber die Federfithrung entscheidet
der Chef beziehungsweise die Chefin der Senatskanzlei. Die Be-
schliisse sind dem Senat in der auf die Sitzung des Abgeord-
netenhauses folgenden Senatssitzung zur Kenntnis zu geben;
Anderungen gegeniiber der von der Senatskanzlei festgelegten
Federfithrung sind in dieser Sitzung zu beschlieBen. Ob iiber
Mitteilungen zur Kenntnisnahme und Berichte in Erledigung
eines Plenarbeschlusses der Senat beschlieBt oder das feder-
fiihrende Senatsmitglied sie ohne Senatsbefassung namens des
Senats beim Abgeordnetenhaus einbringt, entscheidet der Senat
auf Vorschlag des Chefs der Senatskanzlei beziehungsweise der
Chefin Senatskanzlei.

(2) Das Mitglied des Senats, das nach Absatz 1 federfiihrend ist,
hat das zur Durchfiihrung des Beschlusses Erforderliche zu ver-
anlassen. Stehen der Durchfithrung des Beschlusses Bedenken
entgegen, so hat es einen Beschluss des Senats herbeizufiihren.

(3) Das Abgeordnetenhaus ist innerhalb der von ihm gesetzten
Frist, bei Fehlen einer Befristung innerhalb von drei Monaten,
tiber die MaBnahmen zu unterrichten, die zur Durchfithrung ei-
nes von ihm gefassten Beschlusses getroffen worden sind. Kon-
nen diese Fristen aus Griinden, die in der Sache liegen, nicht
eingehalten werden, so ist dem Abgeordnetenhaus vor ihrem
Ablauf ein Zwischenbericht zu geben. Bei Berichten an das Ab-
geordnetenhaus ohne vorherige Senatsbefassung gilt die Mit-
zeichnungsfrist von § 10 Absatz 4. In Zwischenberichten soll
iber das berichtet werden, was bisher in Durchfithrung des Ab-
geordnetenhausbeschlusses veranlasst worden ist. Ferner sind
die Griinde anzugeben, die dazu gefiithrt haben, dass die Durch-
fihrung des Beschlusses noch nicht abgeschlossen werden
konnte. Hinweise auf Meinungsverschiedenheiten sind zu ver-
meiden. Ist zu iibersehen, dass innerhalb der nédchsten drei
Monate kein Schlussbericht gegeben werden kann, so soll der
Zeitpunkt genannt werden, zu dem mit dem Schlussbericht ge-
rechnet werden kann. Kann kein Termin genannt werden, so ist
innerhalb von drei Monaten unaufgefordert der nichste Zwi-
schenbericht oder der Schlussbericht zu geben.

(4) Ist eine Vorlage zur Beschlussfassung erforderlich, so gilt
§ 24. Mitteilungen zur Kenntnisnahme an das Abgeordneten-
haus und Schreiben, mit denen auf Ersuchen des Abgeordne-
tenhauses einem seiner Ausschiisse unmittelbar berichtet wird
(§ 21 Absatz 1 Satz 1 Nummer 2 Buchstabe b), sind vom Senat
oder namens des Senats vom federfithrenden Mitglied des
Senats (Absatz 1 Satz 3 und 4) einzubringen; Absatz 1 Satz 4
gilt entsprechend. Zwischenberichte, mit denen ohne AuBerun-
gen zur Sache lediglich Fristverlingerung erbeten wird, sind
vom federfithrenden Mitglied des Senats unter Beachtung des
§ 23 Absatz 3 einzubringen. Wird nach dem zweiten derartigen
Zwischenbericht eine weitere Zwischenberichterstattung er-
forderlich, so ist der Vorgang als Besprechungspunkt zur Staats-
sekretdrskonferenz anzumelden und iiber die Griinde zu berich-
ten, die einen erneuten Zwischenbericht notwendig machen.
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(5) Fiir die Uberschrift in Mitteilungen zur Kenntnisnahme ist
in der Regel der Wortlaut des zugrunde liegende Beschlusses des
Abgeordnetenhauses zu verwenden. Dies gilt nicht fiir Uber-
schriften von appellativem Charakter und fiir solche, die den
Berichtsauftrag irrefiihrend, missverstidndlich oder unsachlich
bezeichnen. In diesen Fillen sind die Senatsverwaltungen ge-
halten, dem Sprachgebrauch des Senats angemessene oder dem
sachlichen Bezug zum Inhalt entsprechende Uberschriften
selbst zu formulieren und den urspriinglichen Text in Klam-
mern hinzuzusetzen. Unter der Uberschrift ist die Nummer der
Drucksache des Abgeordnetenhauses anzugeben, auf die sich
die Mitteilung bezieht. In Zwischenberichten ist hinter der
Nummer der Drucksache das Wort ,,Zwischenbericht® einzufi-
gen; bei der endgiiltigen Mitteilung {iber die Durchfithrung des
Beschlusses ist hier das Wort ,,Schlussbericht“ einzufiigen.

(6) In der Mitteilung ist zunéchst der Wortlaut des Beschlusses
anzufithren, der ihr zugrunde liegt; sodann sind die zur Ausfiih-
rung des Beschlusses ergriffenen oder beabsichtigten MalBnah-
men darzustellen. In Mitteilungen zur Kenntnisnahme ist gege-
benenfalls iiber die Gesamtkosten (einschlieBlich landeseigener
Grundstiicke und Flachen, vergleiche § 24 Absatz 3 Satz 4), die
flichenméBigen Auswirkungen und die Auswirkungen auf die
Umwelt zu unterrichten. Die Mitteilung schlieBt bei Schluss-
berichten mit der Bitte, den ihr zugrunde liegenden Beschluss
als erledigt anzusehen.

(7) Auskunftsverlangen von Abgeordneten zu den Mitteilungen
zur Kenntnisnahme (§ 46 Absatz 3 GO Abghs) sind von dem
federfiihrenden Mitglied des Senats namens des Senats unter
Beachtung des § 23 Absatz 3 und in entsprechender Anwendung
der Bestimmungen des § 31 zu beantworten.

§ 31 — Schriftliche Anfragen

(1) Schriftliche Anfragen (§ 50 GO Abghs) werden dem Senat
von dem Priasidenten beziechungsweise der Prasidentin des Ab-
geordnetenhauses iibermittelt. Die Senatskanzlei leitet sie un-
verziiglich an die betroffene Senatsverwaltung beziehungsweise
die betroffenen Senatsverwaltungen weiter. Die Zustandigkeits-
klarung erfolgt kurzfristig. Kann die federfithrende Zustindig-
keit sowie gegebenenfalls die Beteiligung weiterer Senatsver-
waltungen nicht innerhalb des ersten Arbeitstages nach Zugang
der Anfrage durch Eintrag in die elektronische Akte der Senats-
kanzlei bestimmt werden, entscheidet hieriiber der Chef be-
ziehungsweise die Chefin der Senatskanzlei spitestens am fol-
genden Arbeitstag.

(2) Die schriftliche Anfrage wird namens des Senats vom feder-
fiihrenden Mitglied des Senats nach Abstimmung mit den be-
teiligten Senatsverwaltungen grundsitzlich innerhalb von drei
Wochen schriftlich beantwortet. Hierfiir ist die schlussgezeich-
nete Antwort der Senatskanzlei spitestens am 16. Tag nach Ein-
gang der Anfrage beim Senat elektronisch zu libermitteln.

(3) Die Beantwortung soll mit den in dieser Zeit zu ermittelnden
Erkenntnissen erfolgen; sie darf nicht allein wegen ihres Um-
fangs zuriickgewiesen werden. Bei Verzogerungen sind die da-
fiir ursdchlichen Griinde in der Beantwortung darzulegen. Eine
Beantwortung kann auch durch den zustidndigen Staatssekretir
beziehungsweise die zustindige Staatssekretarin erfolgen.

(4) Das Ergebnis der so einfach und so schnell wie méglich vor-
zunehmenden Abstimmung ist auf dem Verfiigungsentwurf fiir
die Antwort zu vermerken; dabei sind die Namen der an der
Abstimmung Beteiligten anzugeben. Auf die formliche Mit-
zeichnung ist grundséitzlich zu verzichten. Sofern ausnahms-
weise Mitzeichnungen fiir erforderlich gehalten werden, sind die
Griinde aktenkundig zu machen. Bei Meinungsverschieden-
heiten, ob ein Mitzeichnungsbegehren begriindet ist, entschei-
det hieriiber der Chef der Senatskanzlei beziehungsweise die
Chefin der Senatskanzlei spétestens am folgenden Arbeitstag.
Die Mitzeichnungsfrist betrdagt drei Arbeitstage. Nach Ablauf
der Frist gilt eine Mitzeichnung als erteilt.



§ 32 — Hilfe bei der Ermittlung der finanziellen Auswirkungen
von Antriigen

Hilfe bei der Ermittlung der finanziellen oder personalwirt-
schaftlichen Auswirkungen von Antragen, die Mitglieder des
Abgeordnetenhauses erbitten (§ 10 Absatz 3 LHO), leistet das
fiir den Gegenstand des Antrages federfithrende Mitglied des
Senats im Einvernehmen mit der fiir Finanzen zustindigen
Senatsverwaltung.

§ 33 — Behandlung von Antréigen aus der Mitte des Abgeord-
netenhauses und sonstiger Verhandlungsunterlagen

Bei Antragen, die aus der Mitte des Abgeordnetenhauses ein-
gebracht werden (§ 39 GO Abghs), und soweit es keine Geset-
zesantrige sind (§43), priift die zustindige Senatsverwaltung,
ob der Senat im Abgeordnetenhaus oder in einem seiner Aus-
schiisse eine Erklarung abgeben muss oder ob sonst etwas zu
veranlassen ist.

§ 34 — Petitionen

Uber die Erledigung von Petitionen, die dem Senat zur Uber-
prifung oder mit einer Empfehlung iiberwiesen werden, ist dem
Abgeordnetenhaus binnen drei Wochen durch eine Mitteilung
zur Kenntnisnahme zu berichten. Die Mitteilung des Senats ist
unter Beachtung des § 23 Absatz 1 und 2 einzubringen. Kann
die Frist des Satzes 1 ausnahmsweise nicht eingehalten werden,
so ist in Form einer Mitteilung zur Kenntnisnahme vor Ablauf
der Frist unter Angabe der Griinde Fristverlingerung zu be-
antragen. § 30 Absatz 2, 4 Satz 3 und Absatz 5 gilt sinngeméa0.

VI. Mitwirkung bei der Gesetzgebung
§ 35 — Gesetzesfolgenabschiitzung

Die Notwendigkeit und die Folgen der beabsichtigten Recht-
setzung sind in jedem Entwurfsstadium zu priifen (vergleiche
Anhang 2). Das Ergebnis dieser Gesetzesfolgenabschit-
zung ist bei Gesetzentwiirfen des Senats auf dem Vorblatt der
Beschlussvorlage darzulegen, wobei insbesondere darzustellen
ist, ob es Alternativen zu einer Regelung durch Gesetz gibt,
durch den Vollzug des Gesetzes neue Organisationseinheiten ge-
schaffen oder Behorden mit neuen Aufgaben betraut werden.
Dabei ist auszufiihren, wie sich die erwarteten Gesamtkosten zu
dem angestrebten Gesetzeszweck verhalten.

§ 36 — Unterrichtung des Regierenden Biirgermeisters
beziehungsweise der Regierenden Biirgermeisterin

Soll ein politisch wichtiger Gesetzentwurf ausgearbeitet wer-
den, ist die Senatskanzlei zu unterrichten. Das Gleiche gilt,
wenn die Arbeit an einem solchen Gesetzentwurf durch be-
deutsame Vorgénge beeinflusst wird.

§ 37 — Beteiligung anderer Mitglieder des Senats

An der Vorbereitung von Gesetzentwiirfen, die den Geschifts-
bereich mehrerer Mitglieder des Senats berlihren, hat die feder-
fiihrende Senatsverwaltung die anderen Senatsverwaltungen
friithzeitig, soweit erforderlich oder zweckmaBig, schon vor dem
Beginn des Mitzeichnungsverfahrens, zu beteiligen.

§ 38 — Kontaktaufnahme zu anderen Léindern

(1) Bei den Vorarbeiten fiir einen Gesetzentwurf ist ein Ver-
gleich der Regelungspraxis in den anderen Lindern vorzu-
nehmen. Sofern nicht bekannt ist, wie die anderen Lander mit
der Materie umgehen, sind die entsprechenden Informationen
zu erheben.

(2) Der Landesregierung Brandenburg ist frithzeitig Gelegen-
heit zur Stellungnahme zu den Auswirkungen der vorgesehenen
Regelung auf das Land Brandenburg und die Zusammenarbeit
beider Lander zu geben. Anzustreben ist eine moglichst weit-
gehende Angleichung der rechtlichen Regelungen beider Lan-
der.

§ 39 — Anhorung beteiligter Fachkreise und Verbénde

(1) Die Vertretungen der beteiligten Fachkreise oder Verbande
konnen nach frithzeitiger Beteiligung der anderen Senats-
mitglieder bei der Vorbereitung von Gesetzentwiirfen angehort
werden, wenn und soweit dies angezeigt erscheint. Uber Zeit-
punkt, Art und Umfang der Anhdrung entscheidet das feder-
fiihrende Mitglied des Senats; soweit ein Gesetzentwurf fiir die
Richtlinien der Regierungspolitik von Bedeutung ist, hat dieses
dazu das Einverstindnis des Regierenden Biirgermeisters be-
ziehungsweise der Regierenden Biirgermeisterin einzuholen.

(2) Die anzuhorenden Stellen sollen den Wortlaut eines Gesetz-
entwurfs nur insoweit erhalten, als es zur Abgabe einer sach-
gerechten Stellungnahme unbedingt erforderlich ist. Sie sind ge-
gebenenfalls auf die Notwendigkeit vertraulicher Behandlung
hinzuweisen. Bei der Anhorung ist darauf zu achten, dass die
Entscheidungsfreiheit des Senats nicht beeintrachtigt wird.

(3) Gesetzentwiirfe (Absatz 1) oder Teile davon (Absatz 2), die
den beteiligten Fachkreisen oder Verbidnden zur Anhoérung
libermittelt werden, sind gleichzeitig den Fraktionen des Ab-
geordnetenhauses zuzuleiten. Diese Entwiirfe sind dem Prisi-
denten beziehungsweise der Priasidentin des Abgeordneten-
hauses iiber die Senatskanzlei zu {ibersenden. Das Anschreiben
ist von dem zustdndigen Mitglied des Senats schlusszuzeichnen;
darin ist anzugeben, welchen Fachkreisen oder Verbanden der
Entwurf gleichzeitig zuginglich gemacht worden ist.

(4) Die Beteiligung bestimmter Stellen in den gesetzlich vorge-
sehenen Fillen bleibt unbertihrt.

§ 40 — Vertraulichkeit der Entwiirfe

Gesetzentwiirfe diirfen vor der Verabschiedung durch den Senat
grundsitzlich weder der Presse noch amtlich nicht beteiligten
Stellen oder Personen zugénglich gemacht werden. Ausnahmen
bediirfen der Zustimmung der beteiligten Mitglieder des Senats;
in diesen Fillen ist die Senatskanzlei tiber den Gesetzentwurf zu
unterrichten.

§ 41 — Vorlage an den Senat

Uber die Einbringung von Gesetzentwiirfen beim Abgeordne-
tenhaus beschliet der Senat. Der Senatsvorlage ist der Entwurf
der Vorlage an das Abgeordnetenhaus (§ 42) beizufiigen.

§ 42 — Vorlage an das Abgeordnetenhaus
(1) Fiir das Vorblatt gilt § 24 Absatz 2 entsprechend.

(2) Ein Gesetzentwurf ist nach Mal3gabe des Anhangs 1
rechtsformlich einwandfrei zu fassen.

(3) Die Begriindung der Vorlage enthilt in einem allgemeinen
Teil eine Darstellung von Zweck, Grundgedanken und Aus-
wirkungen des eingebrachten Gesetzes und als Einzelbegriin-
dung — soweit erforderlich — Erlduterungen zu den einzelnen
Paragraphen oder Artikeln des Gesetzes. Dabei sind in den Fil-
len des § 39 die wesentlichen Ansichten der angehorten Fach-
kreise und Verbinde wiederzugeben. Externe, die auf Anfor-
derung des Senats eine schriftliche Beratungsleistung erbracht
haben, sind namentlich zu benennen. Die namentliche Benen-
nung schlieBt auch die Benennung der jeweiligen Stelle mit ein,
bei der die Externen beschéftigt sind. Hat sich die Beratungs-
leistung nur auf bestimmte Sachverhalte bezogen, sollen diese
benannt werden.

(4) Fiir die Angaben iiber Rechtsgrundlagen, {iber Auswirkun-
gen auf den Haushaltsplan und die Finanzplanung, iiber die
Gesamtkosten (einschlieBlich landeseigener Grundstiicke und
Fliachen), iiber flichenméBige Auswirkungen und iiber Auswir-
kungen auf die Umwelt gelten § 9 Absatz 8 Nummer 1 und Ab-
satz 9 sowie § 24 Absatz 3 Satz 2 und 3 sinngema0.

(5) Unterlagen, die zur Vertiefung des Verstidndnisses geeignet
sind, konnen der Vorlage als Anlage beigefiigt werden. Soweit
moglich, sind der Vorlage auch Vordrucke und Entwiirfe fiir
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Vordrucke, die bei der Durchfithrung des Gesetzes im Umgang
mit der Bevolkerung benutzt werden sollen, beizufiigen. In der
Begrindung ist auf die Anlagen hinzuweisen. Einer Vorlage
iiber ein Anderungsgesetz oder liber ein neues Gesetz, das bis-
herige Rechtsvorschriften ablost, ist eine Gegeniiberstellung der
bisherigen und der vorgeschlagenen neuen Rechtsvorschriften
in dem erforderlichen Umfang beizufiigen; die Anderungen sind
kenntlich zu machen.

(6) Ist die beschleunigte Erledigung der Gesetzesvorlage er-
wiinscht, so ist der Prisident beziehungsweise die Préasidentin
des Abgeordnetenhauses durch ein Schreiben des Senats zu
bitten, die Vorlage gemal § 32 Absatz 4 GO Abghs vorab den
zustiandigen Ausschiissen zu liberweisen.

(7) Beabsichtigt der Senat, eine Gesetzesvorlage noch nach dem
Redaktionsschluss fiir die nachste Tagesordnung des Abgeord-
netenhauses einzubringen, so ist der Prisident beziehungsweise
die Prasidentin des Abgeordnetenhauses durch ein Schreiben
des Senats zu bitten, die Vorlage im Wege der Dringlichkeit
noch fiir diese Sitzung auf die Tagesordnung zu setzen. In dem
Schreiben des Senats sind zugleich die Griinde fiir die Dring-
lichkeit kurz zu beschreiben. Dem Schreiben ist die entspre-
chende von der Verwaltung des Abgeordnetenhauses festgelegte
Anzahl von Mehrabdrucken der Beschlussvorlage beizufiigen.

§ 43 — Gesetzesantriige

(1) Wird ein Gesetzesantrag aus der Mitte des Abgeordneten-
hauses eingebracht, so ist grundsétzlich dafiir Sorge zu tragen,
dass die Auffassung des Senats bei den Beratungen des Parla-
ments und seiner Ausschiisse zur Geltung gebracht wird. Zu
diesem Zweck hat das federfiihrende Mitglied des Senats un-
verziiglich und so rechtzeitig eine Stellungnahme des Senats
herbeizufiihren, dass sie zu Beginn der Ausschussberatungen
dem beziehungsweise der Vorsitzenden des Ausschusses und
den Vorsitzenden der Fraktionen des Abgeordnetenhauses
schriftlich vorgelegt werden kann. Sofern dies im Ausnahmefall
nicht moglich ist, hat das zustdndige Senatsmitglied tiber die
Senatskanzlei den Ausschussvorsitzenden beziehungsweise die
Ausschussvorsitzende zu bitten, die Aufnahme der Beratungen
bis zum Vorliegen der Stellungnahme — lingstens um einen
Monat — aufzuschieben.

(2) Bei der Vorbereitung der Stellungnahme soll soweit moglich
eine Abstimmung mit dem Land Brandenburg erfolgen. Kann
aus Zeitmangel keine Abstimmung vorgenommen werden, ist in
der Stellungnahme iiber die Rechtslage im Land Brandenburg
und die Auswirkungen hierauf einzugehen.

(3) Um dem Rat der Biirgermeister Gelegenheit zur Stellung-
nahme zu geben, tibermittelt die Senatskanzlei allen Bezirks-
biirgermeistern und Bezirksbiirgermeisterinnen eine Kopie des
Beschlussschreibens iiber die erste Lesung des Gesetzesantrages
im Abgeordnetenhaus und die erfolgte Ausschussiiberweisung.
Gleichzeitig weist sie in einem Begleitschreiben an die federfiih-
rende Senatsverwaltung und an die Bezirksbiirgermeister und
Bezirksbiirgermeisterinnen darauf hin, dass

1. die federfithrende Senatsverwaltung die vom Senat nach
Absatz 1 beschlossene Stellungnahme unverziiglich den
Bezirksbiirgermeistern und Bezirksbiirgermeisterinnen zu-
zuleiten hat,

2. der Rat der Biirgermeister nach § 14 Absatz 1 Satz 2 AZG
zum Gesetzesantrag Stellung nehmen kann, indem der
fachlich zustdndige Ausschuss oder ein Mitglied des Rats
der Biirgermeister den Entwurf einer Stellungnahme fiir
die ndchste Sitzung des Rats der Biirgermeister zur Be-
schlussfassung vorbereitet.

Weicht die vom Rat der Blirgermeister abgegebene Stellung-
nahme von der Stellungnahme des Senats ab, so hat das feder-
fiihrende Mitglied des Senats eine erneute Stellungnahme des
Senats herbeizufiihren. Die federfithrende Senatsverwaltung hat
auch die vom Senat in seiner Stellungnahme ganz oder teilweise
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nicht beriicksichtigte Stellungnahme des Rats der Biirgermeis-
ter gegeniiber dem Abgeordnetenhaus und seinen Ausschiissen
geltend zu machen, wenn das noch zweckdienlich ist.

(4) Angehorige der Senatsverwaltungen diirfen bei der sachli-
chen oder rechtsformlichen Vorbereitung von Gesetzesantragen
aus der Mitte des Abgeordnetenhauses, sofern diese ihren
dienstlichen Aufgabenbereich beriihren, nur mit Genehmigung
des zustandigen Mitglieds des Senats mitwirken.

§ 44 — Verlangen auf Vornahme der dritten Lesung

(1) Jedes in zweiter Lesung verabschiedete Gesetz wird von der
fachlich zustindigen Senatsverwaltung daraufhin gepriift, ob
eine dritte Lesung zu beantragen ist. Der Senat erklart sodann
auf der Grundlage eines Entscheidungsvorschlags der zustin-
digen Senatsverwaltung in der Regel in der auf die Verabschie-
dung durch das Abgeordnetenhaus folgenden Senatssitzung,
spatestens jedoch in der zweiten Senatssitzung nach der Be-
schlussfassung des Abgeordnetenhaues, ob der Verzicht auf die
dritte Lesung erklart oder eine dritte Lesung beantragt werden
soll. Bei der Entscheidung soll das gesonderte Priifungsergebnis
iiber die Rechtsformlichkeit der fiir Justiz zustdndigen Senats-
verwaltung beriicksichtigt werden.

(2) Im Falle einer vorgesehenen Beantragung einer dritten Le-
sung ist ein dem Senat zu unterbreitender Vorschlag spatestens
in der vorbereitenden Staatssekretdrskonferenz zu Protokoll zu
geben.

(3) BeschlieBt der Senat die Beantragung einer dritten Lesung,
so unterrichtet der Regierende Biirgermeister beziehungsweise
die Regierende Biirgermeisterin den Présidenten beziehungs-
weise die Présidentin des Abgeordnetenhauses unverziiglich
iber diesen Beschluss.

§ 45 — Verkiindung und Weiterleitung der Ausfertigungsurkunde

(1) Die vom Prasidenten beziehungsweise von der Préasidentin
des Abgeordnetenhauses vollzogene Ausfertigungsurkunde
wird von der Senatskanzlei mit der Verkiindungsformel ver-
sehen und nach Unterzeichnung durch den Regierenden
Biirgermeister beziehungsweise die Regierende Biirgermeisterin
der fiir Justiz zustdndigen Senatsverwaltung zur Verkiindung
zugeleitet. Der Ausfertigungsurkunde ist eine beglaubigte
Abschrift beizufiigen.

(2) Die Senatskanzlei iibersendet der federfiihrenden Senats-
verwaltung eine Abschrift ihres Schreibens an die fiir Justiz zu-
stindige Senatsverwaltung nebst beglaubigter Abschrift der
Ausfertigungsurkunde des Gesetzes. Die Abschriften sind als
Belegstiicke zu den Akten zu nehmen.

§ 46 — Aufbewahrung der Ausfertigungsurkunde

Die fiir Justiz zustdndige Senatsverwaltung tibersendet die Aus-
fertigungsurkunde dem Landesarchiv Berlin zur Aufbewah-
rung.

§ 47 — Priifung des verdffentlichten Wortlauts

(1) Nach Erscheinen des Gesetz- und Verordnungsblattes fiir
Berlin hat die federfithrende Senatsverwaltung den veroffent-
lichten Wortlaut auf seine Richtigkeit zu priifen. Von Druck-
fehlern ist die fiir Justiz zustindige Senatsverwaltung zu be-
nachrichtigen. Diese veranlasst die Verdffentlichung einer
Druckfehlerberichtigung.

(2) Wird eine Unstimmigkeit festgestellt, die bereits in der Aus-
fertigungsurkunde enthalten war, so ist hiervon der Prasident
beziehungsweise die Présidentin des Abgeordnetenhauses iiber
die Senatskanzlei zu unterrichten. Die vom Prisidenten bezie-
hungsweise von der Prisidentin des Abgeordnetenhauses voll-
zogene Berichtigung wird von der Senatskanzlei nach Unter-
zeichnung durch den Regierenden Biirgermeister beziehungs-
weise der Regierenden Biirgermeisterin der fiir Justiz zustin-



digen Senatsverwaltung zur Verodffentlichung zugeleitet. §45
Absatz 1 Satz 2 und § 46 finden entsprechende Anwendung.

VII. Rechtsverordnungen
§ 48 —Allgemeines

Fiir den Erlass von Rechtsverordnungen durch den Senat, die
Senatsverwaltungen und die Bezirke gelten erginzend zu den
Vorschriften der Abschnitte II bis V die besonderen Bestim-
mungen dieses Abschnitts. Die §§ 35 bis 39 Absatz 1, 2 und 4,
§§ 40, 46 und 47 Absatz 1 sind entsprechend anzuwenden. Das
zustdndige Senatsmitglied kann bei einer Verbdndebeteiligung
eine gleichzeitige Zuleitung an die Fraktionen des Abgeordne-
tenhauses vorsehen. Fiir den Erlass von Rechtsverordnungen
durch den Senat ist dariiber hinaus § 42 Absatz 2 und Absatz 5
Satz 4 entsprechend anzuwenden.

§ 49 — Vorbesprechung mit Ausschiissen des Abgeordnetenhauses

(1) Entwiirfe von Rechtsverordnungen des Senats oder einzelner
Senatsverwaltungen kann die federfithrende Senatsverwaltung
nach Verstandigung des Senats in Ausnahmeféllen mit den Mit-
gliedern des zustdndigen Ausschusses des Abgeordnetenhauses
besprechen, wenn die Feststellung der Auffassung der Mit-
glieder des Ausschusses vor dem Erlass durch den Senat oder
durch die zustindige Senatsverwaltung geboten oder zweck-
maBig erscheint.

(2) Die Verstiandigung im Senat soll durch eine Senatsvorlage
zur Beschlussfassung herbeigefithrt werden, die von der feder-
fiilhrenden Senatsverwaltung einzubringen ist. In dem Be-
schlussentwurf ist vorzuschlagen, dass der Senat von dem Ent-
wurf der Verordnung Kenntnis nimmt und dass der Prisident
beziechungsweise die Présidentin des Abgeordnetenhauses zu
bitten ist, den Verordnungsentwurf dem zustdndigen Ausschuss
des Abgeordnetenhauses zur Vorbesprechung zuzuleiten.

(3) Der Verordnungsentwurf ist durch die federfithrende Senats-
verwaltung gemil § 23 Absatz 1 und 2 dem Prisidenten be-
ziehungsweise der Présidentin des Abgeordnetenhauses mit der
Bitte zuzuleiten, eine Vorbesprechung des Entwurfs im Aus-
schuss herbeizufiihren.

§ 50 — Vorlage der Entwiirfe von Rechtsverordnungen

(1) Senatsvorlagen iiber Rechtsverordnungen, die der Senat zu
erlassen hat, ist der Entwurf der Vorlage zur Kenntnisnahme an
das Abgeordnetenhaus (§ 52) beizufiigen; hinsichtlich des Wort-
lauts der Verordnung, der Begriindung, der Rechtsgrundlage
sowie der Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die Fi-
nanzplanung ist in der Senatsvorlage auf die Anlage zu verwei-
sen.

(2) Dem Entwurf einer von einer Senatsverwaltung zu erlassen-
den Rechtsverordnung ist im Mitzeichnungsverfahren der Ent-
wurf der Vorlage zur Kenntnisnahme an das Abgeordnetenhaus
(§ 52) beizufiigen.

§ 51 — Unterzeichnung und Verkiindung

(1) Die vom Senat erlassenen Rechtsverordnungen werden von
dem federfithrenden Mitglied des Senats und danach vom
Regierenden Biirgermeister beziehungsweise der Regierenden
Biirgermeisterin unterzeichnet; ihre Verkiindung veranlasst die
Senatskanzlei. Rechtsverordnungen, die von einem einzelnen
Mitglied des Senats erlassen werden, werden von diesem unter-
zeichnet; ihre Verkiindung veranlasst die federfithrende Senats-
verwaltung.

(2) Im Falle des Absatzes 1 Satz 1 bereitet die federfithrende
Senatsverwaltung die Urschrift der Verordnung und drei Ab-
schriften vor. Die Urschrift ist von dem federfithrenden Mit-
glied des Senats — im Falle der Verhinderung von dem zur Ver-

tretung berufenen Mitglied des Senats — zu unterzeichnen. Auf
Urschrift und Abschriften hat die federfiihrende Senatsverwal-
tung zu beglaubigen, dass der Wortlaut der vorstehenden
Rechtsverordnung mit dem mit der Senatsvorlage eingebrachten
Wortlaut iibereinstimmt. Zur Senatssitzung sind der Senats-
kanzlei Urschrift und Abschriften zusammen mit der Vorlage
zur Kenntnisnahme — gemal3 Artikel 64 Absatz 3 VvB — zur
Unterzeichnung und Datierung durch den Regierenden Biirger-
meister beziehungsweise die Regierende Biirgermeisterin zu
iibersenden. § 45 findet entsprechende Anwendung.

(3) Im Falle des Absatzes 1 Satz 2 stellt die federfithrende
Senatsverwaltung die Urschrift und eine Abschrift her. Die Ur-
schrift ist von dem federfithrenden Mitglied des Senats — im
Falle der Verhinderung von dem zur Vertretung berufenen Mit-
glied des Senats — zu unterzeichnen; dieses setzt nach Abschluss
aller Vorarbeiten, insbesondere erst nach Abschluss des Mit-
zeichnungsverfahrens, das Datum ein. Urschrift und eine nicht
beglaubigte Abschrift sind der fiir Justiz zustindigen Senatsver-
waltung zur Verkiindung zuzuleiten. Gleichzeitig ist der Senats-
kanzlei zur Weiterleitung an das Abgeordnetenhaus die vom
federfithrenden Mitglied des Senats unterzeichnete Vorlage zur
Kenntnisnahme geméf Artikel 64 Absatz 3 VvB zu libersenden.

(4) Die Urschrift ist mit dem groBen Landessiegel und, wenn sie
aus mehreren Bldttern oder Bogen besteht, mit rotweiller
Schnur zu versehen, deren Enden durch Oblaten mit dem Siegel
zu verbinden sind. Das Siegel ist auf der letzten Seite der Ur-
schrift unter den Unterschriften, aber vor einem Beglaubi-
gungsvermerk nach Absatz 2 Satz 3, anzubringen. Im Falle des
Absatzes 1 Satz 1 wird das groB3e Landessiegel und gegebenen-
falls die rotweiBe Schnur mit Oblaten durch die Senatskanzlei
angebracht.

(5) Stellt die federfithrende Senatsverwaltung bei der Priifung
des Wortlauts eine Unstimmigkeit fest, die bereits in der Ur-
schrift enthalten war, so fertigt im Falle des Absatzes 1 Satz 1
die federfithrende Senatsverwaltung eine Berichtigung, die vom
federfithrenden Mitglied des Senats und danach vom Regieren-
den Biirgermeister beziehungsweise von der Regierenden Biir-
germeisterin unterzeichnet wird; ihre Verdffentlichung veran-
lasst die Senatskanzlei. Im Falle des Absatzes 1 Satz 2 wird die
von der federfithrenden Senatsverwaltung zu fertigende Berich-
tigung vom federfiihrenden Mitglied des Senats unterzeichnet;
ihre Veroffentlichung veranlasst die federfiihrende Senatsver-
waltung. Die Vorschriften des Absatzes 4 gelten entsprechend.

(6) Rechtsverordnungen, die von einem Bezirk erlassen werden,
werden vom federfithrenden Bezirksstadtrat beziehungsweise
von der federfithrenden Bezirksstadtrdtin und dem Bezirks-
biirgermeister beziehungsweise der Bezirksbiirgermeisterin un-
terzeichnet. Im Ubrigen gelten Absatz 3 Satz 1 bis 3, Absatz 4
(mit der Einschrankung, dass die Bezirke das kleine Landes-
siegel in der Form des Pragesiegels fithren) und Absatz 5 Satz 2
entsprechend.

§ 52 — Vorlage an das Abgeordnetenhaus

(1) Rechtsverordnungen nach Artikel 64 Absatz 1 VvB sind dem
Abgeordnetenhaus unter Beachtung des § 51 Absatz 2 Satz 4,
Absatz3 Satz4 unverziiglich zur Kenntnisnahme geméil
Artikel 64 Absatz 3 VvB vorzulegen.

(2) Bei Rechtsverordnungen, die der Senat erlassen hat, ist die
Einbringung der Vorlage an das Abgeordnetenhaus von der
federfithrenden oder der durch Senatsbeschluss bestimmten
Senatsverwaltung gemil § 23 Absatz 1 und 2 zu veranlassen.

(3) Die Vorlage an das Abgeordnetenhaus iiber eine Rechts-
verordnung, die eine Senatsverwaltung erlassen hat, ist von die-
ser nach den Vorschriften des § 23 Absatz 3 einzubringen; § 28
Absatz 1 findet keine Anwendung.
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§ 53 — Verfahren der Abstimmung zwischen Abgeordnetenhaus
und Senat im Falle einer Erméichtigung im Sinne des
Artikels 80 Absatz 4 GG (sogenannte Verordnungs-
vertretende Landesgesetze)

(1) Der Senat unterrichtet die Fraktionen des Abgeordneten-
hauses innerhalb einer angemessenen Frist — in der Regel nicht
mehr als sechs Wochen — nach Verkiindung eines Bundesgeset-
zes, das eine Erméchtigung im Sinne des Artikels 80 Absatz 4
des Grundgesetzes erteilt, inhaltlich verdndert oder aufhebt,
iiber diese Regelung und teilt zugleich mit, ob der Senat beab-
sichtigt, eine Rechtsverordnung zu erlassen, zu dndern oder auf-
zuheben oder einen entsprechenden Gesetzentwurf einzubrin-
gen. Der Senat unterrichtet dabei auch liber den wesentlichen
Inhalt der von ihm vorgesehenen Regelung. Die Mitteilungen
werden den Fraktionen {iber den Prisidenten beziechungsweise
die Prasidentin des Abgeordnetenhauses zugeleitet.

(2) Der Senat kann das von ihm beabsichtigte Verfahren durch-
fithren, wenn der Préasident beziehungsweise die Prasidentin des
Abgeordnetenhauses nicht innerhalb von sechs Wochen nach
Eingang der Information gemiB Absatz 1 mitteilt, dass das Ab-
geordnetenhaus die Absicht hat, von der Befugnis gemaf3 Arti-
kel 80 Absatz 4 des Grundgesetzes Gebrauch zu machen und
eine gesetzliche Regelung zu treffen. Hélt der Senat in Aus-
nahmefallen besondere Eile fiir geboten und hat er seinerseits
die 6-Wochen-Frist nicht ausgeschopft, so kann er die Frist bis
auf drei Wochen verkiirzen. Fallt der Fristablauf in eine sit-
zungsfreie Zeit, so verlangert sich die Frist um zwei Wochen
nach Wiederaufnahme der parlamentarischen Arbeit.

(3) Die Senatsverwaltungen sind verpflichtet, fiir die Beachtung
der Verfahren in eigener Zustandigkeit Sorge zu tragen und in-
soweit die laufende Rechtsetzung des Bundes zu verfolgen. Die
tiber den Présidenten beziehungsweise die Prasidentin des Ab-
geordnetenhauses an die Vorsitzenden der Fraktionen zu rich-
tenden Schreiben sind der Senatskanzlei zur Weiterleitung an
das Abgeordnetenhaus zu iibermitteln.

VIII. Verwaltungsvorschriften und Rundschreiben
§ 54 — Regelungswirkung

(1) Verwaltungsvorschriften sind fiir die angesprochenen Be-
hoérden verbindlich, soweit nicht in ihnen selbst Abweichungen
ausdriicklich zugelassen werden.

(2) Schreiben an mehrere Behdrden oder mehrere Stellen einer
Behorde, in denen lediglich Empfehlungen ausgesprochen, Mit-
teilungen gemacht oder Auskiinfte erbeten werden, werden als
,Rundschreiben“ bezeichnet. Rundschreiben kénnen den Er-
lass von Verwaltungsvorschriften nicht ersetzen.

§ 55 — Anschrift

Bei Verwaltungsvorschriften, die der Senat oder eine Senatsver-
waltung erlasst, und bei Rundschreiben ist anzugeben, an wen
sie gerichtet sind und wem sie nur nachrichtlich mitgeteilt wer-
den.

§ 56 — Bekanntgabe von Verwaltungsvorschriften und
Rundschreiben

(1) Verwaltungsvorschriften konnen im Amtsblatt fiir Berlin
veréffentlicht werden, wenn dies zweckmiBig erscheint. Rund-
schreiben konnen im Amtsblatt fiir Berlin verdffentlicht
werden, wenn ihr Inhalt auch fiir die Offentlichkeit bedeutsam
ist. Hiervon kann abgesehen werden, wenn sie in stidndig fort-
zuschreibende Textausgaben oder -sammlungen aufgenommen
werden, die jedermann zuginglich sind.

(2) Werden Verwaltungsvorschriften und Rundschreiben nicht
im Amtsblatt fiir Berlin veroffentlicht, sind sie den Adressaten
direkt zuzuleiten und fiir den elektronischen Zugriff bereit zu
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stellen. Rundschreiben sind mit laufenden Nummern zu kenn-
zeichnen.

(3) Verwaltungsvorschriften (§ 6 AZG) und Rundschreiben wer-
den im Internet veroffentlicht. Die Veroffentlichung unter-
bleibt, soweit ein Antrag auf Akteneinsicht oder Aktenauskunft
nach dem Berliner Informationsfreiheitsgesetz abzulehnen
ware.

IX. Veroffentlichung in amtlichen Blittern

§ 57 — Gesetz- und Verordnungsblatt

(1) Im Gesetz- und Verordnungsblatt fiir Berlin erscheinen
1. Gesetze,
2. Rechtsverordnungen,

3. Bekanntmachungen der Neufassung von Gesetzen und
Rechtsverordnungen,

4. andere Veroffentlichungen, wenn es durch Rechtsvorschrift
bestimmt ist.

(2) Soweit die Vorbereitung einer Veroffentlichung im Gesetz-
und Verordnungsblatt fiir Berlin in dieser Geschéftsordnung
nicht besonders geregelt ist, sind die Urschrift und eine beglau-
bigte Abschrift des Textes der fiir Justiz zustéindigen Senatsver-
waltung zuzuleiten. Die Urschrift ist von dem zusténdigen Mit-
glied des Senats — im Falle der Verhinderung von dem zur Ver-
tretung berufenen Mitglied des Senats — zu unterzeichnen. Die
§§ 46 und 47 gelten entsprechend.

§ 58 — Amtsblatt

Die Veroffentlichung im Amtsblatt fiir Berlin richtet sich nach
den dariiber erlassenen besonderen Bestimmungen.

X. Schlussvorschriften

§ 59 — Regelungen zur Abfassung von Gesetzen, Rechts-
verordnungen und Verwaltungsvorschriften; Gesetzes-
folgenabschiitzung

Fir die Abfassung von Gesetzen, Rechtsverordnungen und
Verwaltungsvorschriften sind die RegelungenimAnhang 1
zu dieser Geschiftsordnung maBgeblich. Der Gesetzesfolgen-
abschitzung (§ 35) soll der FragenkatalogimAnhang 2zu
dieser Geschiftsordnung zugrunde gelegt werden. Die fiir
Inneres zustindige Senatsverwaltung wird erméchtigt, die
Regelungen im Anhang 1 und den Fragenkatalog im
Anhang 2 fortzuschreiben und bekannt zu geben. Eine
Fortschreibung des Anhangs 1 erfolgt in Abstimmung
mit der fiir Justiz zustdndigen Senatsverwaltung.

§ 60 — Muster, Mehrabdrucke und Ubermittlungswege ein-
schlieBlich SIDOK-Fachverfahren und Erprobung elektro-
nischer Ubermittlungen

(1) Einzelheiten des Verfahrensablaufs nach dieser Geschéfts-
ordnung, insbesondere die erforderlichen Muster fiir Vorlagen,
Schreiben und Berichte usw. sowie die Anzahl der erforder-
lichen Mehrabdrucke von Vorlagen oder Mehrausfertigungen
von Schreiben und die Form der Ubermittlung einschlieBlich
der Verfahrensregelungen fiir die Anwendung des SIDOK-
Fachverfahrens sowie Handreichungen fiir eine geschlechter-
gerechte Sprache gibt die Senatskanzlei — Geschiftsstelle des
Senats — gesondert bekannt.

(2) Die Senatskanzlei — Geschéftsstelle des Senats — kann zu
Zwecken der Erprobung elektronischer Ubermittlungen an
Stellen auBlerhalb der Berliner Verwaltung voriibergehend ab-
weichende Festlegungen treffen.

§ 61 — Inkrafttreten, AuBlerkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 1. Oktober 2015 in Kraft. Sie
tritt mit Ablauf des 30. September 2025 auBer Kraft.



Anhang 1 zur GGO 1II

Regelungen zur Abfassung von Gesetzen,
Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschriften

I. Regelungen zur Abfassung von Gesetzen und Rechtsverord-
nungen

1. Handbuch der Rechtsformlichkeit

Bei der Abfassung von Gesetzen und Rechtsverordnungen sind
die Empfehlungen zur Gestaltung von Gesetzen und Rechts-
verordnungen des Bundesministeriums der Justiz — Handbuch
der Rechtsformlichkeit — in der jeweils aktuellen Auflage (der-
zeit die 3., neu bearbeitete Auflage 2008) sinngemil3 zu beach-
ten. Die elektronische Fassung des Handbuchs ist zugidnglich
iber das Internetangebot des Bundesministeriums der Justiz
(http://hdr.bmj.de/sitemap.html).

2. Formulierung von Gesetzen und Rechtsverordnungen

Gesetze und Rechtsverordnungen miissen sprachlich einwand-
frei und so weit wie moglich fiir alle verstindlich sein. Die aktive
Form ist der passiven vorzuziehen. Die sprachliche Gleich-
behandlung von Frauen und Ménnern ist zu beachten. Dies soll
primédr durch geschlechtsneutrale Personenbezeichnungen und,
wo dies nicht moglich ist, durch die Ausschreibung der jeweils
weiblichen und ménnlichen Form geschehen.

3. Ergiinzende Regelungen
(1) Die Eingangsformel bei Gesetzen lautet
a) bei Gesetzen, durch die die Verfassung gedndert wird:

,»Das Abgeordnetenhaus hat unter Beachtung der Vorschrif-
ten des Artikels 100 der Verfassung von Berlin das folgende
Gesetz beschlossen:*,

b) bei anderen Gesetzen:

,»Das Abgeordnetenhaus hat das folgende Gesetz beschlos-
sen:".

(2) Fir die Angabe der Fundstelle des Gesetz- und Verord-
nungsblattes fiir Berlin ist die Abkiirzung ,,GVBIL.“ zu verwen-
den.

(3) Ist ein Bundesgesetz auch im Gesetz- und Verordnungsblatt
fiir Berlin verkiindet worden, so ist nur die Fundstelle im Bun-
desgesetzblatt anzufiihren.

(4) Die Senatsverwaltungen sind nicht mit der geltenden Be-
zeichnung ihres Geschéftsbereichs, sondern als die fiir die zu
regelnde Materie zustindige Senatsverwaltung zu bezeichnen,
zum Beispiel ,,die fiir das Schulwesen zustdndige Senatsver-
waltung®. Dies gilt nicht, wenn der Regierende Biirgermeister
beziehungsweise die Regierende Biirgermeisterin zu bezeichnen
sind.

II. Regelungen zur Abfassung von Verwaltungsvorschriften

4. Anzuwendende Regelungen

Bei der Abfassung von Verwaltungsvorschriften sind zusétzlich
zu den Regelungen dieses Abschnitts die auf Verwaltungsvor-
schriften ibertragbaren Empfehlungen des Handbuchs der
Rechtsformlichkeit sowie die Regelungen unter Abschnitt I
Nummer 2 und Nummer 3 Absatz 4 entsprechend anzuwenden.

5. Bezeichnung

(1) Verwaltungsvorschriften, die zur Ausfithrung von Gesetzen,
Rechtsverordnungen oder anderen Rechtsvorschriften erlassen
werden, sind als Ausfiihrungsvorschriften zu bezeichnen.

(2) Verwaltungsvorschriften sind zu bezeichnen als

a) Ordnungen, wenn sie allgemein geltende Bestimmungen
iiber den Ablauf der Verwaltungsgeschéfte enthalten;

b) Erlasse, wenn es sich um allgemeine Weisungen des zustandi-
gen Mitglieds des Senats an die Polizeibehorde, an die Berli-
ner Feuerwehr oder an die Finanzbehorden handelt;

¢) Allgemeine Verfiigungen, wenn es sich um allgemeine Wei-
sungen des zustindigen Mitglieds des Senats fiir die seiner
Aufsicht unterstehenden Gerichtsverwaltungen, Strafverfol-
gungs- und Strafvollzugsbehérden handelt;

d) Geschiftsanweisungen, wenn sie sich nur an die eigene Be-
horde wenden;

e) Verwaltungsvorschriften, wenn sie nicht den Buchstaben
a bis d zugeordnet werden konnen.

(3) Verwaltungsvorschriften, die von mehreren Mitgliedern des
Senats gemeinsam erlassen werden, sind als ,,Gemeinsame...“
(zum Beispiel Ausfithrungsvorschriften) zu bezeichnen.

(4) Werden Verwaltungsvorschriften lediglich gedndert oder
erginzt, so sind diese Anderungen als ,, Verwaltungsvorschriften
zur Anderung der ...“ (zum Beispiel der Ausfiihrungsvorschrif-
ten) zu bezeichnen.

6. Eingangsformel

(1) Bei Verwaltungsvorschriften, die der Senat oder Senats-
verwaltungen erlassen, sind in einer Eingangsformel die er-
méchtigenden oder die die Zustdndigkeit regelnden gesetzlichen
Bestimmungen ausdriicklich anzugeben.

(2) Die Eingangsformel lautet bei Verwaltungsvorschriften des
Senats,

1. wenn sich die Zusténdigkeit des Senats auf eine spezialge-
setzliche Zustidndigkeitsbestimmung stiitzt:

»Auf Grund des § ... des Gesetzes iiber ... vom ... (GVBI.
S. ...) bestimmt der Senat:*

oder

»Auf Grund des § ... des Gesetzes tiber ... vom ... (GVBL
S. ...) erldsst der Senat zur Ausfithrung des ...gesetzes die
folgenden Ausfiihrungsvorschriften:*;

2. in den iibrigen Féllen:

»Auf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zustandig-
keitsgesetzes bestimmt der Senat:“

oder

»Auf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zustidndig-
keitsgesetzes erldsst der Senat zur Ausfithrung des Gesetzes
iiber ... vom ... (GVBL S. ...) die folgenden Ausfithrungs-
vorschriften:*.

(3) Wenn sich die Zusténdigkeit einer Senatsverwaltung auf eine
spezialgesetzliche Zustdndigkeitsbestimmung stiitzt, lautet die
Eingangsformel wie in Absatz 2 Nummer 1 mit der MaBgabe,
dass die Worter ,,der Senat“ durch die Worter ,,die fiir .... zu-
standige Senatsverwaltung® ersetzt werden.

(4) Die Eingangsformel lautet bei Verwaltungsvorschriften nach
§ 6 Absatz 2 des Allgemeinen Zustdndigkeitsgesetzes (AZG),
die die zustandige Senatsverwaltung erlésst,

»Auf Grund des § 6 Absatz 2 Buchstabe a des Allgemeinen Zu-
standigkeitsgesetzes erldsst die fiir ... zustindige Senatsverwal-
tung zur Ausfiihrung des Gesetzes iiber ... vom ... (GVBL. S. ...)
die folgenden Ausfithrungsvorschriften:.

oder

»Auf Grund des § 6 Absatz 2 Buchstabe b (oder: Buchstabe c, d
beziehungsweise e¢) des Allgemeinen Zustindigkeitsgesetzes be-
stimmt die fiir ... zustindige Senatsverwaltung:*

(5) In der Eingangsformel von Gemeinsamen Verwaltungs-
vorschriften sind in entsprechender Anwendung der Absitze 3
und 4 alle Rechtsvorschriften anzugeben, durch welche die ge-
meinsam erlassenden Senatsverwaltungen erméichtigt werden
oder durch die deren Zustdndigkeiten bestimmt werden.
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(6) In allen Fillen, in denen den erlassenden Stellen die Herbei-
fiihrung der Zustimmung oder des Einvernehmens oder die An-
horung anderer Stellen gesetzlich vorgeschrieben ist, ist in der
Eingangsformel darauf hinzuweisen, dass entsprechend verfah-
ren worden ist.

(7) Die Vorschriften der Absitze 1 bis 6 gelten nicht fiir Verwal-
tungsvorschriften, die ein Mitglied des Senats fiir seine Behorde
erlédsst. Sie gelten ferner nicht fiir Verwaltungsvorschriften, die
die zustiandige Senatsverwaltung fiir Behorden erlasst, auf die
das Allgemeine Zustdndigkeitsgesetz keine Anwendung findet.

7. Gliederung

(1) Der Inhalt der Verwaltungsvorschriften ist nach sachlichen
Gesichtspunkten zu ordnen und in fortlaufende Nummern zu
gliedern; Verwaltungsvorschriften von besonderer Bedeutung
konnen in Paragraphen gegliedert werden. In Ausfiihrungsvor-
schriften kann die fortlaufende Nummerierung oder die Para-
graphenfolge durch die Angabe der Paragraphen der Rechtsvor-
schriften ersetzt werden, auf die sich die Einzelbestimmungen
der Ausfithrungsvorschriften beziehen, zum Beispiel ,,Zu § 1
(Geltungsbereich)“.

(2) Die Einzelbestimmungen (Nummern oder Paragraphen) sol-
len mit Uberschriften, die im Druck hervorzuheben sind, verse-
hen werden. Sie sind nach Bedarfin Absitze, Aufzihlungen und
Unteraufzihlungen zu gliedern. In umfangreichen Verwal-
tungsvorschriften koénnen sie bei durchlaufender Nummern-
oder Paragraphenfolge zu Abschnitten und Unterabschnitten
zusammengefasst werden.

(3) Die Absitze sind mit vorgesetzten eingeklammerten arabi-
schen Zahlen zu versehen. Aufzéhlungen sind innerhalb von
Nummern mit kleinen Buchstaben und innerhalb von Paragra-
phen mit arabischen Zahlen zu bezeichnen. Fiir Unteraufzih-
lungen sind innerhalb von Nummern Doppelbuchstaben und
innerhalb von Paragraphen kleine Buchstaben zu verwenden.
Abschnitte sind durch romische Ziffern, Unterabschnitte durch
GroBbuchstaben zu kennzeichnen.

(4) Abweichend von den Absitzen 1 bis 3 kann die DIN-Num-
merierung (DIN 1421) wie nachstehend beispielhaft aufgefiihrt
verwendet werden. Enthilt der erste Abschnitt in einer Stufe all-
gemein giiltige Angaben (zum Beispiel ,,Allgemeines” oder aus-
nahmsweise einen Vorspruch oder Programmsatz), so darf hier-
fir die Zahlnummer ,,0“ belegt werden. Die Unterteilung soll in
der dritten Stufe enden, damit die dullere Gliederung iibersicht-
lich bleibt.

(5) Umfangreichen Verwaltungsvorschriften sind Inhaltsver-
zeichnisse voranzustellen. In geeigneten Féllen sind Verwal-
tungsvorschriften, insbesondere Verwaltungsvorschriften mit
vielfaltigen Verfahrensregelungen, graphische Darstellungen
beizufiigen.

(6) Insbesondere bei umfangreichen Verwaltungsvorschriften,
die bisherige Regelungen dndern oder ersetzen, sind Neuerun-
gen fiir die Anwendenden in geeigneter Form kenntlich zu
machen oder zu erldutern, zum Beispiel durch Hinweise in
Rundschreiben.
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8. Bestimmungen iiber das Inkrafttreten und Auflerkrafttreten

Die mit einer Eingangsformel zu versehenden Verwaltungsvor-
schriften erhalten eine Bestimmung iiber das Inkrafttreten und
AuBerkrafttreten. Diese lautet:

,Diese Verwaltungsvorschriften treten am ... (bei Riickwir-
kung: mit Wirkung vom ...) in Kraft. Sie treten mit Ablauf des
... auBer Kraft.“

Der letzte Satz der Schlussbestimmung entfillt bei Verwaltungs-
vorschriften, durch die Verwaltungsvorschriften lediglich gedn-
dert oder erginzt werden.

Anhang 2 zur GGO 1I

Fragenkatalog fiir die Gesetzesfolgenabschitzung
§35GGO 1)

1 Muss etwas geschehen?

1.1 Was soll gegeniiber der gegenwartigen Rechts- und Sach-
lage erreicht werden?

1.2 Besteht noch anderer Regelungsbedarf im Regelungsum-
feld?

1.3 Wer fordert eine Neuregelung und aus welchen Griinden?

1.4 Wurde (bereits) ein ausformulierter Regelungsentwurf
durch eine verwaltungsexterne Stelle vorgelegt?

1.5 Wer ist zu beteiligen? Wie sind die Interessenlagen der Be-
troffenen oder der weiteren Beteiligten?

1.6 Was ist im Regelungsumfeld allgemein zu beachten (zum
Beispiel soziale, wirtschaftliche, technische, bundes- oder
europarechtliche Entwicklungen oder Vorgaben, einschli-
gige statistische Daten)?

1.7 Welches Regelungsziel ist anzustreben (Zielsetzung und ge-
gebenenfalls hinnehmbare Abweichungen benennen)?

Welche Regelungsmoglichkeiten bestehen?

2.1 Was ist ursichlich fir das zu 16sende Problem und welche
Faktoren sind dabei beeinflussbar (Problemanalyse)?

2.2 Unterliegt der Regelungsgegenstand dem Vorbehalt des
Gesetzes (unter Berticksichtigung der Wesentlichkeitstheo-
rie)?

2.3 Ist der Regelungsgegenstand aus anderen Griinden so be-
deutsam, dass die Regelung dem Parlament vorbehalten
bleiben sollte?

2.4 Soweit kein formliches Gesetz erforderlich ist: Muss die
Regelung in einer Rechtsverordnung getroffen werden oder
geniigen auch Verwaltungsvorschriften?

2.5 Welche Losungen zum Regelungsgegenstand bestehen in
anderen Bundeslandern?

2.6 Bestehen geeignete Handlungsformen, um das angestrebte
Ziel vollstandig oder mit vertretbaren Abstrichen ohne ei-
nen Erlass oder eine Anderung von Vorschriften zu errei-
chen (zum Beispiel MaBnahmen zur wirksamen Anwen-
dung oder Durchsetzung vorhandener Vorschriften; Of-
fentlichkeitsarbeit, Absprachen, Investitionen, Anreizpro-
gramme; Verweis auf eingefiihrte technische Regeln wie
DIN oder Ahnliches; Hilfe zur Selbsthilfe von Betroffenen;
Klarung durch die Gerichte, ,,Nulllosung®)?

2.7 Welche Regelungsform ist am giinstigsten, wenn man unter
anderem folgende Bewertungskriterien zugrunde legt?

— Notwendigkeit
— Wirksamkeit

— Aufwand und sonstige Belastungen fiir die Bevolkerung
und die Wirtschaft
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3.3

3.4

3.5

3.6
3.7

3.8

4.1

— Aufwand und Kosten fiir die 6ffentlichen Haushalte
— Neben- und Folgewirkungen

— Geltungsdauer

Beriihrt die Regelung bestehendes Recht?

Welche anderen einschldgigen Regelungen bestehen bereits
(vermeidbare Doppelregelung), zum Beispiel als Verord-
nung der Europdischen Union, Bundesrecht, Landesgesetz
oder -verordnung?

Ist eine frithzeitige Unterrichtung der fiir Justiz zustandi-
gen Senatsverwaltung erforderlich, weil von Bundesrecht
abweichendes Landesrecht nach Artikel 72 Absatz 3 Satz 1,
Artikel 84 Absatz 1 Satz 2, Artikel 125b Absatz 1 Satz 3
oder Artikel 125b Absatz 2 des Grundgesetzes geschaffen,
geandert oder aufgehoben werden soll?

Liegen Anhaltspunkte vor, dass eine unzuldssige Diskrimi-
nierung aus rassistischen Griinden oder wegen der ethni-
schen Herkunft, wegen des Geschlechts, der Religion oder
Weltanschauung, einer Behinderung, des Alters und/oder
der sexuellen Identitdt gegeben sein konnte?

Bestehen (gesetzliche) Beteiligungspflichten fiir das Zu-
standekommen des Regelungsentwurfs?

Besteht die Moglichkeit zu einer Rechtsharmonisierung
mit dem Land Brandenburg?

Konnen andere bestehende Regelungen entfallen?

Ist die Richtlinie 2006/123/EG des Europiischen Parla-
ments und des Rates liber Dienstleistungen im Binnen-
markt (Dienstleistungsrichtlinie) zu beachten?

— Entspricht die Regelung den Anforderungen der Richt-
linie?

— Besteht eine Berichtspflicht nach Artikel 15 Absatz 7
oder Artikel 39 Absatz 5 Teilabsatz 2 der Richtlinie?

— Wurden die Fragen unter den beiden vorhergehenden
Spiegelstrichen mit Hilfe des IT-Verfahrens ,,NormAn-
Online” und des Leitfadens ,,DLR-Normpriifung Ber-
lin“ gepriift, deren Verwendung in Berlin vorgeschrie-
ben ist? (zu finden unter: http://www.berlin.de/sen/
wirtschaft/wirtschaft-und-technologie/wirtschaftsrecht/
eu-dienstleistungsrichtlinie/)

Ist die Richtlinie 98/34/EG des Europiischen Parlaments
und des Rates iiber ein Informationsverfahren auf dem Ge-
biet der Normen und technischen Vorschriften und der
Vorschriften fiir die Dienste der Informationsgesellschaft
(Notifizierungsrichtlinie) zu beachten?

— Enthilt die Regelung technische Vorschriften im Sinne
der Richtlinie?

— Ist die Unterrichtung der Kommission iiber den Ent-
wurf der Regelung und den endgiiltigen Wortlaut ge-
wéhrleistet?

— Beriicksichtigt das vorgesehene Datum des Inkraft-
tretens der Regelung die Fristen in Artikel 9 der Richt-
linie?

Welche gesellschaftspolitischen Auswirkungen hat die Re-

gelung?

Wie wirkt die Regelung im Allgemeinen in Bezug auf

— die Gesundheit, die Bildungssituation und die Kultur
der Gesellschaft,

— die Umwelt, das Klima, die Energieversorgung,
— die offentliche Sicherheit,
— den Verkehr und die Stadtentwicklung,

4.2

5.1
5.2

5.3

54

6.2

— den ungehinderten Zugang zu Leistungen, deren unge-
hinderte Nutzung sowie deren Auffindbarkeit (Barriere-
freiheit),

— die Moglichkeit von ehrenamtlichem Engagement und
gesellschaftlichem Zusammenleben?

Wie wirkt die Regelung in Bezug auf die Teilhabe bestimm-
ter Gruppen oder eines Einzelnen am gesellschaftlichen
Leben?

— Wirkt die Regelung unterschiedlich auf die Geschlech-
ter?

— Wirkt die Regelung in besonderer Weise auf Menschen
mit korperlichen, seelischen, Sinnes- (Blindheit, Gehor-
losigkeit, Schwerhorigkeit, Taubblindheit, Geruchlosig-
keit), Sprach- oder Lernbehinderungen?

— Wie wirkt die Regelung im Hinblick auf die kiinftige
Bevolkerungsentwicklung (zum Beispiel Situation der
Familien, der Kinder, dlterer Menschen; Integration von
Menschen mit Migrationshintergrund)?

— Wie wirkt die Regelung auf die arbeitsmarktpolitische
Situation und das Einkommen eines Einzelnen (zum
Beispiel ungleiche Bezahlung, unterhaltssichernde Ein-
kommenshohe, Altersvorsorge)?

— Wie wirkt die Regelung auf die allgemeine personliche
Sicherheit der Menschen (zum Beispiel Datenschutz, In-
formationszugang, Wohnraumversorgung, medizinische
Versorgung, unbeschwertes Bewegen im Offentlichen
Raum)?

— Wenn besondere Auswirkungen fiir Menschen mit Be-
hinderung nicht ausgeschlossen werden konnen, welche
geeigneten sonstigen Vorkehrungen sollen zum Aus-
gleich getroffen werden?

— Tréagt die Regelung zur Herstellung der tatséchlichen
Gleichstellung der Geschlechter sowie von Menschen
mit und ohne Behinderung bei und fordert das dies-
beziigliche gesellschaftliche Bewusstsein?

— Wird die Regelung allgemein einer vielféltiger werden-
den Stadtgesellschaft gerecht, indem sie die unterschied-
lichen Lebensrealititen der BevoOlkerung beriicksich-
tigt (beziiglich der Diversity-Dimensionen Alter, Ge-
schlecht, sexuelle Identitdt, ethnische Herkunft, Reli-
gion oder Weltanschauung und Behinderung)?

Welche volkswirtschaftlichen Auswirkungen hitte eine Re-
gelung?

Wirkt die Regelung wirtschaftsfordernd?

Orientieren sich die Effekte fiir die Wirtschaft an kiinftige
Anforderungen und sind sie auf eine nachhaltige und res-
sourcenschonende Produktion gerichtet?

Wie wirkt sich die Regelung in qualitativer und quantitati-
ver Hinsicht auf den Arbeitsmarkt und die Arbeitsbedin-
gungen aus?

Sind mit der Regelung Belastungen oder Entlastungen fiir
die Unternehmen verbunden?

Ist die Regelung verstdndlich und vollzugstauglich?

Ist die Regelung fiir die Betroffenen, insbesondere fiir die
Bevolkerung, und die weiteren beteiligten Stellen leicht ver-
stidndlich, praktisch umsetzbar und wird die Regelung auf
Annahmebereitschaft treffen?

Sind die fiir die Betroffenen vorgesehenen Mitwirkungs-
pflichten oder Einschrinkungen (zum Beispiel Geneh-
migungs- oder Anzeigepflichten, Antragsstellung, Verbote,
GeldbuBlen) erforderlich? Wie wird die Einhaltung und
Uberwachung verwaltungsrechtlicher Gebots- und Ver-
botsnormen sichergestellt?
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Kann auf Formerfordernisse (zum Beispiel Schriftform-
erfordernis, Identitdtsnachweis, personliches Erscheinen,
Vorlage von Originalunterlagen oder beglaubigten Kopien)
verzichtet werden oder ist eine Form mit geringeren Anfor-
derungen, insbesondere elektronischer Art, ausreichend
(zum Beispiel elektronische Identifikation)?

Werden mit der Regelung Verwaltungsabldufe fiir die Be-
volkerung, die Unternehmen oder die Verwaltung gedndert
oder neu eingefiihrt?

Konnen die Abliaufe sinnvoll mit anderen artverwandten
Verfahren, insbesondere elektronischer Art, verbunden
werden, um Aufwiande und Verfahren einfach und fiir die
Beteiligten ibersichtlich und erwartungsentsprechend zu
gestalten?

Besteht bei den Verwaltungsabldaufen die Moglichkeit einer
elektronischen und medienbruchfreien Beschaffung, Verar-
beitung und Ubermittlung von Informationen, zum Bei-
spiel durch formularunterstiitzte Beantragung iiber ein In-
ternetangebot oder automatisierten behordlichen Abgleich
(vertiefte Priifung gegebenenfalls mit dem ,,E-Govern-
ment-Priifleitfaden* des Nationalen Kontrollrats und des
IT-Planungsrats)?

Sind die getroffenen Regelungen iiber Zustdndigkeiten,
Mitwirkungserfordernisse, Berichtspflichten, amtliche Sta-
tistiken, verwaltungstechnische Vorgaben und Ahnlichem
notwendig und angemessen? Lassen die Regelungen einen

Senatsverwaltung fir Inneres und Sport

6.8

6.9

7.2

7.3
7.4

moglichst geringen Bedarf an Einzelakten bei der Ausfiih-
rung erwarten?

Stehen der ausfiihrenden Stelle notwendiges Personal,
Sachmittel sowie Infrastruktur fiir die Aufgabenerfiillung
zur Verfiigung? Sind insbesondere die technischen und or-
ganisatorischen Voraussetzungen fiir einen elektronischen
Zugang gegeben?

Kann sich die Bevolkerung, die Wirtschaft und die Verwal-
tung noch hinreichend auf das Inkrafttreten der Regelung
einstellen?

Kosten- und Nutzenverhiltnis

In welcher Hohe werden die Adressaten oder sonst Betrof-
fene mit Kosten belastet?

In welcher Hohe entstehen unmittelbar oder mittelbar ein-
malige und laufende Kosten und Ausgaben fiir den Lan-
deshaushalt? Welche Deckungsmoglichkeiten bestehen fiir
die zusitzlichen Kosten?

Entstehen Folgekosten an anderen Stellen?

Fiihrt die Regelung zu Einsparungen oder Kostensenkun-
gen bei der Bevolkerung, der Wirtschaft oder der Verwal-
tung?

Auf welche Weise, wann und durch wen soll die Wirksam-
keit, der Aufwand und eventuelle Neben- oder Folgewir-
kungen der Regelungen nach Inkrafttreten iiberpriift wer-
den (Wirksamkeitskriterien)?

Landeswabhlleiterin, stellvertretende Landeswahlleiterin
sowie Bezirkswahlleiterinnen, Bezirkswahlleiter, deren Stellvertreterinnen und Stellvertreter
fur die Wahl des Abgeordnetenhauses von Berlin
und die Wahlen der Bezirksverordnetenversammlungen

Bekanntmachung vom 17. September 2015

InnSport | A 14

Telefon: 90223-2344 oder 90223-0, intern 9223-2344

Nach § 3 Absatz 3 der Landeswahlordnung in der Fassung der Bekanntmachung vom 9. Mirz 2006 (GVBI. S. 224), die zuletzt durch
Verordnung vom 6. August 2013 (GVBI. S. 426) geandert worden ist, macht die fiir Inneres zustdndige Senatsverwaltung die Namen
und Anschriften der vom Senat und den Bezirksdmtern bestellten Wahlleiterinnen, Wahlleiter, Stellvertreterinnen und Stellvertreter
bekannt.

Die Wahlleiterinnen und Wabhlleiter und deren Stellvertreterinnen und Stellvertreter sind auf unbestimmte Zeit ernannt. Nach § 20 und
§ 31 des Abstimmungsgesetzes vom 11. Juni 1997 (GVBI. S. 304), das zuletzt durch Gesetz vom 8. Juli 2010 (GVBI. S. 359) gedndert
worden ist, nehmen die Aufgaben der Abstimmungsleiterinnen, Abstimmungsleiter sowie der Stellvertreterinnen und Stellvertreter bei
der Vorbereitung und Durchfiihrung von Volksbegehren und Volksentscheiden die Wahlleiterinnen, Wahlleiter sowie die Stellvertrete-
rinnen und Stellvertreter wahr.

Ernannt als Dienstanschrift Telefon
Name, Vorname Telefax
Dienstbezeichnung E-Mail
Land Berlin
Landeswabhlleiterin Amt fiir Statistik Berlin-Brandenburg 9021-3631
Dr. Michaelis-Merzbach, Petra Geschiftsstelle der Landeswahlleiterin 9028-4036
Senatsdirigentin Alt-Friedrichsfelde 60 landeswahlleiterin@wahlen-berlin.de
10315 Berlin
Stellvertreterin Amt fiir Statistik Berlin-Brandenburg 9021-3631
Prof. Dr. Rockmann, Ulrike Geschiftsstelle der Landeswahlleiterin 9028-4036
Universitétsprofessorin Alt-Friedrichsfelde 60 landeswahlleiterin@wahlen-berlin.de
am DIW Berlin 10315 Berlin
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Anlage 2 zum RdSchr SeninnSport | Nr. 11/2015

Gegenuberstellung der bisherigen und der neuen Vorschriften

GGO Il vom 15. Mérz 2005
zuletzt geandert durch VV vom 25. Februar 2014

GGO Il vom 8. September 2015

Auf Grund des § 6 Abs. 1 AZG wird bestimmt:

I Allgemeines

81—  Anwendungsbereich

(1) Diese Geschaftsordnung regelt ergdnzend zum All-
gemeinen Teil der Gemeinsamen Geschéftsordnung fur
die Berliner Verwaltung (GGO 1) das Geschéftsverfahren
zwischen den Senatsverwaltungen und geht insoweit den
Bestimmungen der GGO | vor.

@) ...
§3-

@ ...

(2) Die Senatsverwaltungen verkehren in Angelegenhei-

ten ihres Geschaftsbereichs mit den obersten Bundesbe-
horden unmittelbar. Sie statten die Senatskanzlei mit den
nétigen Unterlagen aus, wenn diese in einer Angelegen-

heit tatig werden soll. Wichtige Schreiben der Senatsver-
waltungen an die obersten Bundesbehérden sind der Se-
natskanzlei in Absehsift zuzuleiten.

Verkehr mit Organen des Bundes

@) ...
§4-

@ ...

(2) Die Senatsverwaltungen unterrichten die Senatskanz-
lei Uiber alle Angelegenheiten von besonderer

Bedeutung —gegebenenfalls-durch-Ubersendung-von
Abschriften—, die im Verkehr ihrer Geschéftsbereiche mit
Behdrden der anderen Bundeslander auftreten.

Verkehr mit Behérden anderer Bundeslander

@) ...

8§ 6 —  Verkehr mit deutschen Auslandsvertretungen,
mit auslandischen Dienststellen im Ausland und

auslandischen Vertretungen im Inland

(1) Der Schriftverkehr mit den deutschen Vertretungen
(diplomatischen, konsularischen und Handelsvertretun-
gen) und auslandischen Dienststellen im Ausland ist, so-
weit gesetzlich nichts-anderes-bestimmtist-oder der Re-
gierende Birgermeister bzw. die Regierende Biirger-
meisterin nicht Ausnahmen zulasst, tiber die Senatskanz-
lei zu leiten. Die Schreiben sind der Senatskanzlei offen
(miteinerKopie) mit der schriftlichen Bitte um Weiter-
leitung zu Uibersenden. Sie sind auf Kopfbogen zu ferti-
gen und handschriftlich zu unterzeichnen. Schreiben und
Texten, die eine deutsche Auslandsvertretung an Behor-
den oder Amtstrager im Gastland weiterleiten soll, ist von
der absenden Stelle eine - nicht zu unterzeichnen-

de - Hoflichkeitsiibersetzung in die im Gastland verwen-

Auf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zustéan-
digkeitsgesetzes (AZG) bestimmt der Senat:

I Allgemeines
8 1 — Anwendungsbereich

(1) Diese Geschaftsordnung regelt ergdnzend zum All-
gemeinen Teil der Gemeinsamen Geschéftsordnung flr
die Berliner Verwaltung (GGO |) das besondere Ge-
schéftsverfahren des Senats mit anderen Stellen sowie
zwischen den Senatsverwaltungen. Die Regelungen
gehen insoweit den Bestimmungen der GGO | vor.

@) ...
§3—

@ ...

(2) Die Senatsverwaltungen verkehren in Angelegenhei-
ten ihres Geschaftsbereichs mit den obersten Bundes-
behodrden unmittelbar. Sie statten die Senatskanzlei mit
den nétigen Unterlagen aus, wenn diese in einer Ange-
legenheit tatig werden soll. Wichtige Schreiben der Se-
natsverwaltungen an die obersten Bundesbehdrden sind
der Senatskanzlei in Kopie und grundsatzlich mittels
elektronischer Post zuzuleiten.

@) ...
§4-

@ ...

(2) Die Senatsverwaltungen unterrichten die Senatskanz-
lei Uiber alle Angelegenheiten von besonderer Bedeu-
tung, die im Verkehr ihrer Geschaftsbereiche mit Behor-
den der anderen Bundeslander auftreten. Die Unterrich-
tung erfolgt durch Ubersendung von Kopien und
grundsatzlich mittels elektronischer Post.

@) ...
§6—

Verkehr mit Organen des Bundes

Verkehr mit Beh6érden anderer Bundeslander

Verkehr mit deutschen Auslandsvertretungen, mit
auslandischen Dienststellen im Ausland und
auslandischen Vertretungen im Inland

(1) Der Schriftverkehr mit den deutschen Vertretungen
(diplomatischen, konsularischen und Handelsvertretun-
gen) und auslandischen Dienststellen im Ausland ist, so-
weit gesetzlich nicht anders bestimmt oder der Regie-
rende Biirgermeister bzw. die Regierende Biirgermeiste-
rin nicht Ausnahmen zulésst, tber die Senatskanzlei zu
leiten. Die Schreiben sind der Senatskanzlei offen mit der
schriftlichen Bitte um Weiterleitung zu tibersenden
(parallel in Kopie, die grundsétzlich mittels elektro-
nischer Post Ubermittelt wird). Sie sind auf Kopfbogen
zu fertigen und handschriftlich zu unterzeichnen.
Schreiben und Texten, die eine deutsche Auslandsver-
tretung an Behorden oder Amtstrager im Gastland
weiterleiten soll, ist von der absenden Stelle eine - nicht




dete Sprache beizufiigen. Die jeweils aktuelle Ubersicht
der an den deutschen Auslandsvertretungen im Schrift-
verkehr mit den Behoérden des Amtsbezirks verwendeten
Sprachen kann bei der Senatskanzlei angefordert wer-
den.

@) ...

§ 8-  Besprechungspunkte
(1) Soll eine Angelegenheit nur der allgemeinen Unter-
richtung oder Meinungsbildung des Senats dienen, ist sie
formlos als Besprechungspunkt zur Aufnahme in die
Tagesordnung anzumelden. Mit der Anmeldung ist der
Senatskanzlei eine zur Verteilung an die Senatsmitglie-
der bestimmte Besprechungsunterlage einschliefZlich
Meh;abdmeken zu Ubermitteln; seweit-erforderlich—sind

. Die Bespre-
chungsunterlage soll einen Formulierungsvorschlag far
das im Sitzungsprotokoll festzuhaltende Besprechungs-
ergebnis (z. B. Uiber das weitere Verfahren) enthalten; §-9
Abs—7-Satz 2 giltentsprechend. Nach Abschluss der
Tagesordnung kénnen Besprechungspunkte nur in be-
griindeten, aktuellen Ausnahmefallen angemeldet wer-
den, sofern deren Behandlung unabweisbar und nicht bis
zur Ubernéchsten Senatssitzung aufschiebbar ist; die Be-
sprechungsunterlage ist der Senatskanzlei in diesem Fal-
le spatestens zur Verteilung am Beginn der vorbereiten-
den Sitzung der Staatssekretarskonferenz (8 11 Abs. 2
Nr. 1) zuzuleiten.

@) ...

§9—  Form und Gliederung der Senatsvorlagen

Q...

(9) Unter ,Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die
Finanzplanung" ist anzugeben und zu erlautern,

1. welche Auswirkungen auf Einnahmen und Ausgaben
und

2. welche personalwirtschaftlichen Auswirkungen

von der vorgeschlagenen Regelung zu erwarten sind; da-
bei sind auch die verwaltungsaufbau- und —ablauforgani-
satorischen Gesichtspunkte darzulegen;-die-in-diesem

2 icksichti ind_und
nahmen—zu-machen. Unter Nummer 1 sind auch die Aus-
wirkungen auf die Ausgaben anzugeben, die die unter
Nummer 2 erlauterten personalwirtschaftlichen Mal3nah-
men haben werden. Die Auswirkungen sind firdastau-

, ; o -
getrennt anzugeben. Dabei ist auch anzugeben, inwie-
weit die Auswirkungen bereits im Haushaltsplan und in
der letzten vom Senat beschlossenen Finanzplanung ein-
schlieBlich Investitionsplanung beriicksichtigt sind. Se-

sichtigtsind-ist anzugeben, welche MaRhahmen zu
threm anteiligen oder vollen Ausgleich eingeleitet oder
beabsichtigt sind oder wie der Ausgleich sonst erreicht
werden soll; sofern dies nicht moglich ist, ist mindestens
darauf hinzuweisen, dass die finanzielle Absicherung von
den Deckungsmadglichkeiten kiinftiger Haushaltsplane
und Finanzplanungen abhangt. Sind weder Auswirkun-
gen auf Einnahmen und Ausgaben noch personalwirt-

zu unterzeichnende - Héflichkeitstiibersetzung in die im
Gastland verwendete Sprache beizufligen. Die jeweils
aktuelle Ubersicht der an den deutschen Auslandsvertre-
tungen im Schriftverkehr mit den Behérden des Amts-
bezirks verwendeten Sprachen kann bei der Senatskanz-
lei angefordert werden.

@) ...

§ 8-  Besprechungspunkte

(1) Soll eine Angelegenheit nur der allgemeinen Unter-
richtung oder Meinungsbildung des Senats dienen, ist sie
formlos als Besprechungspunkt zur Aufnahme in die
Tagesordnung anzumelden. Mit der Anmeldung ist der
Senatskanzlei eine zur Verteilung an die Senatsmitglie-
der bestimmte Besprechungsunterlage zu Ubermitteln;
die in der Regel keiner Mitzeichnung bedarf. Die Be-
sprechungsunterlage kann einen Formulierungsvor-
schlag fur das im Sitzungsprotokoll festzuhaltende Be-
sprechungsergebnis (z. B. Uiber das weitere Verfahren)
enthalten. Nach Abschluss der Tagesordnung kdnnen
Besprechungspunkte nur in begriindeten, aktuellen
Ausnahmefallen angemeldet werden, sofern deren Be-
handlung unabweisbar und nicht bis zur Gbernachsten
Senatssitzung aufschiebbar ist. Die Besprechungsunter-
lage ist der Senatskanzlei in diesem Falle spatestens zur
Verteilung am Beginn der vorbereitenden Sitzung der
Staatssekretarskonferenz (§ 11 Absatz 2 Nummer 1) zu-
zuleiten.

@) ...

§9—  Form und Gliederung der Senatsvorlagen

@ ...

(9) Unter ,Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die
Finanzplanung" ist anzugeben und zu erlautern,

1. welche Auswirkungen auf Einnahmen und Ausgaben
und

2. welche personalwirtschaftlichen Auswirkungen

von der vorgeschlagenen Regelung zu erwarten sind; da-
bei sind auch die verwaltungsaufbau- und —ablauforgani-
satorischen Gesichtspunkte darzulegen. Unter Nummer 1
sind auch die Auswirkungen auf die Ausgaben anzuge-
ben, die die unter Nummer 2 erlauterten personalwirt-
schaftlichen Manahmen haben werden. Die Auswir-
kungen sind nach Haushaltsjahren getrennt anzugeben.
Dabei ist auch anzugeben, inwieweit die Auswirkungen
bereits im Haushaltsplan und in der letzten vom Senat
beschlossenen Finanzplanung einschlieBlich Investitions-
planung bertcksichtigt sind. Gegebenenfalls ist anzuge-
ben, welche MaRnahmen zum anteiligen oder vollen
Ausgleich eingeleitet oder beabsichtigt sind oder wie der
Ausgleich sonst erreicht werden soll; sofern dies nicht
moglich ist, ist mindestens darauf hinzuweisen, dass die
finanzielle Absicherung von den Deckungsmdglichkeiten
kinftiger Haushaltspléne und Finanzplanungen abhangt.
Sind weder Auswirkungen auf Einnahmen und Ausgaben
noch personalwirtschaftliche Auswirkungen zu erwarten,
so ist dies getrennt anzugeben.




schaftliche Auswirkungen zu erwarten, so ist dies ge-

trennt anzugeben undjeweilszu-begriinden.

§ 10— Vorbereitung von Senatsvorlagen

Q...

(3) Berlihrt eine Angelegenheit, Uber die dem Senat eine
Vorlage zu machen ist, den Geschéftsbereich mehrerer
Mitglieder des Senats, so ist die Verfiigung zur Senats-
vorlage mit den der Senatsvorlage beizufiigenden Anla-
gen allen zu beteiligenden Mitgliedern des Senats im Pa-
rallelverfahren zur Mitzeichnung zuzuleiten. Sofern eine
Vorlage geeignet ist, die Integration von Menschen mit
Behinderung zu férdern, wird die fiir die Behindertenpoli-
tik zustandige Senatsverwaltung beteiligt, die eine Stel-
lungnahme des bzw. der Landesbeauftragten herbeifihrt
und der federfiihrenden Senatsverwaltung innerhalb von
zwei Wochen zuleitet. Die beteiligten Verwaltungen un-
terrichten sich gegenseitig tUber die Mitzeichnung oder
Uber Mitzeichnungsvorbehalte. Ist die Senatsverwaltung
fur Justiz am Mitzeichnungsverfahren beteiligt, bleibt es
ihr vorbehalten, nach Vorliegen der fachlich abgestimm-
ten Senatsvorlage als Letzte mitzuzeichnen.

(4) Nach-zwe\Wochen-gilt-eine-Mitzeichnung-als-erteilt:
denDe urinneres zustandigen Se ats"e""’.a.'“" g
Senatsvenwaliungen flir Finanzen, b Justiz und de

) ...

(7) Im Mitzeichnungsverfahren nicht ausgerdumte Mei-
nungsverschiedenheiten zwischen Mitgliedern des
Senats sollen durch Verhandlungen zwischen den Be-
teiligten (Chefgesprache) beseitigt werden. Ist keine
Ubereinstimmung zu erreichen, se-sel-in Angelegen-
heiten von grundsatzlicher-Bedeutung der Regierende
Birgermeister bzw. die Regierende Biirgermeisterin von

den Beteiligten gemeinsam-oder-von-einerbzw--einem

der-Beteiligten-unterrichtet und-gebeten-werden-den
Versuch-einerVerstandigung-(§8 7 Abs. 2 Satz 2 GO Sen)
zu-unternehmen-(Einigungsgesprach). Strittig gebliebene
Vorlagen kénnen in die Tagesordnung zur Berichterstat-
tung im Senat aufgenommen werden, wenn durch eine
Abstimmung zwischen den beteiligten Senatsmitgliedern
oder den Staatssekretaren bzw. Staatssekretarinnen
keine Streitfreiheit erreicht werden konnte und der ver-
bleibende Streitstand in der Vorlage fur den Senat ent-
scheidbar dargestellt ist.

§ 10— Vorbereitung von Senatsvorlagen

@ ...

(3) Berlihrt eine Angelegenheit, Uber die dem Senat eine
Vorlage zu machen ist, den Geschéftsbereich mehrerer
Mitglieder des Senats, so ist die Verfiigung zur Senats-
vorlage mit den der Senatsvorlage beizufigenden Anla-
gen allen zu beteiligenden Mitgliedern des Senats im Pa-
rallelverfahren zur Mitzeichnung zuzuleiten. Sofern eine
Vorlage die Rechte von Menschen mit Behinderungen
behandelt oder beriihrt und eine Beteiligung im
Vorfeld nicht erfolgt ist, wird die fir die Behinderten-
politik zustandige Senatsverwaltung beteiligt, die eine
Stellungnahme des bzw. der Landesbeauftragten fur
Menschen mit Behinderung herbeifiihrt und der feder-
fuhrenden Senatsverwaltung innerhalb von zwei Wochen
zuleitet. Die beteiligten Verwaltungen unterrichten sich
gegenseitig Uber die Mitzeichnung oder Uber
Mitzeichnungsvorbehalte. Ist die fir Justiz zustéandige
Senatsverwaltung am Mitzeichnungsverfahren beteiligt,
bleibt es ihr vorbehalten, nach Vorliegen der fachlich
abgestimmten Senatsvorlage als Letzte mitzuzeichnen.

(4) Die Mitzeichnung ist innerhalb von zwei Wochen
gegebenenfalls durch schriftliche Ubermittlung von
konkreten Anderungswiinschen zu erteilen; bei
NichtauRerung gilt sie nach zwei Wochen als erteilt.
Sofern die Mitzeichnung nicht oder nur unter Vorbe-
halt erklart wird, sind die entsprechenden Schreiben
der Senatskanzlei in Kopie und grundséatzlich mittels
elektronischer Post zu Ubermitteln. Den fur Finanzen,
fir Inneres und fur Justiz zustandigen Senatsverwal-
tungen sowie der Senatskanzlei ist bei besonders
schwierigen oder besonders umfangreichen Vor-
lagen auf Antrag des Staatssekretérs bzw. der Staats-
sekretérin jeweils eine um hdchstens eine Woche
verlangerte Mitzeichnungsfrist einzurdumen; danach
gilt die Mitzeichnung als erteilt. Die Frist beginnt mit
dem Tag, an dem die Senatsvorlage bei den beteilig-
ten Senatsverwaltungen eingeht; im Falle der fir
Justiz zustandigen Senatsverwaltung verlangert sich
die Frist nochmals um drei Arbeitstage.

) ...

(7) Im Mitzeichnungsverfahren nicht ausgerdumte Mei-
nungsverschiedenheiten zwischen Mitgliedern des Se-
nats sollen durch Verhandlungen zwischen den Be-
teiligten (Chefgesprache) innerhalb einer Frist von drei
Wochen beseitigt werden. Ist keine Ubereinstimmung zu
erreichen, ist in Angelegenheiten von Bedeutung der
Regierende Biirgermeister bzw. die Regierende
Birgermeisterin von den Beteiligten zu unterrichten und
zu bitten, innerhalb von drei Wochen den Versuch
einer Verstandigung (8 7 Absatz 2 Satz 2 GO Sen) zu
unternehmen (Einigungsgesprach). Fir das Einigungs-
gesprach ubermittelt die federfihrende Senatsver-
waltung den Beteiligten eine Ubersicht der Mitzeich-
nungsvorbehalte und legt das Ergebnis des Chefge-
sprachs dar. Der Regierende Blirgermeister bzw. die
Regierende Birgermeisterin kann Einigungsgespra-
che im Einzelfall an die Ebene der Staatssekretére
und Staatssekretarinnen delegieren. In diesen Féllen
obliegt die Fihrung des Einigungsgespréches dem
Chef der Senatskanzlei bzw. der Chefin der Senats-




(8) Die Mitzeichnung erfolgt durch das Senatsmitglied
oder in dessen Vertretung durch einen Staatssekretar
bzw. eine Staatssekretérin. Dartiber hinaus kann jede
Senatsverwaltung festlegen, wer zur Mitzeichnung befugt
ist. Die Mitzeichnungsbefugnis ist der Senatskanzlei mit-
zuteilen. Die Mitzeichnung ist in der Regel auf einem
tbersandten-Abdruck-der Verfligung abzugeben, kann
aber auch durch ein besonderes Schreiben erklart wer-
den.

§ 11 — Staatssekretarskonferenz

(1) Der Staatssekretarskonferenz gehoren die Staatssek-
retdre und Staatssekretarinnen an; den Vorsitz in den Be-
sprechungen fuihrt der Chef der Senatskanzlei bzw. die
Chefin der Senatskanzlei, im Verhinderungsfall der ver-
tretende Staatssekretér bzw. die vertretende Staatssek-
retarin innerhalb der Senatskanzlei. Ist auch dieser
bzwdiese verhindert, so erfolgt die Vertretung des bzw.
der Vorsitzenden durch das anwesende dienstélteste Mit-
glied der Staatssekretarskonferenz. Die Vertretung eines
Mitgliedes auf Abteilungsleitungsebene ist nur im Aus-
nahmefall und nur mit Zustimmung des bzw. der Vor-
sitzenden mdglich. Die Staatssekretére und Staatssekre-
tarinnen kénnen in Ausnahmeféllen Angehdrige ihres
Geschéftsbereichs zu den Beratungen hinzuziehen.

@) ...

§ 12 — Einbringung von Senatsvorlagen

(1) Eine Ausfertigung der Senatsvorlage ist von dem fe-
derfiihrenden Mitglied des Senats - im Fall der Verhinde-
rung vom Staatssekretar bzw. von der Staatssekretérin -
eigenhandig zu unterzeichnen.

(2) Die Senatsvorlage enthélt die nach der Schlusszeich-
nung der Verfiigung tber die Senatsvorlage eingetrete-
nen Anderungen und tragt das Datum derUnterzeich-
nung. Das Datum der Unterzeichnung ist auf der Verfi-
gung zu vermerken.

(3) Eine Ggenhand@—uﬂ&epzeem:rete—Ausfemang—de#

Senatsvorlage-und-Mehrabdrucke-sind-der-Senatskanzlei
mit-den-\orgadngen-so rechtzeitig zuzuleiten, dass die in
§ 13 Abs. 3 GO Sen bestimmten Fristen gewahrt sind.

Gehen die Unterlagen nach dem Annahmeschluss ein
und bittet das einbringende Senatsmitglied, die Vorlage
auf die Tagesordnung der nachsten Senatssitzung zu
setzen, so hat es die Dringlichkeit schriftlich gegeniiber
dem Regierenden Burgermeister bzw. der Regierenden
Birgermeisterin zu begriinden.

(4) Ist eine Vorlage so-eilbedirftig,-dass-tibersie noch

vor der nachsten Senatssitzung entschieden werden
muss, so kann das federfihrende Mitglied des Senats

kanzlei. Strittig gebliebene Vorlagen kénnen in die
Tagesordnung zur Berichterstattung im Senat auf-
genommen werden, wenn durch eine Abstimmung zwi-
schen den beteiligten Senatsmitgliedern oder den Staats-
sekretdren bzw. Staatssekretarinnen keine Streitfreiheit
erreicht werden konnte und der verbleibende Streitstand
in der Vorlage fir den Senat entscheidbar dargestellt ist.

(8) Die Mitzeichnung erfolgt durch das Senatsmitglied
oder in dessen Vertretung durch einen Staatssekretar
bzw. eine Staatssekretarin. Dartiber hinaus kann jede
Senatsverwaltung festlegen, wer zur Mitzeichnung befugt
ist. Die Mitzeichnungsbefugnis ist der Senatskanzlei mit-
zuteilen. Die Mitzeichnung ist in der Regel auf einer
Kopie der Verfligung abzugeben, kann aber auch durch
ein besonderes Schreiben mit eindeutiger Bezugsan-
gabe erklart werden.

§ 11 — Staatssekretarskonferenz

(1) Der Staatssekretarskonferenz gehoren die Staatssek-
retdre und Staatssekretérinnen an. Den Vorsitz in den
Besprechungen fuihrt der Chef der Senatskanzlei bzw.
die Chefin der Senatskanzlei, im Verhinderungsfall die
innerhalb der Senatskanzlei besonders geregelte Ver-
tretung. Ist auch diese verhindert, fiihrt das anwesende
dienstalteste Mitglied der Staatssekretarskonferenz den
Vorsitz. Die Vertretung eines Mitgliedes durch eine
Abteilungsleitung ist nur ausnahmsweise und nur mit
Zustimmung des bzw. der Vorsitzenden mdglich. Die
Staatssekretare und Staatssekretérinnen kénnen in Aus-
nahmefallen Angehdorige ihres Geschéftsbereichs zu den
Beratungen hinzuziehen.

@) ...

§ 12 — Einbringung von Senatsvorlagen

(1) Die Senatsvorlage ist vom federfihrenden Mit-
glied des Senats —im Fall der Verhinderung vom
Staatssekretéar bzw. von der Staatssekretérin —
schlusszuzeichnen. Die Senatsvorlage wird elektro-
nisch ausgefertigt und enthalt die nach der Schluss-
zeichnung der Verfligung Uber die Senatsvorlage ein-
getretenen und durch die Zeichnungsberechtigten be-
statigten Anderungen. Sie tragt das Datum des Ausferti-
gungstages. Das Datum ist in der Verfligung zu ver-
merken.

s. Absatz 1

(2) Die Senatsvorlage ist der Senatskanzlei rechtzeitig
zuzuleiten, sodass die in § 13 Absatz 3 GO Sen be-
stimmten Fristen gewahrt sind. Gehen die Unterlagen
verspétet ein und bittet das einbringende Senatsmitglied,
die Vorlage auf die Tagesordnung der nachsten Senats-
sitzung zu setzen, so hat es die Dringlichkeit schriftlich
gegenuber dem Regierenden Burgermeister bzw. der
Regierenden Biirgermeisterin zu begriinden.

(3) Muss Uber eine Vorlage noch vor der nachsten Se-
natssitzung entschieden werden, kann das federfiihrende
Mitglied des Senats den Senatsbeschluss im Umlaufver-




beim Regierenden Biirgermeister bzw. bei der Regieren-
den Biirgermeisterin unter Barlegung-der-Grinde-der
Eilbedirftigkeit beantragen--den-Senatsheschlussim
Umlaufverfahren(8-12 GO-Sen)-herbeizufithren:

8 13— Ausschisse des Senats

(1) Setzt der Senat einen Ausschuss aus Senatsmitglie-
dern ein, so Ubernimmt den Vorsitz und die Geschéafts-
fuhrung das im Senatsbeschluss als federfiihrend be-
stimmte Mitglied des Senats. Wer den Vorsitz hat,

1. bereitet die Tagesordnungen vor und stimmt sie mit
den Ausschussmitgliedern ab,

2. Ubersendet die Einladungen friihzeitig mit schriftli-
chen Unterlagen zu allen Tagesordnungspunkten,

3. lasst die Beschlusse protokollieren urd-ven-den-Aus-
e p | .
abzeichnen,

4. Ubersendet die-Sitzungsniederschriften an alle Aus-

schussmitglieder.

5 i sind.di | lei .
leiten-

@) ...

§ 15— Unterrichtung der Offentlichkeit

(1) Entwiirfe in Angelegenheiten, die dem Senat zu unter-
breiten sind (8 7 Abs. 1), und Senatsvorlagen diirfen vor
der Verabschiedung durch den Senat der Offentlichkeit
nur zuganglich gemacht werden, wenn alle

beteiligten Mitglieder-des-Senats einverstanden sind; in
diesen Féllen ist die Senatskanzlei zu unterrichten. Bei
politisch bedeutsamen Entwirfen ist auch das
Einverstéandnis des-RegierendenBirgermeisters-bzw-
der-Regierenden-Birgermeisterin einzuholen.

@) ...

§ 17 — Einbringung von Vorlagen an den Rat der Burger-
meister

(1) Soll eine Stellungnahme des Rats der Biirgermeister
herbeigefiihrt werden, se hat das zustandige Mitglied des
Senats eine Vorlage zur-Stellungnahme einzubringen.
Das Gleiche gilt, wenn der Rat der Blirgermeister Perso-
nen als Mitglieder von Ausschuiissen oder anderen Gre-
mien vorschlagen oder benennen soll.

(2) Die Vorlagen an den Rat der Blirgermeister sind von
dem federfihrenden Mitglied des Senats - im Falle der
Verhinderung vom Staatssekretar bzw. von der Staats-
sekretérin - schlusszuzeichnen. Eine-eigenhandig-unter-
zeiehnete-Austertigung-und-Mehrabdrucke sind der Se-

natskanzlei rechtzeitig, spatestens neun Kalendertage
vor der Sitzung des Rats der Blirgermeister, in der

die Vorlage-behandeltwerden soll, zuzuleiten.
@3) ...

§ 19 — Mitwirkung in Ausschiissen des Rats der
Birgermeister

@) ...

fahren (8 12 GO Sen) beim Regierenden Blirgermeister
bzw. bei der Regierenden Blirgermeisterin beantragen.
Die Eilbedurftigkeit ist zu begriinden.

§ 13— Ausschusse des Senats

(1) Setzt der Senat einen Ausschuss aus Senatsmitglie-
dern ein, ist im Senatsbeschluss das federfiihrende
Mitglied zu bestimmen, das den Vorsitz fihrt. Bei
diesem Mitglied liegt die Geschéaftsfuhrung des Aus-
schusses. Die Geschaftsfihrung

1. erstellt die Tagesordnung,

2. ladt frihzeitig zur Sitzung ein und stellt den Aus-
schussmitgliedern die erforderlichen Beratungs-
unterlagen zur Verfigung,

lasst die Beschlisse protokollieren und

4. Ubersendet das Sitzungsprotokoll den Ausschuss-
mitgliedern sowie der Senatskanzlei.

@) ...

§ 15— Unterrichtung der Offentlichkeit

(1) Entwiirfe in Angelegenheiten, die dem Senat zu unter-
breiten sind (8 7 Absatz 1), und Senatsvorlagen diirfen
vor der Verabschiedung durch den Senat der Offentlich-
keit nur zuganglich gemacht werden, wenn alle beteilig-
ten Senatsverwaltungen einverstanden sind. In diesen
Fallen ist die Senatskanzlei zu unterrichten. Bei politisch
bedeutsamen Entwurfen ist auch das Einverstandnis der
Senatskanzlei einzuholen.

@) ...

§ 17 — Einbringung von Vorlagen an den Rat der Biirger-
meister

(1) Soll eine Stellungnahme des Rats der Biirgermeister
herbeigefiihrt oder eine Angelegenheit férmlich zur
Kenntnis genommen werden, hat das zustandige
Mitglied des Senats eine Vorlage einzubringen. Das
Gleiche gilt, wenn der Rat der Birgermeister Personen
als Mitglieder von Ausschiissen oder anderen Gremien
vorschlagen oder benennen soll.

(2) Die Vorlagen an den Rat der Blirgermeister sind von
dem federfihrenden Mitglied des Senats - im Falle der
Verhinderung vom Staatssekretar bzw. von der Staats-
sekretérin — schlusszuzeichnen. Sie sind elektronisch
auszufertigen und der Senatskanzlei rechtzeitig, spa-
testens neun Kalendertage vor der Sitzung des Rats der
Birgermeister, in der die Behandlung erfolgen soll,
zuzuleiten.

@A) ...

§ 19 — Mitwirkung in Ausschissen des Rats der
Birgermeister

@) ...

entfallt




§ 26 — Haushaltsangelegenheiten

(1) Bedarf, soweit das jeweils geltende Haushaltsgesetz
nichts anderes bestimmt, die Aufhebung von Sperren der
vorherigen Zustimmung des Abgeordnetenhauses, so ist
dem Abgeordnetenhaus eine Vorlage zur Beschlussfas-
sung zu unterbreiten. Die Vorlage ist vom zusténdigen
Mitglied des Senats in Abstimmung mit der Senatsver-
waltung fur Finanzen namens des Senats unter Beach-
tung des § 23 Abs. 3, § 24 Abs. 2 und 3 einzubringen.

(2) Bei Haushaltstiberschreitungen (tiber- oder aul3er-
planmaRigen Ausgaben und Verpflichtungsermachtigun-
gen) sowie bei Einnahmeverzichten in grundsétzlichen
oder finanziell bedeutsamen Féllen haben die Senatsver-
waltungen und die Bezirke in Verbindung mit der Senats-
verwaltung fir Finanzen vorab das Einvernehmen mit
dem Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses herbei-
zuftihren. Dienen die Haushaltstiberschreitungen der Er-
fullung gesetzlicher Verpflichtungen oder machen die
Umsténde sofortiges Handeln erforderlich, ist der Haupt-
ausschuss des Abgeordnetenhauses unverziglich
nachtraglich zu unterrichten. Halt-derHauptaussehuss
des ‘b. geordnete HAUSEs dies _be ad Serpla g sige ’
ve phie EIH gsermachtigungen-m Einzelfal 1 ;‘?bgte
machen:

(3) Auf Félle, in denen im Laufe eines Haushaltsjahres
zusétzliche Ausgaben fir nichtplanméafige Dienstkrafte
zugelassen werden sollen und insoweit eine kiinftige
Erweiterung des Stellenrahmens vorgesehen ist, findet
Absatz 2 mit-der-MaRgabe entsprechende

Anwendung, dass-das-formlose-Einvernehmen-durch-die

Senatsverwaltung-fir-Finanzen-herbeizufihren-ist.

§ 27 — Vorlagen Uber Vermdgensgeschéfte

(1) Vorlagen, mit denen nach 8 64 Abs. 2 Satz 1 oder

§ 65 Abs. 6 Satz 1 LHO die Einwilligung des Abgeordne-
tenhauses zu Vermdgensgeschéaften einzuholen ist (Ver-
mdogensvorlagen Uber Grundstlicksgeschafte, Vermo-
gensvorlagen Uber Beteiligungen an privatrechtlichen
Unternehmen), werden dem Abgeordnetenhaus durch
den Senat als Vorlagen zur Beschlussfassung (§ 24) un-
terbreitet. Sie enthalten oberhalb der Uberschrift den Ver-
merk ,Nicht fir-den-Bruck bestimmt" und in der Uber-
schrift den Hinweis darauf, dass es sich um eine Vorlage
nach § 38 GO Abghs handelt.

@) ...

§ 32 — Schriftliche Anfragen

§ 26 — Haushaltsangelegenheiten

(1) Bedarf die Aufhebung von Sperren der Einwilli-
gung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhau-
ses, ist dem Hauptausschuss eine Vorlage zur Be-
schlussfassung zu unterbreiten. Die Vorlage ist vom
zustandigen Mitglied des Senats in Abstimmung mit der
flr Finanzen zustandigen Senatsverwaltung namens
des Senats unter Beachtung des § 23 Absatz 3, § 24
Absatz 2 und 3 einzubringen.

(2) Bei Haushaltstiberschreitungen (liber- oder aul3er-
planmaRigen Ausgaben und Verpflichtungsermachtigun-
gen) sowie bei Einnahmeverzichten in grundsétzlichen
oder finanziell bedeutsamen Féllen haben die Senatsver-
waltungen und die Bezirke in Verbindung mit der fur
Finanzen zustandigen Senatsverwaltung vorab das Ein-
vernehmen mit dem Hauptausschuss des Abgeordneten-
hauses herbeizufiihren. Dienen die Haushaltsiiberschrei-
tungen der Erflllung gesetzlicher Verpflichtungen oder
machen die Umsténde sofortiges Handeln erforderlich, ist
der Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses unver-
zuglich nachtréglich zu unterrichten.

(3) Auf Félle, in denen im Laufe eines Haushaltsjahres
zusétzliche Ausgaben fir nichtplanméafige Dienstkréfte
zugelassen werden sollen und insoweit eine kiinftige
Erweiterung des Stellenrahmens vorgesehen ist, findet
Absatz 2 entsprechende Anwendung.

§ 27 — Vorlagen Uber Vermdgensgeschéfte

(1) Vorlagen, mit denen nach § 64 Absatz 2 Satz 1 oder
§ 65 Absatz 6 Satz 1 LHO die Einwilligung des Abgeord-
netenhauses zu Vermdgensgeschéaften einzuholen ist
(Vermdégensvorlagen Uber Grundstiicksgeschéafte, Ver-
mdogensvorlagen Uber Beteiligungen an privatrechtlichen
Unternehmen), werden dem Abgeordnetenhaus durch
den Senat als Vorlagen zur Beschlussfassung (§ 24) un-
terbreitet. Sie enthalten oberhalb der Uberschrift den Ver-
merk ,Nicht zur Verdffentlichung bestimmt” und in der
Uberschrift den Hinweis darauf, dass es sich um eine
Vorlage nach § 38 GO Abghs handelt.

@) ...

§ 31— Schriftliche Anfragen




(1) Schriftliche Anfragen (§ 50 GO Abghs) werden dem
Senat von dem Prasidenten bzw. der Prasidentin des
Abgeordnetenhauses Ubermittelt. Die Senatskanzlei leitet
sie unverziiglich an die betroffene Senatsverwaltung bzw.
die betroffenen Senatsverwaltungen weiter. Die Zustan-
digkeitsklarung erfolgt kurzfristig. Kann die federfiihrende
Zustandigkeit sowie ggf. die Beteiligung weiterer Senats-
verwaltungen nicht innerhalb des ersten Arbeitstages
nach Zugang der Anfrage durch Eintrag in die elektroni-
sche Akte der Senatskanzlei bestimmt werden, entschei-
det hierber der Chef bzw. die Chefin der

Senatskanzlei unmittelbar.

@) ...

(4) Das Ergebnis der so einfach und so schnell wie még-
lich vorzunehmenden Abstimmung ist auf dem Verfi-
gungsentwurf fir die Antwort zu vermerken; dabei sind
die Namen der an der Abstimmung Beteiligten anzuge-
ben. Auf die férmliche Mitzeichnung ist grundsatzlich zu
verzichten. Sofern ausnahmsweise Mitzeichnungen fir
erforderlich gehalten werden, sind die Griinde aktenkun-
dig zu machen. Die Mitzeichnungsfrist betragt drei Ar-
beitstage. Nach Ablauf der Frist gilt eine Mitzeichnung als
erteilt.

§ 35 — Behandlung von Antréagen aus der Mitte des
Abgeordnetenhauses und sonstiger Verhand-
lungsunterlagen

Bei Antragen, die aus der Mitte des Abgeordnetenhauses
eingebracht werden (8§ 39 GO Abghs), priift die zustandi-
ge Senatsverwaltung, ob der Senat im Abgeordneten-
haus oder in einem seiner Ausschiisse eine Erklarung
abgeben muss oder ob sonst etwas zu veranlassen ist.

§ 38 — Unterrichtung des Regierenden Birgermeisters
bzw. der Regierenden Blrgermeisterin

Soll ein politisch wichtiger Gesetzentwurf ausgearbeitet
werden, ist der Regierende Blrgermeister bzw. die
Regierende Biirgermeisterin zu unterrichten. Das Gleiche
gilt, wenn die Arbeit an einem solchen Gesetzentwurf
durch bedeutsame Vorgange beeinflusst wird.

§ 40 — Kontaktaufnahme zu anderen Landern

(1) Bei den Vorarbeiten fir einen Gesetzentwurf ist ein
Vergleich der Regelungspraxis in den anderen Landern
vorzunehmen. Sofern nicht bekannt ist, wie die anderen
Lander mit der Materie umgehen, sind die entsprechen-
den Informationen heranzuziehen.

@) ...

(1) Schriftliche Anfragen (§ 50 GO Abghs) werden dem
Senat von dem Prasidenten bzw. der Prasidentin des
Abgeordnetenhauses Ubermittelt. Die Senatskanzlei leitet
sie unverziiglich an die betroffene Senatsverwaltung bzw.
die betroffenen Senatsverwaltungen weiter. Die Zustan-
digkeitsklarung erfolgt kurzfristig. Kann die federfiihrende
Zustandigkeit sowie ggf. die Beteiligung weiterer Senats-
verwaltungen nicht innerhalb des ersten Arbeitstages
nach Zugang der Anfrage durch Eintrag in die elektroni-
sche Akte der Senatskanzlei bestimmt werden, entschei-
det hieriber der Chef bzw. die Chefin der Senatskanzlei
spatestens am folgenden Arbeitstag.

@) ...

(4) Das Ergebnis der so einfach und so schnell wie még-
lich vorzunehmenden Abstimmung ist auf dem Verfi-
gungsentwurf fir die Antwort zu vermerken; dabei sind
die Namen der an der Abstimmung Beteiligten anzuge-
ben. Auf die formliche Mitzeichnung ist grundséatzlich zu
verzichten. Sofern ausnahmsweise Mitzeichnungen fir
erforderlich gehalten werden, sind die Griinde aktenkun-
dig zu machen. Bei Meinungsverschiedenheiten, ob
ein Mitzeichnungsbegehren begriindet ist, entschei-
det hieriber der Chef der Senatskanzlei bzw. die
Chefin der Senatskanzlei spatestens am folgenden
Arbeitstag. Die Mitzeichnungsfrist betragt drei Arbeits-
tage. Nach Ablauf der Frist gilt eine Mitzeichnung als
erteilt.

§ 33 — Behandlung von Antragen aus der Mitte des
Abgeordnetenhauses und sonstiger Verhand-
lungsunterlagen

Bei Antragen, die aus der Mitte des Abgeordnetenhauses
eingebracht werden (§ 39 GO Abghs), und soweit es
keine Gesetzesantrage sind (8§ 43), prift die zusténdige
Senatsverwaltung, ob der Senat im Abgeordnetenhaus
oder in einem seiner Ausschisse eine Erklarung abge-
ben muss oder ob sonst etwas zu veranlassen ist.

§ 36 — Unterrichtung des Regierenden Birgermeisters
bzw. der Regierenden Blrgermeisterin

Soll ein politisch wichtiger Gesetzentwurf ausgearbeitet
werden, ist die Senatskanzlei zu unterrichten. Das
Gleiche gilt, wenn die Arbeit an einem solchen Gesetz-
entwurf durch bedeutsame Vorgange beeinflusst wird.

§ 38 — Kontaktaufnahme zu anderen Landern

(1) Bei den Vorarbeiten fir einen Gesetzentwurf ist ein
Vergleich der Regelungspraxis in den anderen Landern
vorzunehmen. Sofern nicht bekannt ist, wie die anderen
Lander mit der Materie umgehen, sind die entsprechen-
den Informationen zu erheben.

@) ...

- entfallt -




§ 46 —
Q) ..

Vorlage an das Abgeordnetenhaus

@) ...

(4) Unterlagen, die zur Vertiefung des Verstandnisses ge-
eignet sind, kdnnen der Vorlage als Anlage beigefugt
werden. Soweit mdglich, sind der Vorlage auch Vor-
drucke und Entwirfe fiir Vordrucke, die bei der Durchfiih-
rung des Gesetzes im Umgang mit Birgerinnen-und
Birgern benutzt werden sollen, beizufiigen. In der Be-
grindung ist auf die Anlagen hinzuweisen. Einer Vorlage
tiber ein Anderungsgesetz oder iiber ein neues Gesetz,
das hisherige Rechtsvorschriften ablost, ist eine Gegen-
Uberstellung der bisherigen und der vorgeschlagenen
neuen Rechtsvorschriften in dem erforderlichen Umfang
beizufiigen; die Anderungen sind kenntlich zu machen.

) ...

§ 48 — Verlangen auf Vornahme der dritten Lesung

(1) Jedes in zweiter Lesung verabschiedete Gesetz ist
dem Senat in der Regel in der auf die Verabschiedung
durch das Abgeordnetenhaus folgenden Senatssitzung,
spatestens jedoch in der zweiten Senatssitzung nach Be-
schlussfassung des Abgeordnetenhauses von der fach-
lich zustandigen Senatsverwaltung mit einem Entschei-
dungsvorschlag dartiber vorzulegen, ob der Verzicht auf
eine dritte Lesung erklart oder eine dritte Lesung bean-
tragt werden soll. Bei-dem-\orschlag-soll-das Ergebnis
der durch die Senatsverwaltung fur Justiz gesondert er-
folgten Prufung der Rechtsférmlichkeit berlicksichtigt
werden. Zum-Zweck-der-Prifung-der-Rechtstérmlichkeit
it die fachl .

§42 -

@) ...

(2) Ein Gesetzentwurf ist nach Mal3gabe des Anhangs
1 rechtsférmlich einwandfrei zu fassen.

@A) ...

(5) Unterlagen, die zur Vertiefung des Verstandnisses ge-
eignet sind, kdnnen der Vorlage als Anlage beigefugt
werden. Soweit mdglich, sind der Vorlage auch Vordru-
cke und Entwirfe fir Vordrucke, die bei der Durchfiih-
rung des Gesetzes im Umgang mit der Bevélkerung be-
nutzt werden sollen, beizufiigen. In der Begriindung ist
auf die Anlagen hinzuweisen. Einer Vorlage (iber ein An-
derungsgesetz oder tber ein neues Gesetz, das bisheri-
ge Rechtsvorschriften ablést, ist eine Gegeniiberstellung
der bisherigen und der vorgeschlagenen neuen Rechts-
vorschriften in dem erforderlichen Umfang beizufligen;
die Anderungen sind kenntlich zu machen.

6) ...
§ 44—

Vorlage an das Abgeordnetenhaus

Verlangen auf Vornahme der dritten Lesung

(1) Jedes in zweiter Lesung verabschiedete Gesetz wird
von der fachlich zustandigen Senatsverwaltung da-
raufhin geprift, ob eine dritte Lesung zu beantragen
ist. Der Senat erklart sodann auf der Grundlage eines
Entscheidungsvorschlags der zustandigen Senats-
verwaltung in der Regel in der auf die Verabschiedung
durch das Abgeordnetenhaus folgenden Senatssitzung,
spatestens jedoch in der zweiten Senatssitzung nach der
Beschlussfassung des Abgeordnetenhaues, ob der Ver-
zicht auf die dritte Lesung erklart oder eine dritte Lesung
beantragt werden soll. Bei der Entscheidung soll das
gesonderte Prifungsergebnis Uber die Rechtsform-
lichkeit der fur Justiz zustandigen Senatsverwaltung




| fiir Justi i | .
Lesung-des-Gesetzes-denWortlaut desvom-Abgeordne-
; o C \erfi

gung-

@) . e N .
Selern-eine 56 'Ee'.e‘SIE*QEE*ES.ZEEQE..EE Heht
vorgelegtwerdenkannistdas .E gebnis-derPrl unge
o d.sle dem-Senatzu-unterbreite de.ue sel rag— e,
i i i i spatestens in
der vorbereitenden Staatssekretarskonferenz zu Protokoll
zu geben.

@) ...

§ 52 — Allgemeines

Fir den Erlass von Rechtsverordnungen durch den Se-
nat, die Senatsverwaltungen und die Bezirke gelten er-
ganzend zu den Vorschriften der Abschnitte Il bis V die
besonderen Bestimmungen dieses Abschnitts. Die §§ 37
bis 42, 44, 50 und 51 Abs. 1 sind entsprechend anzu-
wenden. Fir den Erlass von Rechtsverordnungen durch
den Senat ist dariiber hinaus § 46 Absatz 4 Satz 4 ent-
sprechend anzuwenden.

§ 55—
@) ...

(2) Im Falle des Absatzes 1 Satz 1 bereitet die federfuh-
rende Senatsverwaltung die Urschrift der Verordnung
und drei Abschriften vor. Die Urschrift ist von dem feder-
fuhrenden Mitglied des Senats - im Falle der Verhinde-
rung von dem zur Vertretung berufenen Mitglied des Se-
nats - zu unterzeichnen. Auf Urschrift und Abschriften hat
die federfiihrende Senatsverwaltung zu beglaubigen,
dass der Wortlaut der vorstehenden Rechtsverordnung
mit dem dureh-Senatsbeschluss-verabschiedeten-Wert-
faut-tibereinstimmt. Zur Senatssitzung sind der Senats-
kanzlei Urschrift und Abschriften zusammen mit der
Vorlage zur Kenntnisnahme — gemaf Artikel 64 Abs. 3
VVB — zur Unterzeichnung und Datierung durch den Re-
gierenden Birgermeister bzw. die Regierende Biirger-
meisterin zu Ubersenden. § 49 findet entsprechende
Anwendung.

@A) ...
§59 —

Unterzeichnung und Verkiindung

Anschrift

Bei Verwaltungsvorschriften, die der Senat oder eine Se-
natsverwaltung erlasst, und bei Rundschreiben ist anzu-
geben, an wen sie gerichtet sind und wem sie nur nach-
richtlich mitgeteilt werden. Bie-Sammelanschrift-darf-kei-

| s di benden Emofs
ger-enthalten:

§ 63 — Regelungen zur Abfassung von Gesetzen,
Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschrif-

ten; Gesetzesfolgenabschatzung

Fir die Abfassung von Gesetzen, Rechtsverordnungen

und Verwaltungsvorschriften sind die Regelungen im An-
hang 1 zu dieser Geschéftsordnung maRgeblich. Der Ge-
setzesfolgenabschatzung (§ 37) kann der Fragenkatalog

berlcksichtigt werden.

(2) Im Falle einer vorgesehenen Beantragung einer
dritten Lesung ist ein dem Senat zu unterbreitender
Vorschlag spatestens in der vorbereitenden Staats-
sekretarskonferenz zu Protokoll zu geben.

@) ...

8§ 48 — Allgemeines

Fir den Erlass von Rechtsverordnungen durch den Se-
nat, die Senatsverwaltungen und die Bezirke gelten er-
ganzend zu den Vorschriften der Abschnitte Il bis V die
besonderen Bestimmungen dieses Abschnitts. Die 88§ 35
bis 39 Absétze 1,2 und 4, §8 40, 46 und 47 Absatz 1
sind entsprechend anzuwenden. Das zustandige
Senatsmitglied kann bei einer Verbandebeteiligung
eine gleichzeitige Zuleitung an die Fraktionen des
Abgeordnetenhauses vorsehen. Fur den Erlass von
Rechtsverordnungen durch den Senat ist dartiber hinaus
§ 42 Absatz 2 und Absatz 5 Satz 4 entsprechend
anzuwenden.

§ 51 — Unterzeichnung und Verkindung

@) ...

(2) Im Falle des Absatzes 1 Satz 1 bereitet die federfuh-
rende Senatsverwaltung die Urschrift der Verordnung
und drei Abschriften vor. Die Urschrift ist von dem feder-
fuhrenden Mitglied des Senats - im Falle der Verhinde-
rung von dem zur Vertretung berufenen Mitglied des Se-
nats - zu unterzeichnen. Auf Urschrift und Abschriften hat
die federfiihrende Senatsverwaltung zu beglaubigen,
dass der Wortlaut der vorstehenden Rechtsverordnung
mit dem mit der Senatsvorlage eingebrachten Wort-
laut Ubereinstimmt. Zur Senatssitzung sind der Senats-
kanzlei Urschrift und Abschriften zusammen mit der
Vorlage zur Kenntnisnahme — geman Artikel 64 Absatz 3
VVB — zur Unterzeichnung und Datierung durch den Re-
gierenden Birgermeister bzw. die Regierende Biirger-
meisterin zu Ubersenden. § 45 findet entsprechende
Anwendung.

@A) ...

§ 55— Anschrift

Bei Verwaltungsvorschriften, die der Senat oder eine Se-
natsverwaltung erlasst, und bei Rundschreiben ist anzu-

geben, an wen sie gerichtet sind und wem sie nur nach-

richtlich mitgeteilt werden.

§ 59 — Regelungen zur Abfassung von Gesetzen,
Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschrif-

ten; Gesetzesfolgenabschéatzung

Fir die Abfassung von Gesetzen, Rechtsverordnungen
und Verwaltungsvorschriften sind die Regelungen im An-
hang 1 zu dieser Geschéftsordnung maf3geblich. Der Ge-
setzesfolgenabschatzung (8§ 35) soll der Fragenkatalog




im Anhang 2 zu dieser Geschéaftsordnung zugrunde ge-
legt werden. Die fur Inneres zustandige Senatsverwal-
tung wird ermachtigt, die Regelungen und den Fragenka-
talog in Abstimmung mit der Senatsverwaltung fur Justiz
fortzuschreiben und bekannt zu geben.

§ 64 — Muster, Mehrabdrucke und Ubermittlungswege

einschlieBlich SIDOK-Fachverfahren

Einzelheiten des Verfahrensablaufs nach dieser Ge-
schéftsordnung, inshesondere die erforderlichen Muster
fur Vorlagen, Schreiben und Berichte usw. sowie die
Anzahl der erforderlichen Mehrabdrucke von Vorlagen
oder Mehrausfertigungen von Schreiben und die Form
der Ubermittlung einschlieRlich der Verfahrensregelun-
gen fur die Anwendung des SIDOK-Fachverfahrens
sowie Handreichungen fiir eine geschlechtergerechte
Sprache gibt die Senatskanzlei - Ge-schéaftsstelle des
Senats - gesondert bekannt.

8 65 — Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

(1) Diese Geschaftsordnung tritt am 1. April 2005 in Kraft.

Sie tritt mit Ablauf des 31. Marz 2015 aul3er Kraft.

Anhang 1 zur GGO |l

Regelungen zur Abfassung von Gesetzen, Rechtsverord-
nungen und Verwaltungsvorschriften

l. Regelungen zur Abfassung von Gesetzen und
Rechtsverordnungen

1.
4. Anzuwendende Regelungen

Bei der Abfassung von Verwaltungsvorschriften sind zu-
satzlich zu den Regelungen dieses Abschnitts die auf
Verwaltungsvorschriften tbertragbaren Empfehlungen
des Handbuchs der Rechtsférmlichkeit sowie die Rege-
lungen unter Abschnitt | Nummer 2 entsprechend anzu-
wenden.

5. Bezeichnung

@ ...
(2) Verwaltungsvorschriften sind zu bezeichnen als

a) Ordnungen, wenn sie allgemein geltende Bestim-
mungen Uber den Ablauf der Verwaltungsgeschéfte
enthalten;

b) , : sndickeits

im Anhang 2 zu dieser Geschéaftsordnung zugrunde ge-
legt werden. Die fiur Inneres zustandige Senatsverwal-
tung wird ermachtigt, die Regelungen im Anhang 1 und
den Fragenkatalog im Anhang 2 fortzuschreiben und
bekannt zu geben. Eine Fortschreibung des Anhangs
1 erfolgt in Abstimmung mit der fur Justiz zustandi-
gen Senatsverwaltung.

§ 64 — Muster, Mehrabdrucke und Ubermittlungswege
einschlieBlich SIDOK-Fachverfahren und Er-
probung elektronischer Ubermittlungen

(1) Einzelheiten des Verfahrensablaufs nach dieser Ge-
schéftsordnung, inshesondere die erforderlichen Muster
fur Vorlagen, Schreiben und Berichte usw. sowie die An-
zahl der erforderlichen Mehrabdrucke von Vorlagen oder
Mehrausfertigungen von Schreiben und die Form der
Ubermittlung einschlieRlich der Verfahrensregelungen fiir
die Anwendung des SIDOK-Fachverfahrens sowie Hand-
reichungen fir eine geschlechtergerechte Sprache gibt
die Senatskanzlei — Geschéftsstelle des Senats — geson-
dert bekannt.

(2) Die Senatskanzlei — Geschéftsstelle des Senats —
kann zu Zwecken der Erprobung elektronischer
Ubermittlungen an Stellen au3erhalb der Berliner
Verwaltung voriibergehend abweichende Festlegun-
gen treffen.

8 61 — Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt am 1. Oktober 2015 in
Kraft. Sie tritt mit Ablauf des 30. September 2025 aulZer
Kraft.

Anhang 1 zur GGO |l

Regelungen zur Abfassung von Gesetzen, Rechtsverord-
nungen und Verwaltungsvorschriften

l. Regelungen zur Abfassung von Gesetzen und
Rechtsverordnungen

1.
4, Anzuwendende Regelungen

Bei der Abfassung von Verwaltungsvorschriften sind zu-
satzlich zu den Regelungen dieses Abschnitts die auf
Verwaltungsvorschriften tbertragbaren Empfehlungen
des Handbuchs der Rechtsférmlichkeit sowie die Rege-
lungen unter Abschnitt | Nummer 2 und Nummer 3 Ab-
satz 4 entsprechend anzuwenden.

5. Bezeichnung

@ ...
(2) Verwaltungsvorschriften sind zu bezeichnen als

a) Ordnungen, wenn sie allgemein geltende Bestim-
mungen Uber den Ablauf der Verwaltungsgeschafte
enthalten;

- gestrichen -




tragungen-na .dﬁ“ d'..efée'; oFRegelung-dure

c) Erlasse, wenn es sich um allgemeine Weisungen des
zustéandigen Mitglieds des Senats an die Polizei-
behorde, an die Berliner Feuerwehr oder an die
Finanzbehorden handelt;

d) Allgemeine Verfigungen, wenn es sich um allgemei-
ne Weisungen des zustandigen Mitglieds des Senats
fur die seiner Aufsicht unterstehenden Gerichts-
verwaltungen, Strafverfolgungs- und Strafvoll-
zugsbehdrden handelt;

e) Geschaftsanweisungen, wenn sie sich nur an die
eigene Behorde wenden;

f)  Verwaltungsvorschriften, wenn sie nicht den Buch-
staben a bis e zugeordnet werden kénnen.

@) ...

6. Eingangsformel

Q) ...

(2) Die Eingangsformel lautet bei Verwaltungsvorschriften
des Senats,

1. wenn sich die Zustandigkeit des Senats auf eine
spezialgesetzliche Zusténdigkeitsbestimmung stitzt:

LJAuf Grund des § ... des Gesetzes Uber ... vom ...
(GVBI. S. ...) wird bestimmt:"

oder

LAuf Grund des § ... des Gesetzes Uber ... vom ...
(GVBI. S. ...) werden zur Ausfiihrung des ...gesetzes
die folgenden Ausfihrungsvorschriften erlassen:";

2. inden Ubrigen Féllen:

+Auf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zu-
standigkeitsgesetzes wird bestimmt:"

oder

+Auf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zu-
sténdigkeitsgesetzes werden zur Ausfiihrung des
Gesetzes Uber ... vom ... (GVBI. S. ...) die folgenden
Ausfiihrungsvorschriften erlassen:".

(3) Die Eingangsformel von-\erwalungsvorschriften,-die

+Auf Grund des § 6 Absatz 2 Buchstabe b (oder: Buch-
stabe c, d bzw. e) des Allgemeinen Zustandigkeitsge-

b) Erlasse, wenn es sich um allgemeine Weisungen des
zustandigen Mitglieds des Senats an die Poli-
zeibehorde, an die Berliner Feuerwehr oder an die
Finanzbehorden handelt;

c) Allgemeine Verfiigungen, wenn es sich um allge-
meine Weisungen des zustandigen Mitglieds des
Senats fiir die seiner Aufsicht unterstehenden Ge-
richtsverwaltungen, Strafverfolgungs- und Strafvoll-
zugsbehdrden handelt;

d) Geschéftsanweisungen, wenn sie sich nur an die
eigene Behodrde wenden;

e) Verwaltungsvorschriften, wenn sie nicht den Buch-
staben a bis d zugeordnet werden kdnnen.

@) ...

6. Eingangsformel

Q) ...

(2) Die Eingangsformel lautet bei Verwaltungsvorschriften
des Senats,

1. wenn sich die Zustandigkeit des Senats auf eine
spezialgesetzliche Zustandigkeitsbestimmung sttzt:

LJAUf Grund des § ... des Gesetzes uber ... vom ...
(GVBI. S. ...) bestimmt der Senat:"

oder

LJAUf Grund des § ... des Gesetzes uber ... vom ...
(GVBI. S. ...) erlasst der Senat zur Ausfuihrung des
...gesetzes die folgenden Ausfuhrungsvorschriften:";

2. inden Ubrigen Fallen:

LAuf Grund des 8 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zu-
standigkeitsgesetzes bestimmt der Senat:"

oder

LAuf Grund des § 6 Absatz 1 des Allgemeinen Zu-
stéandigkeitsgesetzes erlasst der Senat zur Ausfih-
rung des Gesetzes uber ... vom ... (GVBI. S. ...) die
folgenden Ausfuihrungsvorschriften:".

(3) Wenn sich die Zustandigkeit einer Senatsver-
waltung auf eine spezialgesetzliche Zustandigkeits-
bestimmung stitzt, lautet die Eingangsformel wie in
Absatz 2 Nummer 1 mit der Ma3gabe, dass die
Worter ,der Senat* durch die Wérter , die fur ....
zustandige Senatsverwaltung” ersetzt werden.

(4) Die Eingangsformel lautet bei Verwaltungsvor-
schriften nach § 6 Absatz 2 des Allgemeinen Zustéan-
digkeitsgesetzes (AZG), die die zustandige Senats-
verwaltung erlésst:

LAuf Grund des 8§ 6 Absatz 2 Buchstabe a des Allge-
meinen Zustandigkeitsgesetzes erlasst die fur ...
zustandige Senatsverwaltung zur Ausfiihrung des
Gesetzes Uber ... vom ... (GVBI. S. ...) die folgenden




setzes wird bestimmt:"

oder

»Auf Grund des 8§ 6 Absatz 2 Buchstabe b {eder-Buch-
stabe-c-d-bzw-—e) des Allgemeinen Zustandlgkeltsgeset-
zes werden zur Ausfiihrung des Gesetzes lber ... vom .
(GVBI. S. ...) die folgenden Ausfuhrungsvorschriften er-
lassen:".

(4) In der Eingangsformel von Gemeinsamen Verwal-
tungsvorschriften sind in entsprechender Anwendung des
Absatzes 3 alle Rechtsvorschriften anzugeben, durch
welche die gemeinsam erlassenden Senatsverwaltungen
erméchtigt werden oder durch die deren Zustandigkeiten
bestimmt werden.

(5) In allen Fallen, in denen den erlassenden Stellen die
Herbeiftihrung der Zustimmung oder des Einvernehmens
oder die Anhorung anderer Stellen gesetzlich vorge-
schrieben ist, ist in der Eingangsformel darauf hinzuwei-
sen, dass entsprechend verfahren worden ist.

(6) Die Vorschriften der Absatze 1 bis 5 gelten nicht fur
Verwaltungsvorschriften, die ein Mitglied des Senats fir
seine Behdrde erlasst. Sie gelten ferner nicht fur Verwal-
tungsvorschriften, die die zustandige Senatsverwaltung
fur Behorden erlasst, auf die das Allgemeine Zustandig-
keitsgesetz keine Anwendung findet.

7. Gliederung
1) ...

(6) Insbesondere bei umfangreichen Verwaltungsvor-
schriften, die bisherige Regelungen &ndern oder erset-
zen, sind Neuerungen-typegraphisch-hervorzuheben

{z-B-—durch-UnterstreichungenFett-oder Kursivdruck)
oderin-andererWeise fir die-Anwendererkennbar zu

machen (z. B. durch Hinweise in Rundschreiben). Babei

stauch-au Fde Wegtallvo "es,e_ “e_ oder Vorsehri

8. Bestimmungen uber das Inkrafttreten und Aul3er-
krafttreten

Die mit einer Eingangsformel zu versehenden Verwal-
tungsvorschriften erhalten eine Bestimmung tber das
Inkrafttreten und Aul3erkrafttreten. Diese lautet:

.Diese Verwaltungsvorschriften treten am ... (bei Rick-
wirkung: mit Wirkung vom ...) in Kraft. Sie treten mit Ab-
lauf des ... auBer Kraft."

Der letzte Satz der Schlusshestimmung entfallt beier-
“altb.. gsvorse He E‘ S ZUFARPAsSURG an-verd derte
Vel At ISSERKLrze chigenau vorne b%t. . ba_ €
Z!E E?.I.QSEE‘ den-ned e_Fass'e. “e.de dssen-(z-—B-bel

sétze fur-Sezialhifeempfanger,-sowie-bei Verwaltungs-

vorschriften, durch die Verwaltungsvorschriften lediglich
geandert oder ergéanzt werden.

Einzelbegrindungen

Ausfuhrungsvorschriften:"
oder

Auf Grund des § 6 Absatz 2 Buchstabe b (oder: Buchsta-
be c, d bzw. e) des Allgemeinen Zustandigkeitsgesetzes
bestimmt die fir ... zustandige Senatsverwaltung:"

(5) In der Eingangsformel von Gemeinsamen Verwal-
tungsvorschriften sind in entsprechender Anwendung der
Absétze 3 und 4 alle Rechtsvorschriften anzugeben,
durch welche die gemeinsam erlassenden Senatsver-
waltungen erméchtigt werden oder durch die deren Zu-
standigkeiten bestimmt werden.

(6) In allen Fallen, in denen den erlassenden Stellen die
Herbeiftihrung der Zustimmung oder des Einvernehmens
oder die Anhorung anderer Stellen gesetzlich vorge-
schrieben ist, ist in der Eingangsformel darauf hinzuwei-
sen, dass entsprechend verfahren worden ist.

(7) Die Vorschriften der Absatze 1 bis 6 gelten nicht fur
Verwaltungsvorschriften, die ein Mitglied des Senats fir
seine Behdrde erlasst. Sie gelten ferner nicht fur Verwal-
tungsvorschriften, die die zustandige Senatsverwaltung
fur Behorden erlasst, auf die das Allgemeine Zustandig-
keitsgesetz keine Anwendung findet.

7. Gliederung
1) ...

(6) Insbesondere bei umfangreichen Verwaltungsvor-
schriften, die bisherige Regelungen &ndern oder erset-
zen, sind Neuerungen fir die Anwendenden in geeig-
neter Form kenntlich zu machen oder zu erlautern,
z. B. durch Hinweise in Rundschreiben.

8. Bestimmungen uber das Inkrafttreten und AuRRer-
krafttreten

Die mit einer Eingangsformel zu versehenden Verwal-
tungsvorschriften erhalten eine Bestimmung tber das
Inkrafttreten und Aul3erkrafttreten. Diese lautet:

.Diese Verwaltungsvorschriften treten am ... (bei Rick-
wirkung: mit Wirkung vom ...) in Kraft. Sie treten mit Ab-
lauf des ... auBer Kraft."

Der letzte Satz der Schlusshestimmung entfallt bei Ver-
waltungsvorschriften, durch die Verwaltungsvorschriften
lediglich gedndert oder erganzt werden.




Zu81Absatz1l
Die Regelung wurde redaktionell entsprechend der Inhalte der GGO Il erganzt.
Zu 8 3 Absatz 2, 84 Absatz 2, 8§ 6 Absatz 1

Es wird kiinftig auf eine regelmaRige elektronische Ubermittlung von Kopien abgestellt.
Ausnahmen hiervon sind z. B. aus datenschutzrechtlichen Griinden mdglich.

Zu 88
Die Regelung wird an die elektronische Vorgangsbearbeitung angepasst.

Im Weiteren werden die formalen Anforderungen an eine Besprechungsunterlage offener
und somit fur die Praxis flexibler gestaltet. In der Regel ist danach keine Mitzeichnung von
Besprechungsunterlagen erforderlich. Es ist im Einzelfall zu prifen, ob der Gegenstand der
Besprechung die Belange anderer Hauser in so wesentlicher Weise berihrt, dass dennoch
eine Mitzeichnung angezeigt ist.

Zu 8 9 Absatz 9

Die Regelungen zur Abbildung der Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die
Finanzplanung werden auf die wesentlichen Aspekte der Begriindungspflicht beschrankt
und damit praxisgerecht gekurzt.

Zu 8 10 Absatz 4 und 7

Die Regelung in den Absétzen 4 und 7 werden entsprechend der erfolgten Verstandigung
in der Senatsklausur am 8. Januar 2015 auf der Grundlage der Formulierungsvorschlage
der Staatssekretarskonferenz vom 5. Januar 2015 neu gefasst.

Die Regelungen in Absatz 4 werden klarer gefasst und um eine Pflicht zur Ubersendung
von Kopien an die Senatskanzlei erganzt, sofern die Mitzeichnung verweigert oder unter
Vorbehalt erklart wird.

Die Regelung in Absatz 7 Gber Chef- und Einigungsgesprache wird mit Fristen versehen,
um eine zugige Klarung von strittigen Vorlagen herbeizufiihren. Auch besteht die

Moglichkeit, dass der Regierende Birgermeister bzw. die Regierende Birgermeisterin im
Einzelfall die Fihrung des Einigungsgespraches auf die Staatssekretarsebene tbertragt.

Absatz 8 wird ferner im Hinblick auf die elektronische Ubermittlung von Mitzeichnungs-
vorgangen angepasst.

Zus8§12

Mit dem SiDok-Verfahren besteht fir Senats- und RdB-Vorlagen eine elektronische Akte.
Das Verfahren ist inzwischen etabliert und die Senatskanzlei stellt als Verfah-
rensverantwortliche sicher, dass auch die elektronische Dokumentation der Vorgange
dauerhaft gewahrleistet ist.

Die Vorlagen sind ihrem Wesen nach interne Vorbereitungspapiere zur Unterstitzung der
Beratung und Beschlussfassung der Gremien. Sie sind keine Dokumente mit Auf3en-
wirkung, die es erforderlich machen wirden, die Echtheit der Vorlage durch eine eigenhan-
dige Unterschrift zu belegen.

Aufgrund der technischen Entwicklung ist es insoweit folgerichtig, kiinftig nur noch auf die
elektronische Akte abzustellen und auf eine Papierfassung der Vorlage als Original zu
verzichten. Die Zeichnungsbefugnis ist auch weiterhin der jeweiligen Hausleitung
vorbehalten. Erfolgen im Wege der Mitzeichnung Anderungen, sind auch diese durch die
jeweils Zeichnungsbefugten mit einer Anderungsverfiigung zu bestéatigen.



Die Ausfertigung des (elektronischen) Originaldokuments erfolgt durch die Bearbeitungs-
ebene mit dem Datum der Dokumenterstellung. Die im SiDok-Verfahren eingestellte
Vorlage wird kinftig das Original sein.

Zu 8 13 Absatz 1
Die Vorschrift wird an die bestehende Praxis angepasst.
Zu 8 15 Absatz 1

Die Vorschrift wird offener formuliert. Nicht in allen Féllen ist eine persdnliche Bestéatigung
des beteiligten Senatsmitgliedes erforderlich.

Zu 8 17 Absatz 2

Die Vorschrift wird entsprechend 8§ 12 Absatz 1 geandert und sprachlich angepasst. Eine
Papierfassung der Vorlage entfallt kinftig.

Zu 8 19 Absatz 3

Die Regelung entfallt. Es handelt sich um eine interne Angelegenheit des RdB und ist
durch 8§ 9 Absatz 6 Satz 3 GO RdB hinreichend geregelt.

Zu 8§ 26

Durch die Anderungen erfolgen Anpassungen an § 22 der Landeshaushaltsordnung. Sie
dienen der Straffung der Verfahrensablaufe.

Zu 8 27 Absatz 1

Es handelt sich um eine redaktionelle Anpassung. Durch die neutralere Formulierung wird
dem Umstand einer zunehmend elektronischen Verarbeitung von Dokumenten Rechnung
getragen.

Zus8§ 31

Die Regelung uber die Entscheidung zur Bearbeitungszustandigkeit in Absatz 1 wurde
konkretisiert. In Absatz 4 wurde eine zusatzliche Regelung aufgenommen, um die
Verfahrensablaufe bei strittigen Mitzeichnungsbegehren zu verkirzen. In diesen Fallen
entscheidet der Chef der Senatskanzlei bzw. die Chefin der Senatskanzlei tber die
Begriindetheit eines Mitzeichnungsbegehrens.

Im Ubrigen bleiben fir weitere Anderungen der Regelungen tber die Schriftlichen Anfragen
die Ergebnisse der Evaluation der Neuregelungen durch die Geschaftsstelle des Senats
abzuwarten.

Zu 8 33
Es handelt sich um eine klarstellende Erganzung.
Zu 8 36

Die formalen Anforderungen fur die Unterrichtung des Regierenden Blrgermeisters bzw.
der Regierenden Burgermeisterin werden kiinftig offener formuliert. Die Unterrichtung hat
danach allgemein durch Mitteilung an die Senatskanzlei zu erfolgen.

Zu § 38

Es handelt sich um eine klarstellende Anderung, die verdeutlichen soll, dass amtsbekannte
Informationen nicht ausreichen, sondern gegebenenfalls eigene Erhebungen vorzusehen
sind.

Zu 8§ 42 (alt)



Die besondere Vorschrift iber die Anhdrung von Auslanderverbdnden wird aufgehoben.

Entsprechende Belange bei Gesetzentwirfen oder sonstige Mal3hahmen mit besonderer
Bedeutung fur die Partizipation und Integration von Menschen mit Migrationshintergrund

konnen aul3erhalb der gemanR § 5 Absatz 3 des Partizipations- und Integrationsgesetzes
des Landes Berlin bestehenden Beteiligungspflicht durch die Anhérungsmaoglichkeit von

Fachkreisen und Verb&nden nach 8§ 39 bertcksichtigt werden.

Zu 8 42 Absatz 2

Es wird eine klarstellende Ergédnzung aufgenommen, die die Verantwortung der
entwurfserstellenden Senatsverwaltung unterstreicht, von Beginn an fur einen rechts-
férmlich einwandfrei formulierten Regelungsentwurf zu sorgen.

Zu 8 44 Absatz 1 und 2

Die bisherige Regelung entspricht nicht den tatséchlichen Verfahrensablaufen. Die
Vorschrift wird entsprechend angepasst.

Zu § 48

Die Verweisvorschriften zum Abschnitt VI fir Rechtsverordnungen werden eingeschrankt.
Artikel 64 VvB sieht bei Rechtsverordnungen keine mit Artikel 59 Absatz 3 Satz 2 VvB
vergleichbare Verpflichtung zur parallelen Ubersendung von Referentenentwiirfen an das
Abgeordnetenhaus anlasslich einer Verbandebeteiligung vor.

Eine zeitgleich zur Verbandebeteiligung erfolgende Ubermittlung des Verordnungsentwurfs
an die Fraktionen des Abgeordnetenhauses steht kiinftig im pflichtgemal3en Ermessen des
zustandigen Senatsmitglieds.

Zu 8 51 Absatz 2

Die Vorschriften zur Beglaubigung sind entsprechend der gesetzlichen Mal3gaben
anzupassen. Die abschlieRende Beglaubigung des Wortlauts der Urschrift erfolgt kiinftig
anlasslich der Senatssitzung durch die Geschaftsstelle des Senats.

Zu 855

Verwaltungsvorschriften und Rundschreiben werden allgemein veréffentlicht und sind tber
das Internetangebot berlin.de abrufbar. Ein Festhalten an einer Verteilerbegrenzung ist
nicht mehr zeitgemal.

Zu 8§59

Die Gesetzesfolgenabschatzung wird unter Zugrundelegung des Anhangs 2 verbindlicher
geregelt.

Die Prifung der Gesetzesfolgenabschatzung liegt nicht in der Zustandigkeit der fir Justiz
zustandigen Senatsverwaltung, sodass lediglich Anhang 1 bei einer Uberarbeitung mit
dieser kunftig abzustimmen sein wird.

Zu § 60

Um madglichen Entwicklungen beim elektronischen Geschaftsverkehr mit Stellen auf3erhalb
der Berliner Verwaltung zu gegebener Zeit flexibel handhaben zu kénnen, wurde eine
Erprobungsregelung eingefigt, die — aufgrund einer Entscheidung der Geschaftsstelle des
Senats — vorubergehend ein von den GGO II-Vorschriften abweichendes Verfahren ermdg-
licht.

Zu 861
Die Verwaltungsvorschriften treten am 1. des auf die Bekanntmachung folgenden Monats



in Kraft. Sie treten mit Ablauf von 10 Jahren auf3er Kraft.
Anhang 1 Nummer 4

Es wird eine Verweisregelung zur einheitlichen Handhabung der Senatsbezeichnungen
erganzt.

Anhang 1 Nummer 5

Der Katalog der Arten von Verwaltungsvorschriften in Absatz 1 wird bereinigt. Eine
Anordnung zur Zustandigkeitstibertragung stellt eine Organisationsentscheidung dar, die
keine Verwaltungsvorschrift im Sinne des AZG oder der GGO Il ist. Entsprechende
Entscheidungen werden typischerweise unbefristet und nicht wie Verwaltungsvorschriften
befristet getroffen.

Anhang 1 Nummer 6

Mit den Anderungen in Absatz 2 und 3 ergibt sich kiinftig unmittelbar aus der Eingangs-
formel, ob es sich um Verwaltungsvorschriften einer Senatsverwaltung (mit einer Laufzeit
nach § 6 Absatz 5 AZG von hochstens funf Jahren) oder um Verwaltungsvorschriften des
Senats (mit einer Laufzeit nach 8 6 Absatz 5 AZG von héchsten zehn Jahren) handelt.

Anhang 1 Nummer 7

Die Vorgabe einer typographischen Hervorhebung von Neuerungen bei Verwaltungs-
vorschriften entfallt. Die Kenntlichmachung von Anderungen hat unter Berticksichtigung der
Umstande im Einzelfall in geeigneter Form stattzufinden.

Anhang 1 Nummer 8

Aufgrund der regelmafiigen Befristung von Verwaltungsvorschriften von Senatsmitgliedern
auf funf Jahre hat die Sonderregelung fur Vorschriften, die in kurzen Abstanden neu zu
erlassen sind, ihre Bedeutung verloren. In der Folge werden die Ausnahmefélle, in denen
keine AuRerkrafttretens-Regelung vorzusehen ist, auf Anderungs- oder
Erganzungsvorschriften begrenzt.

Anhang 2

Der durch den Wegfall der Normprufstelle wieder bedeutsamer gewordene Fragenkatalog
fur die Gesetzesfolgenabschatzung wird neu gefasst. Er wird neu strukturiert und um die
zusatzlichen Komplexe der Auswirkungen auf das E-Government, Menschen mit Behin-
derung und den demografischen Wandel erweitert.
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